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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

TISZAROFFI KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

Könyvelő
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Ellátandó feladatok:

Gazdasági események elvégzése az ASP számviteli szakrendszer használatával, a jelenleg hatályos 
jogszabályi előírásoknak megfelelően, határidőre az alábbiak szerint:

-bér, állami támogatás könyvelése, számviteli bizonylatok rögzítése,

-MÁK felé történő adatszolgáltatások: havi IKJ, Áfa, negyedéves mérleg jelentések, költségvetés, 
éves költségvetési beszámoló,

-önkormányzati előterjesztések közül: költségvetés, zárszámadás, költségvetés módosítások,

-kötelezettségvállalás vezetése, e-adat, ÖNEGM nyilvántartások kezelése,

-állami támogatások igénylése, elszámolása az ebr 42 rendszerben,

-közreműködés az önkormányzati és az intézményei által megpályázott támogatások pénzügyi 
elszámolásában,

-banki és pénztári könyvelés,

-statisztikai jelentések teljesítése,

-közös önkormányzati hivatalhoz tartozó Tiszagyenda településsel kapcsolatos pénzügy 
elszámolások nyilvántartása, lebonyolítása.

Betöltendő állás szakmacsoportja: önkormányzat

FEOR besorolás: 3614 Számviteli ügyintéző

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): 
Gazdálkodás/logisztikai/pénzügyi

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, 
Általános, Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Tiszaroff

A munkavégzés pontos helye: Tiszaroffi Közös Önkormányzati Hivatal

5234 Tiszaroff, Szabadság út 22.

Álláshirdető szervezet bemutatása: Tiszaroffi Közös Önkormányzati Hivatal

5234 Tiszaroff, Szabadság út 22.

Vezetője: Dr. Gaszparjan Karen jegyző



KÖZSZOLGÁLLÁS sorszám: 85546

Intézményi iktatószám: I./1564/2024

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): A pályázati kiírással kapcsolatosan további információt Dr. Gaszparjan Karen 
nyújt a 06-56/438-000 telefonszámon.

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása

- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Könyvelés és adózás, Könyvelő

- Középfok - szakképzettség, Könyvelés és adózás, Könyvelő

Elvárt szakmai tapasztalat időtartama (év): 3

Egyéb pályázati feltétel meghatározása:

- Pályázó nyilatkozata, hogy a pályázati anyagába foglalt személyes adatinak 
a pályázati eljárással összefüggésben szükséges kezeléséhez hozzájárul

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

Egyéb pályázati előnyök:

- 1-3 év szakmai tapasztalat

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- végzettséget/képzettséget igazoló  okirat(ok) másolata

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján



KÖZSZOLGÁLLÁS sorszám: 85546

Intézményi iktatószám: I./1564/2024

- A Kjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapján a pályázó a pályázathoz csatolja arról szóló 
nyilatkozatát, hogy a pályázati anyagában foglalt személyes adatainak a pályázati 
eljárással összefüggésben szükséges kezeléséhez hozzájárul.

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- A könyvviteli szolgáltatás végzésére jogosító igazolvány másolata

- Eddigi munkaviszonyokról szóló igazolás

- Nyilatkozat, hogy a pályázóval szemben a nemzeti köznevelésről szóló 2011. évi CXC. 
törvény 67. §. (2) bekezdésében foglalt összeférhetetlenség nem áll fenn

A pályázat benyújtásának határideje: 2024.10.25. 00:00

Pályázat benyújtásának módja: Személyesen, postai úton és emailben.

Tiszaroffi Közös Önkormányzati Hivatal

5234 Tiszaroff, Szabadság út 22.

jegyzo@tiszaroff.hu

A pályázat elbírálásának határideje: 2024.10.30. 11:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.tiszaroff.hu

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2024.11.01.

Publikálás tervezett időpontja: 2024.10.04.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


