


 
A Tiszaroffi Közös Önkormányzati Hivatal 2022. évi Éves ellenőrzési terve 

 

Az éves ellenőrzési terv a jogszabályi előírásoknak megfelelően az alábbiakat tartalmazza: 
 

a) Az ellenőrzési terv elkészítése során felhasznált kimutatások, elemzések, egyéb dokumentumok felsorolása 

 elemezte a külső és belső kontrollkörnyezetet annak érdekében, hogy azonosítsa az ellenőrzési tervezés során figyelembe veendő 

változásokat.  

 értelmezte a szervezet célkitűzéseit, beleértve a belső ellenőrzés céljait is. 

 azonosította a folyamatokat, illetve az adott folyamat irányításáért, működtetésért felelős személyeket, azaz a folyamatgazdákat 

és a vezetőkkel egyeztet az egyes folyamatok – a szervezet célkitűzéseihez viszonyított – fontosságáról.  

 megvitatta a vezetőkkel, mit várnak el a belső ellenőrzéstől, kérdőív készült a hivatal vezetőjével. 

 a vezetőkkel közösen meghatározza a belső ellenőrzési fókuszt. 

 

b) Az ellenőrzési tervet megalapozó elemzések és a kockázatelemzés eredményének összefoglaló bemutatása  
 

A belső ellenőrzés tervezése előkészítésének folyamata: 

 áttekintette és elemezte a külső és belső kontrollkörnyezetet annak érdekében, hogy azonosítsa az ellenőrzési tervezés során figyelembe 

veendő változásokat; 

 azonosította a folyamatokat és a folyamatgazdákat (folyamatgazda: az adott folyamat irányításáért, működtetéséért felelős személy) 

és a jegyzővel egyeztetett az egyes folyamatok – a szervezet célkitűzéseihez viszonyított – fontosságáról; 

 megvitatta a jegyzővel mit vár el a belső ellenőrzéstől a megbízás időszakára; 

 értelmezte a polgármesteri hivatal és az önkormányzat célkitűzéseit; 

 a jegyzővel közösen meghatározta a belső ellenőrzési fókuszt; 

 a kritikus, fontos folyamatokat azonosították, elemezték és osztályozták azok relatív jelentőségének megfelelően;  

 

Az ellenőrzés tervezési folyamata során a következő kulcsfontosságú alapelveket kellett követni:  

 A tervezést folyamatokra és az azokban rejlő kockázatokra kellett alapozni. Az ellenőrzési feladatok prioritásainak kidolgozása során 

a belső ellenőrzés a folyamat alapú kockázatelemzés eredményeit használta fel. 

 A tervezésnek a jövőbe kell tekintenie. A stratégiai időtávú tervezés négy-hét évet kell, hogy lefedjen. De rövid idő alatt is a hosszú távú 

célok elősegítése volt a cél.  



 A tervezésnek folyamatosnak kell lennie. A tervezés folyamatában mindvégig célszerű betartani a gördülő tervezés elvét, a stratégiai 

ellenőrzési tervet évente aktualizálni szükséges, felül kell vizsgálni a stratégiai ellenőrzési terv időszakára kitűzött célokat.  

 A tervezésnek, rugalmasnak és aktualizáltnak kell lennie. Az ellenőrzés tervezésének a hivatalra ható változásokhoz igazodnia kell. A 

hivatal jelenlegi kockázati struktúrája értékelésre került, ami az ellenőrzendő területekből kiderül, de az ellenőrzési tervet év közben 

módosítani lehet. 
 

A folyamatok és folyamatgazdák azonosítása 
A belső ellenőrzés a folyamatok és folyamatgazdák azonosítása során a hivatal működési folyamatait vette számba. A folyamatok a hivatal és az 

önkormányzat célkitűzéseinek elérése érdekében kerültek kialakításra. Különösen fontos volt a hivatal és az önkormányzat működési folyamatait 

vizsgálni, és azonosítani a folyamatgazdákat, vagyis azokat a személyeket a szervezeten belül, akik elsődlegesen felelősek az adott folyamat 

végrehajtásáért, működtetéséért. 

A folyamatok és folyamatgazdák azonosítása eredményeképpen Folyamatlista készült, amely tartalmazza a folyamatok listáját, a folyamatgazdák 

megnevezését és a folyamat fontosságát. 
 

A belső ellenőrzési fókusz kialakítása 
A belső ellenőrzési fókusz a belső ellenőr és a Hivatal vezetőjének azon közös nézetét, elképzeléseit jelentette, hogy a belső ellenőrzés elsősorban 

mely területeket ellenőrizze. A kiemelten fontos folyamatok esetében fennálló kockázatos területek ellenőrzésére kell fókuszálni.   

 

Kockázatelemzés 
A kockázatelemzési folyamat célja volt, hogy azonosítsa, elemezze, rangsorolja és dokumentálja a hivatal folyamataiban és főbb szervezeti 

egységeinél létező kockázatokat.  

A kockázatelemzés alapján megállapítható, hogy továbbra is a szabályozás összetettségéből, és a változásokból adódó kockázatok kiemelt 

jelentőségűek.  

Az új feladat ellátásából, hasznosításból adódó kockázatok mellett továbbra is jelen vannak:    

- A folyamatos jogszabályi változásokhoz való alkalmazkodás (a jogszabályok évenkénti változása, az új integrált program használata, 

betanulás, alkalmazás nehézségei), 

- A munkatársak, feladatok változásából adódó, (elvándorlás, gazdasági szakemberek folyamatos hiánya), 

- Az előre nem tervezhető jogi és belső szabályozások változásából adódó (a jogszabályoknak való megfelelés, azok folyamatos nyomon 

követése), 

- a szakmai feladatok bonyolultságából adódó kockázatok (a költségvetési bevételek, kiadások elszámolásának folyamata). 

  

A 2022. évi belső ellenőrzési tervet alátámasztó kockázatelemzés külön dokumentumban szerepel. 



 

A kockázatelemzés alapján ellenőrzésre kiválasztott folyamatok: 

 

Tiszaroff Községi Önkormányzatnál a Horgászturisztikai Központ működésének teljes körű vizsgálata.  
Az ellenőrzés célja: annak megállapítása, hogy a turisztikai feladatokat ellátó Horgászturisztikai Központ működése és a gazdálkodás 2021. évben 

szabályszerű és kellően szabályozott volt-e.  

 

Tiszagyenda Községi Önkormányzatnál az ingatlanvagyon- rendelet és nyilvántartásának teljes körű vizsgálata.    

Az ellenőrzés célja: annak megállapítása, hogy az ingatlanvagyon-rendelet a jogszabályoknak megfelelő-e? Az Ingatlanvagyon-nyilvántartás 

aktualizálása biztosított-e? Beruházások könyvelése, beruházáshoz kapcsolódó áfa könyvelésmegfelelő-e? A tárgyi eszköz nyilvántartás 

megfelelősségének vizsgálata, az ehhez kapcsolódó főkönyvek áttekintése. KATI rendszer megfelelő használatának áttekintése, ellenőrzése. 

 
 

 

c) A bizonyosságot adó tevékenységhez rendelkezésre álló és a szükséges ellenőri kapacitás tervezése (a tervadatok a Mellékletekben 

találhatók)  
 

d) A tervezett feladatok felsorolása, az alábbi táblázat felhasználásával: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 




































































