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A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezéen kozzéteendé adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabilyzata

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

A Tiszaroffi Ko6zos Onkorményzati Hivatal (tovdbbiakban: KOH) — Tiszaroff — Tiszagyenda
helyi &nkorményzata éltal alapitott koltségvetési szerv a kézérdekii adatok megismerésére
iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezbéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak szabélyait az informdciés 6nrendelkezési jogrél és az informécidszabadsagrdl
sz0l6 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Info. térvény), a kozérdekii adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresé rendszerre, a kézponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozé részletes szabalyokrol sz6l6 305/2005. (XII.
25.) Korm. rendelet, a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithat6 koltségtérités
mértékérdl szold 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet, a kézzétételi listakon szerepld adatok
kozzétételéhez sziikséges kdzzétételi mintakrol szold 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a
tovabbiakban: IHM rendelet) végrehajtisa, valamint a gazdasagi szervezet tigyrendjében
foglaltak alapjan a kovetkezdk szerint hatarozom meg.

I
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat cclja, hogy a Tiszaroffi K6z6s Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: KOH) —
Tiszaroff-Tiszagyenda helyi nkorményzata 4ltal alapitott koltségvetési szerv meghatdrozza és
clésegitse a kozérdekil adatok megismerésére vonatkozo jog érvényesiilését, a kozérdeku
adatok igénylésének és teljesitésénck rendjét, az iigyintézésben résztvevé személyeket,
rogzitse az adatokat megismerni kivano személy jogait és kotelezettségeit, valamint
meghatarozza az adatszolgaltaténak a jogait és kotelezettségeit. Meghatdrozza a honlapon
kozzétételre keriild kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak és az adatszolgaltatasért
felel6soknek korét, az adatkozlé elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség
biztositisival kapcsolatos kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kételezettségeit,
valamint a kozzétételi eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat a www.tiszaroffhu és a
www.tiszagvenda.hu honlapon kézzétételre keriil.

1.1. A szabilyzat hatdlya

A szabdlyzat hatélya kiterjed a KOH-ra, tovabba az Onkormanyzatok 4ltal alapitott 6nalldéan
miikédé  Snkorményzati  koltségvetési  szervekre, valamint —amennyiben miikodik- a
nemzetiségi 6nkormanyzatokra, ezek a kovetkezok: Tiszaroffi Kozos Onkormanyzati Hivatal,
Tiszaroff Kozségi Onkormanyzat, Tiszagyenda Kozségi Onkorményzat, Tiszaroffi Roma
Nemzetiségi (")nkorményzat, Tiszaroffi Bélcséde és F6zdkonyha, valamint a Platdanfa Ovoda.
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A kozérdeki adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezéen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

2. Ertelmezé rendelkezések

Adatfelelos: az a kozfeladatot ellatdo szerv, amely az elektronikus uton kételezden
kozzéteendd kozérdeki adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése sordn ez az adat

keletkezett.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely Ondlléan vagy mdsokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket

meghozza €s végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetlentil az adaton végzett barmely mivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy kiilondsen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhaszndldsa, lekérdezése, tovébbitdsa, nyilvanossigra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznaldsdnak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositdsara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyémyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodo technikai feladatok elvégzése,
fuggetleniil a miveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl és eszkoztol, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve, hogy a technikai feladatot az adaton végzik.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely szerzddés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése
alapjan ko6tott szerz6dést is - adat feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo adathordozé teljes fizikai megsemmisitése.

Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyredllitdsuk tobbé nem
lehetséges.

Adatzdrolds: az adat azonositd jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idére torténd korlatozasa céljabol.

Altaldnos kiozzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervek 4ltal Kotelezden kozzéteendd
kozérdekl adatok kore.

Biiniigyi személyes adat: a biintetdeljaras sordn vagy azt megel6zden a bilincselekménnyel
vagy a biinteteljardssal Osszefliggésben, a biintetdeljards lefolytatdsara, illetéleg a
blncselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovdbba a blintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhat6, valamint a blintetett elééletre
vonatkozo személyes adat.

Hozzdjdrulds: az érintett akaratanak onkéntes és hatdrozott kinyilvanitasa, amely megfelel
tajékoztatason alapul, €s amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozd személyes
adat - teljes kori vagy egyes muveletekre kiterjedd — kezelésc¢hez.

|
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Kozérdekii adat: az édllami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellité szerv vagy személy kezelésében 1évs és
tevékenységére vonatkozod vagy kozfeladatdnak ellatasaval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacio
vagy ismeret, fliggetlentil kezelésének modjatdl, &nallo vagy gyljteményes jellegétdl, igy
kiilléndsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkoddsra, a megk&tott szerzédésekre vonatkozé adat.

Kozérdekbol nyilvinos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvdnossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdvé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

Kozzétételi egység: Ssszefliggd targyt adatok — IHM rendelet altal meghatdrozott — egyiittese,
amely megjelenithet kiilénb6z6 formatumu dokumentumban vagy adatbazisban.

Kozzététel: kozérdeku és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szdmara, személyazonositas nélkiil, korlatozastél mentesen, dijmentesen

torténé hozzaférhetévé tétele.

Kiilonds kizzétételi lista: jogszabaly altal egyes dgazatokra, kozfeladatot cllatd szervtipusra
vonatkozoéan meghatérozott, kitelezden kozzéteends kozérdeki adatok kore.

Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozisra, a politikai véleményre vagy partallasra, a
vallasos vagy maés vilagnézeti meggy6z6désre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsigra, a
szexualis €letre vonatkozo személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a kéros szenvedélyre vonatkozé személyes adat, valamint a blintigyi
személyes adat.

Leiré adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartasi adatai, amelyek az egységes
kdzadatkeres6 rendszer miiksdéséhez sziikségesek.

Nyilvdnossdgra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhet6vé teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozokra, tevékenységre, miikddésre, valamint
gazdalkoddsdra vonatkozo kozérdekil, valamint kozérdekbdl nyilvanos, kételez6en
kozzéteend6 adatokat tartalmazo honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kiiléndsen az érintett neve, azonosito
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentélis, gazdasagi, kulturédlis vagy szocidlis
azonossagara jellemzé ismeret -, valamint az adatb6l levonhaté, az érintettre vonatkozd
kovetkeztetés.

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

Tiszaroffi Kozés Onkormdnyzati Hivatal



A kézérdekii adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének és a kotelezden kozzéteendd adatok
nyilvanossdgra hozataldnak szabalyzata

1L
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kiozérdekit adat megismerésének szabalyai

A KOH-nak Iehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1év8 kozérdek(i adatot bérki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a kozérdeki adatok
nyilvanossagahoz valo jogot térvény korlatozza. A kozérdekii adatok megismerésével és
nyilvanossagéaval Gsszefiiggésben az {izleti titok megismerésére a Polgari Torvénykdnyvben
foglaltak az iranyadok. A kozérdekt adatok nem ismerhetéek meg, illetve nyilvanossdguk
korlatozhato az Info. torvény 27. §-dnak rendelkezései szerint. Kézérdekbdl nyilvanos adat a
kozfeladatot ellatd szerv feladat- €s hataskérében eljard személy neve, feladatkore,
munkakdore, vezetéi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval Osszefliggd egyéb személyes adata,
valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét térvény eldirja.

Az Onkormanyzat és végrehaijtd szerve feladat- és hataskérébe tartozo dontés meghozatalara
iranyulé eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozdsat szolgdlé adat a
keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Jogszabdly ennél révidebb idot is
meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a jegyzd az adat megismeréséhez és a megismerhetdség
kizarasahoz fliz6d6é kozérdek sulyanak mérlegelésével (az adat keletkezésétdl szamitott tiz
éven beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv térvényes miikodési rendjét,
vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatasat (igy kiilondsen az
adatot keletkezteté allaspontjanak a dontések elékészitése soran torténd szabad kifejtését)

veszélyeztetné.

A kozérdekii adat és a k6zérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egylitt: kozérdek(i adat)
megismerésére igényt kell benytjtani a KOH vagy a kirendeltsége részére (KOH
székhelytelepiilés cime: 5234 Tiszaroff, Szabadsag ut 22.) vagy a (kirendeltség cime: 5233
Tiszagyenda, Szent Mihaly 4t 20.). Az igény benyujtasaval egyidejlileg kezdetét veszi az
eljaras. A kozérdekl adat megismerése iranti igényt szoban kozdlheti, illetve irdsban barki
téritésmentesen benytjthatja fliggetlenill attdl, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat
felhasznalas vagy mas személy, illetve szervezet részére torténd tovabbitas céljabol igényli.

Szdbeli igénybejelentést személyesen €s telefonon lehet tenni a kovetkezd helyen €s id6ben:

Személyesen iigyfélfogadasi idoben

Tiszaroftfon : Hétf6: 13:00 — 16:00 Tiszagyendan: Hétf6: 13:00-16:00
Kedd: 8:00-12:00
Szerda §:00-12:00 Szerda: 8:00-12:00
Csiitortok: 8:00-12:00 Cstitortok: 8:00-12:00
Péntek 8:00-12:00 Péntek: 8:00-12:00
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Telefonon tligyfélfogadasi id6ben :

Vankéné Jekli Aniké 06-56-438-025 (Tiszaroff)
Dobo-Balogh Henrietta 06-56-439-122 (Tiszagyenda)

frasbeli igénybejelentést a kivetkezé modokon lehet tenni:

Személvesen: Tiszaroff: 5234 Tiszaroff. Szabadsdg vt 22.; Tiszagyenda: 5233 T iszagyenda,
Szent Mihaly ut 20.

Postai uton: Tiszaroff: 5234 Tiszaroff, Szabadsdg ut 22.; Tiszagyenda: 5233 T iszagyenda,
Szent Mihaly it 20.

Elektronikus Uton Tiszaroff: titkarsaci@tiszaroifhu T iszagyenda. iz, phivatali@dunaweb. hu

Faxon Tiszaroff: 06-56-438-000; Tiszagyenda, 06-56-439-122

Az 1génylo kérheti:
- kozérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
- kozérdek adatokat tartalmazo iratokba torténd betekintést,
- k6zérdekii adatokat tartalmazo iratokrol torténd masolat készitését.

A kozérdekl adatigénylés teljesitéséért kijelolt, felels szervezeti egységek és személyek
listajat az 1. szdmu melléklet tartalmazza.

Az Info. térvény altal meghatarozott altalanos kozzétételi listat, az adatkozld megnevezésével
a 2. szdmu. melléklet tartalmazza hirom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, IL
tevékenyscgre, miikodésre vonatkozo adatok, ITI. gazdalkodasi adatok).

2. A szébeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdekil adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsédlegesen irasban kell teljesiteni,
az eléterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a www.tiszaroff.hu ; www.tiszagvenda.hu honlapon vagy irasos
formaban az 6nkormdnyzat hirdet6tabljan mar nyilvanossigra keriilt, igy az az
igénylének irasos formaban is elérhetd,

b.) amennyiben az igénylé szoban kéri a valaszt,

¢.) amennyiben az igény az Onkorményzat eljarasara, az alkalmazott jogszabélyokra
vonatkoz6 altalanos tdjékoztatassal teljesithetd;

d.) széban azonnal teljesithet6 ¢s az igényld szdmara kielégitd.

A kozérdeki adatok igénylésére vonatkozd, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
¢rintett tigy ligyintézéje — a megkeresés formajatol fiiggéen — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az {igy természete nem igényli az irasbeli
tajékoztatast €s a kérelmezd nem kéri a valasz irdsban vagy informatikai witon (cd, dvd)
torténd rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvélaszolt kérdésekrdl az iigyintézo
koteles az ligy szamdt, tirgyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét
tartalmazé feljegyzést késziteni és azt az lgyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérol,
illetve tartalmérél Tiszaroffon Vankéné Jekli Aniké jegyzét, Tiszagyendan Dobo-Balogh
Henrietta aljegyz6t 3 munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tijékoztatés tényét a feljegyzésen
igazolni kell.
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A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kételezen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

Amennyiben a személyesen vagy telefonon eléterjesztett megkeresés telefonon vagy szobeli
tajékoztatassal nem teljesithetd az ligyintézd kozli az igényldvel, tovabba tajékoztatja az
irasos megkeresés médjairol és formajardl. Az tigyintézd feljegyzést készit a megkeresésrol,
melyrél a Tiszaroffon Vankoné Jekli Anikd jegyzot, Tiszagyendan Dobo-Balogh Henrietta
aljegyz6t 3 munkanapon belill tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni
kell.

2. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkéré igényét irasban elsédlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitoltésével, vagy az altala irt tetszoleges formaban nyujthatja be a I1.1. pontban meghatarozott
moédon. Ha az adatigénylés elektronikus uton, de nem a II.1. pontban meghatarozott e-mail
cimre érkezik, a KOH minden dolgozdja kételes a mas e-mail cimre érkezett igényt ezen e-
mail cimre tovabbitani. Az elektronikus tuton beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni
és iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabélyzat 3. szdmu mellékletét képezi. A tetszbleges formaban
benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelent6 lapon szerepld informaciokat.

A jegyzd/aljegyz6 a beérkezett igénylSlap alapjan irasban kijeloli az adatszolgaltatasra
kotelezett személyt/szervezeti egységet.

Az igénybejelentd lap a polgarmesteri hivatal barmely szervezeti egységénél igényelhetd,
valamint Tiszaroff esetében: www.tiszaroff.hu ; Tiszagyenda esetében: www.tiszacyenda.hu
honlaprdl is letdltheto.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztviseld 5 napon beliil
teljesiti, és atadja a jegyzd/aljegyzd részére, aki az adatok feliilvizsgalatat kovetden a
legrovidebb id6 alatt, de a kérelem érkezésétdl szamitott legfeljebb 15 napon beliil irasban
tajékoztatja a kérelmezot.

Ha az adatigénylés jelents terjedelmil, az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztviseld azt a
jegyzOnek haladéktalanul jelezni kételes. Ebben az esetben a jegyz6 a 15 napos hataridét egy
alkalommal meghosszabbithatja, amelyrél az igénylonek az igény kézhezvételétdl szamitott 8
napon beliil tajékoztatast kiild.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalianos szabalyai

A kérelmez6 igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekii adatot (adatokat) egyértelmiien
¢s konkrétan megjeldlni. A nem egyértelmi, vagy nem kellden konkrét igényt a kérelmet
benyijténak pontositas céljabdl vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbirdlasaért a
jegyzd a felelds.

Amennyiben az igénylé nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatk6zlésre
kijel61t dolgozo koteles abban segitséget nyujtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni €s
a jegyzo6t tajékoztatni. Amennyiben az igényl6 a felhivdsban megadott hataridén beliil nem
nyilatkozik, a rendelkezésére all6 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdekl adat megismerése iranti igény elbterjeszthetd az igényl6é anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az

adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvi igényld
az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.
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Amennyiben a kdzérdeku adatot tartalmazo dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhet6
adatot is tartalmaz, a mdsolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni

(kitakarassal, athtuzassal).

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban €s - amennyiben az ardnytalan koéltséggel nem jar -
az igénylo altal kivant technikai eszk6zzel, illetve mddon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra valoé hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban nem lehet

eleget tenni.

Ha az igényl6 altal kért modon nem teljesithetd az adatszolgaltatas, az igényl6t fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kovetden — a hianyzo6 adatok vonatkozéasaban nyilatkozattételre.

Az Adatkezelé a kozérdekii adatot tartalmazd adatbazisrdl torténd masolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmertilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapit
meg, amely megallapitdsdnak szabalyait a 4. szdmi melléklet tartalmazza. A koltségvetési
évre megallapitott dijakat évente december 31-ig felill kell vizsgalni, ennek elvégzéséért
Tiszaroffon: Vankoné Jekli Aniko jegyzd; Tiszagyendan Dobo-Balogh Henrietta aljegyzé a
felelés. A fizetendd koltségtérités Gsszegérol az igénylét — az igény teljesitését megelézden —
tajékoztatni kell.

Az Adatkezeld a koltségtérités mértékének megallapitdsa sordn az alabbi koltségelemeket
veszi figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmaz¢ adathordozé koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd az igénylé részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

c¢) ha az adatigénylés teljesitése a szerv alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges
munkaeréforrds aranytalan mértéki igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével
Osszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.

Az igényl6t nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utan
fenntartja vagy mddositja-e az igényét. Amennyiben az igényld a koltségek megtéritését nem
vallalja, k6z6lni kell, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan formédban és mddon kaphat
tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériild koltségeket. Amennyiben az igénylé véllalja a
koltségek megtéritését, annak Osszegér0l az adatszolgaltatd szamlat allit ki €s adatok
atadasaval egyidejileg atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekl adatok vagy azok az Infé. toérvény 27. §-a alapjan nem ismerhetéek meg. Az igény
teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irdsban postai vagy — ha
az igényld clektronikus levélcimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét.
A kozérdek( adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadésa esetén a valasznak a
birdsagi jogorvoslatra vonatkozé tdjékoztatdst — beleértve az eljard birésag megnevezését,
valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem
a KOH-nél kezelik, akkor errél Tiszaroff Kozségi Onkormanyzat Jegyzodje; Tiszagyenda
Ko6zségi Onkorméanyzat Aljegyz6je 8 naptari napon beliil tajékoztatja az igénylét.

Az elutasitott kérelmekroél, illetve azok indokairél nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrdl a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosadgot minden €v januér 31.
napjdig tdjékoztatni sziikséges. A nyilvantartds vezetéséért és az adatok megkiildéséért a
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Tiszaroff esetében: Vankdéné Jekli Anikd jegyzé ; Tiszagyenda esetében: Dobd-Balogh
Henrietta aljegyz6 a felel0s.

4. A jogorvoslat szabalyai a kézérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igénylé a kozérdekli adat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva &llo, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités 6sszegének
feltilvizsgédlata érdekében birdsdghoz fordulhat az Infd. térvény 31. §-dban foglalt eljarasi
rendnek megfeleléen.

A megtagadas jogszeriiségét, a megtagadas indokait, illetve a madsolat készitéséért
megallapitott koltségtérités 6sszegének megalapozottsagat az adatkezeld koteles bizonyitani.

IIL.
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kézérdekii adatok nyilvanossiga

Az onkormanyzatok, intézményeik és a KOH hivatal feladatkérébe tartozd iigyekben —
kiilonosen az allami és Onkorméanyzati koltségvetésre €s annak végrehajtasara, az allami €s
onkormanyzati vagyon kezelésére, a kozpénzek felhaszndlasara és az erre kotott
szerzOdésekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy
kizarélagos jogok biztositdsdra vonatkozéan - a kozvélemény pontos és gyors
tajékoztatasanak biztositdsa €s kotelezettségének teljesitése a jegyzd/aljegyz0 feladata. Ennek
érdekében rendszeres kozzététellel, tajékoztatdssal hozzaférhetdévé teszi az Snkormanyzat,
intézményei és a KOH tevékenységével kapesolatos legfontosabb adatokat.

A tajékoztatasi kotelezettség az Info. torvény és az ITHM rendelet figyelembe vétele mellett
kiterjed kiiléndsen a szerv:

- hatéskorére, illetékességére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységere,

- eredményességének ¢rtékelésére,

- birtokaban 1év6 adatfajtakra,

- gazdalkodasara vonatkozé adatokra.

Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.

Az adatkdzlének gondoskodni kell:

a) a kozzétételi listdkon szereplé adatok eldallitasardl és hataridére torténd
megkiildésérol,

b) a kozzétételre keriild adatok pontossdgarol, szakszerlis€gérol €s aktualitasarol
kozzététel elott és utan,

¢) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasardl.
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A szervezeti egységek vezet6i a felel6sségi koriikbe tartozo adatok kozzétételével kapcsolatos
meghatarozott feladatokat a szervezeti egységen belill kijelslt felelds személyek utjan is
ellathatjak.

A kozérdekl adatokat Tiszaroff esetében Tiszaroff Kézségi Onkormanyzata honlapjan, a
www.tiszaroff.hu honlapon kell kozzétenni, Tiszagyenda esetében a www.tiszaovenda.hu
honlapon kell kozzétenni. A kozzétételrdl a jegyzo/aljegyzé gondoskodik. Az adat
frissitéseket az adatban bekovetkezett valtozast kdvets 15 napon beliil el kell végezni.

Az Onkorményzatok honlapjai miikodésének biztositasaért, az adatkézld feladatainak
ellatasaért az onkorményzatok rendszergazdaja, illetve az arra megbizott személy a felelds, aki
gondoskodik:

a) a honlap kozérdekii adatok kozzétételére alkalmassa tételérél, adatstruktarajanak,
formajanak kialakitasarol, folyamatos iizemeltetésérdl, az esetleges iizemzavar
elharitasarol,

b) a hozzd megkiildott adatoknak a honlapon torténd koézzétételérél, folyamatos
elérhet6ségérdl, frissitésérél és arrdl, hogy egyértelmii legyen, az egyes kdzzétett
kozérdekil adat melyik hivatali egységtdl szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

¢) a kozzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelds altal kozlésre atadott adatokkal vald
egyezdségérol),

d) az adatéllominy (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
modositas elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérl,

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy -eltavolitdsanak
naplozasarol, a naploadatok mentésérdl,

f) az adatfelelésok elérhet6ségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasarol és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérdl.

A jegyzb/aljegyz6 - a Hatdsag véleményének kikérésével tovabbi kételezéen kozzéteendd
adatkdrt hatdrozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

A jegyzd a kozzétételi listdban nem szerepld kozérdekd adatokra vonatkozo adatigénylések
adatai alapjan évente feliilvizsgalja az altala a kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelent6s
aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabdlyai

Az adatfelel6s a kézzéteend6 adatokat az adatkdzlGvel egyeztetetve elektronikus uton vagy
elektronikus adathordozén, kozzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xIs), kép (jpg) vagy
PDF) formatumban, eljuttatja az adatk6zl6hdz vagy kozvetleniil az adatbazisba rogziti. A
felhasznalé altal kit6ltendd nyomtatvanyokat, {irlapokat az adatfelelss letdlthetd,
szerkesztheté formatumban kiildi meg adatkézlének, illetve ilyen formatumban teszi kozzé.

Az adatfelel6s minden esetben cllenérzi az adatkézl6hoz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyez0séget.

Az adatk6z16 ellenérzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansag esetén, a hidnyossag kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a
kozzétételnek.
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Az adatkozld a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatos eseménynek, idépontnak,
valamint az adatfelel6s €s az adatk6z16 személy nevének naplézasarol.

Az adatk6zl6 gondoskodik a naplézott adatdllomany megsemmisités, illetéktelen személy
altali modositds, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések  sorrendjének
megvaltoztatdsa elleni védelmérdl, biztositja, hogy a napld tartalmahoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza, a naplérdl biztonsagi masolatot készit.

3. A kizérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

Az Onkorményzatok honlapjan szereplé kozérdekli adatok helyesbitéséért, frissitéséért, az
adatszolgaltatasért az arra megbizott személy a felelds.

A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy idGszeriitlenné valasa, illetve ilyen adatok
feltirdsa esetén az adatfelelés elGéllitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdeki adatokat
tartalmazo, kiilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel
végett atadja az adatkozlének.

A kozzétett adat eltavolitasanak sziikségességérdl az adatfelelds is értesitheti az adatkozlot,
aki az eltavolitas irdnt a megjeldlt idépontban, ennek hianyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepl6 kézérdekii adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozasra,
valamint a kordbbi adat elérhetdségére.

A kozérdekli adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban naplézni kell a bekévetkezd esemény datumat és idépontjat, valamint az azt
kezdeményezo felhasznal6 nevét.

A honlapon szereplé kozérdekii adatok a honlaprdl kozzétételtdl szamitott egy €vig a
honlaprdél nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprol torténd -eltavolitdsanak
id8pontjara, illetve el6z6 allapota archivalasanak (honlapon tartisanak) idotartamara a
szabalyzat 2. szdmu mellékletében elbirtak az iranyaddk az alabbiak szerint:

— amennyiben a kézzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartésat irja
el6, az adat frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a meg6rzési id6 elteltéig nem
sziintethet6 meg, az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az 1 allapot
fellelhetéségét, az archivumban elérheté adat elavulasat egyértelmiien fel kell
tiintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhet6vé a honlapon,

— a frissitett adat 0j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve
az adat el6z6 allapotanak archiv alloményban valé elérhetdségét.

Iv.
EGYEB RENDELKEZESEK

A jegyzb/aljegyz6 rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdekil
adatok megismerésére iranyuld igényekrél és az Info. térvény végrehajtasaval Osszefliggd
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kotelezettségek teljesitésérdl évente december 31- ig beszamol a Képvisel6-testiilet felé. A
beszamol6 aldtimasztasat szolgalé informaciokat a szervezeti egységek vezetdi november 30-
ig a jegyz6 rendelkezésére bocsatjak. A beszdmolo adattartalma kiterjed az adatigénylések
megjeldlésére, az adatszolgaltatas formaja és az igényldk altal megtéritett koltség Gsszegére.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2017. oktéber 1. napjan lép hatdlyba. Ezzel egyidejiileg a 2013.02.11-én kelt
szabalyzat hatalyat veszti.

Tiszaroff esetében Tiszaroff Kozségi Onkormanyzat Jegyzéjének, Tiszagyenda esetében
Tiszagyenda Kozségi Onkormanyzat Aljegyz6jének kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban

foglalt el6irasokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabélyzat 5. szdmu
mellékletében szereplé megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatdlybalépés

napjaval egyidejiileg.

Az érintett dolgozok munkakori leirdsaban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett
felelosseg1 hatas- és jogkoroket, melyek elkészitéséért Tiszaroff esetében Tiszaroff Kozségi
Onkormanyzat Jegyzéje a felelés, Tiszagyenda esetében Tiszagyenda Kozségi Onkorményzat
Aljegyzdbje a felel§s.

Tiszaroff, 2017. szeptember 20.

Vankoné Jekli Aniko

Jjegyzo
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Zaradék:

Alulirott Kamards Zsolt polgarmester, Tiszaroff Kozségi Onkormanyzat nevében
nyilatkozom, hogy a Tiszaroffi K&zds Onkorményzati Hivatal a kozérdekll adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezGen kozzéteendé adatok

nyilvanossagra hozatalanak szabalyzatat jovahagyom.

Tiszaroff, 2017.09.20.
p-h.

Kamarés Zsolt
polgarmester

Alulirott Zsakai Janosné a Tiszaroffi Roma nemzetiségi Onkorményzat elnéke, a Tiszaroffi
Roma nemzetiségi Onkorményzat nevében nyilatkozom, hogy a Tiszaroffi Kozos
Onkorményzati Hivatal a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a
kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyzatat jovahagyom.

- ™~

Tiszaroff, 2017.09.20. ,"/
p:h. B
( i blot e
\ Zsakai Janosné
\‘\ AL elnok

Alulirott Szerencsi Miklosné a Tiszaroffi Bolesode és Fozdkonyha vezetdje, a Tiszaroffi
Béleséde és Féz6 konyha nevében nyilatkozom, hogy a Tiszaroffi Kézés Onkormanyzati
Hivatal a kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kételezden
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataljegiesrakd|yzatat jovahagyom.

Tiszaroff, 2017.09.20.

Szerencsi Miklosné
vezetd

Alulirott Pis6k Istvan polgarmester, Tiszagyenda Kozségi Onkormanyzat nevében
nyilatkozom, hogy a Tiszaroffi Ko6z6s Onkormdnyzati Hivatal a kozérdekii adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezéen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzatat jovahagyom.

Tiszagyenda, 2017.09.20. SN RGN
g ™
S % —
(l - 9 — -“’,(;'/',/ =
= i . .
& 5 Pisok Istvan
N polgarmester
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Alulirott Balogh Edina vezeté. a Tiszagyendai Platdnfa Ovoda nevében nyilatkozom, hogy a
Tiszaroffi Ko6zés Onkormanyzati Hivatal a kézérdeki adatok megismerésére iranyulo
kérelmek intézésének és a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak
szabalyzatat jovahagyom.

Tiszagyenda. 2017.09.20.

:E(\U,WS'\ Q’,(,\'{'\U:\
Balogh Edina
vezetd
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1. szamut melléklet

A kozérdeki adatok szolgaltatasara kijelolt személyek

KOH Tiszagyendai Kirendeltsége:

Kovacs Piroska 06-56-439-122

Polgdrmester titkarsdg.............ooooiii i
AlegYZO. .o Dobo-Balogh Henrietta 06-56-439-122
Pénziigyi osztaly.................. PP Kovécs Viktéria 06-56-439-122
AdOOSZIALY. ..o Vig Lészlo 06-36-439-122

Szocialis €és igazgatdsi 0Sztaly.........cooveiiiiiiiniinii. Koosné Ignacz Anikoé 06-56-439-122
BelsO ellenOr.......cooviiiii e Csehné Koteles Rozalia 06-30-633-3386
KOH székhely:

Polgarmester titkarsag............cooovviiiiiiiiin e, Ban Erzsébet 06-36-438-025

JEGYZO (oo Vankoné Jekli Anikd 06-56-438-025
Penziigyl 0SZtaly. ..o Kaldi Robertné 06-56-438-025
AdOOSZEALY . ..o Péntek Andrea 06-56-438-025
Szociélis és 1gazgatdsi osztaly...........ooooiiiiiii i, Szabo Szilvia 06-56-438-025

Bels ellenOragss. . . - . ahisies: - - - - S05005- - - - - d5mngs - Csehné Koteles Rozalia 06-30-633-3386
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nyilvanossagra hozatalanak szabdlyzata

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. szamu melléklet

I o Adat

Frissités

Megbrzés

|

A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve,
| székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
| elektronikus levélcime, honlapja,
igyfélszolgalatanak elérhetéségei

A valtozasokat kévetden
azonnal

‘ Az el6zé allapot torlendd

neve, a szerkesztdség és kiado neve és cime,
valamint a fészerkesztd neve

azonnal

archivumban tartasaval

2. | A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése | A valtozasokat kdvetéen Az elézé allapot torlendd
szervezeti egységek megjeltlésével, az egyes azonnal
| szervezeti egységek feladatai [ |
3. | Akézfeladatot ellaté szerv vezetdinek és az A véltozasokat kdvetden Az eléz6 allapot torlendd |
egyes szervezeti egységek vezetSinek neve, azonnal
‘ beosztdsa, elérhetésége (telefon- és telefaxszama,
l elektronikus levélcime) ‘
| 4. | A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati A valtozasokat kovetben Az eléz6 allapot térlendd
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és azonnal
‘telefaxszéma, elektronikus levélcime) és az ‘ ‘
l tigyfélfogadasi rend
5. | Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszdma, | A véltozdsokat kévetéen Az el6z6 allapot torlendd
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, azonnal
| elérhetdsége
6. | A kdzfeladatot ellato szerv iranyitdsa, A véltozasokat kévetden | Az eléz6 allapot 1 évig
feliigyelete vagy ellendrzése alatt 116, vagy ‘ azonnal archivumban tartasaval
| alarendeltségében mikddd mas kdzfeladatot
ellato szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatirozott adatai
7. | Akozfeladatot ellatd szerv tobbségi A véltozasokat kévetden Az el6z8 dllapot 1 évig
tulajdondaban 4116, illetve részvételével miik6dé | azonnal archivumban tartasaval
gazdalkodé szervezet neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviseldjének neve, a
kézfeladatot ellato szerv részesedésének mértéke ‘
8. | Akbdzfeladatot ellatd szerv altal alapitott A valtozasokat kdvetéen Az eldzd allapot 1 évig
kdzalapitvanyok neve, székhelye, elérhetésége azonnal archivumban tartasaval
(postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapitd okirata, kezeld
szervének tagjai B
9. | Akozfeladatot ellaté szerv altal alapitott A valtozasokat kdvetben Az el6zd allapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a azonnal archivumban tartdsaval
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapitd hatarozat, a
koltségvetési szerv alapitd okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetdsége, mitkodési engedélye
10. | A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott lapok | A valtozasokat kévetSen Az el6z6 allapot 1 évig

Tiszaroffi Kozés Onkormdnyzati Hivatal

19



A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének és a kotelezoen kozzéteend6 adatok

nyilvanossdgra hozatalanak szabalyzata

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve A véltozasokat kévetden
feliigyeleti szervének, hatdsagi dontései azonnal
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult

szervnek, ennek hianyaban a kozfeladatot ellatd
‘ szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorlo
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai ‘

1L

Az elézé allapot 1 évig
archivumban tartasaval

I1. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

| | Adat Frissités

Megbrzés

1. | A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét | A valtozasokat kdvetden
és alaptevékenységét meghatarozd, a szervre azonnal
vonatkozd alapvetd jogszabalyok, kézjogi
szervezetszabalyozé eszk6zok, valamint a
szervezeti és miikodési szabalyzat vagy iigyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatdlyos és teljes szovege |

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval ‘

2. | Azorszagos illetékességll szervek, valamint a ‘ A véltozéasokat kdvetéen
fovarosi és megyei kormanyhivatal esetében a azonnal
kozfeladatot ellato szerv feladatardl,
tevékenységérdl sz61o tajékoztatdé magyar €s
angol nyelven |

Az el6z6 allapot torlends ‘

‘ 3. | A helyi dnkormanyzat énként vallalt feladatai ‘ Neg}_/edévente
| 4. | Allamigazgatasi, 6nkormanyzati, és egyéb | A valtozasokat kdvetden
hatdsagi tigyekben tigyfajtdnként €s azonnal

eljarastipusonként a hataskdorrel rendelkez6 szerv
megnevezeése, hatadskor gyakorlasanak atruhazasa
‘ esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezese,

illetékességi teriilete, az iigyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,
alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast meginditd
irat benyiijtasanak modja (helye, ideje),
tigyfélfogadas ideje, az iigyintézés hatéarideje
(elintézési, fellebbezési hatarido), az tigyek

| intézését segitd itmutatdk, az iigymenetre
vonatkozo tajékoztatas és az iigyintézéshez
hasznalt letdlthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
id6pontfoglalas, az tigytipusokhoz kapcsolodd
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet
megillet§ jogokrdl és az tligyfelet terhel

| kotelezettségekrol

Az elézé allapot 1 évig |
archivumban tartdsaval
Az el6z6 allapot torlendd

B A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott vagy A valtozasokat kdvetden
koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok | azonnal
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatdsok
igénybevételének rendje, a kdzszolgéltatasért
fizetendé dij mértéke, az abbol adott
kedvezmények

| Az el8z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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‘ 6. | Akozfeladatot elldts szerv altal fenntartott A valtozasokat kdvetden Az ¢l6z6 dllapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatai ‘ azonnal archivumban tartisaval
‘ (név, forméatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idétartama, az érintettek kore, az adatok forrasa, ‘ ‘
| ‘ kérddives adatfelvétel esetén a kitdltendd
kérdoiv), az adatvédelmi nyilvantartasba ‘
bejelentendd nyilvantartdsoknak az e térvény |
‘ ‘ szerintl azonositd adatai; a kézfeladatot ellaté
szerv dltal - alaptevékenysége keretében - | ‘
| gyiijtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés mddja, a masolatkészités kiltségei ‘ |
|
| 7. | Akdzfeladatot ellato szerv nyilvanos Negyedévente Az eldz6 allapot 1 évig
kiadvanyainak cime, tém4ja, a hozzaférés médja, | archivumban tartasaval
| | a kiadvany ingyenessége, illetve a kdltségtérités
. mérteke )
‘ 8. | A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, | A valtozasokat kovetéen ‘ Az eldz6 allapot 1 évig
| az allampolgari kdzrem(ikdés (véleményezés) azonnal archivumban tartasaval
modja, eljarasi szabdlyai, a testiileti szerv
‘ liléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga, ‘
| dontései, Ulésének jegyz6kdnyvei, illetve
Osszefoglaloi; a testiileti szerv szavazdsanak
‘ | adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza -
9. | Atdrvény alapjan kozzéteends Torvény eltérd Az el6zb allapot 1 évig
‘ jogszabdlytervezetek és kapcsolédd rendelkezése hianyaban a | archivumban tartasival
dokumentumok; a helyi &nkormanyzat képviselé- | benytjtas idSpontjat
testiiletének nyilvanos iilésére benyujtott ‘ kovetben azonnal
L el8terjesztések a benynjtds idépontjatsl
| 10. | A kozfeladatot ellaté szerv altal kdzzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
, hirdetmények, kzlemények archivumban tartisaval
| 11. | A kozfeladatot ellato szerv dltal kiirt palyazatok | Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig
! szakmai leirdsa, azok eredményei és indokolasuk B archivumban tartdséval
12. | Akézfeladatot ellato szervnél végzett A vizsgalatrdl sz61o Az eldz6 allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés archivumban tartasaval
ellenérzések nyilvanos megéllapitdsai megismerését
kovetden
haladéktalanul B
13. | A kozérdekil adatok megismerésére iranyuld Negyedévente Az el6z6 allapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetésége, s ahol
kijeldlésre keriil, az adatvédelmi felelés, vagy az
| informéciés jogokkal foglalkozé személy neve o |
14. | A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére Negyedévente Az el8z6 allapot 1 évig
vonatkozo, jogszabalyon alapulé statisztikai archivumban tartasival
| adatgviijtés eredményei, idébeli valtozasuk
15. | A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatds adott szervre archivumban tartasaval
| | vonatkozd adatai
16. | Azon kozérdekii adatok hasznositdsara iranyulé | Negyedévente Az eldzd allapot 1 évig
szerzdések listaja, amelyekben a kézfeladatot archivumban tartasaval
| ellato szerv az egyik szerz6dd fél
17. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1év6 A valtozasokat kivetSen Az el6z6 allapot 1 évig
kozérdekii adatok felhaszndlasara, hasznositisara | azonnal archivumban tartasdval
| vonatkozo altalanos szerz6dési feltételek
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18.

A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo kiilonss
és egyedi kozzétételi lista

A véltozasokat kovetden Az el5z6 dllapot térlend

azonnal

19.

' A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levéd, a
kozadatok ujrahasznositasarol szold torvény
szerint Gjrahasznositas céljara elérhetd kulturalis
kozadatok listaja a rendelkezésre alld
formatumok megjelslésével, valamint a
kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd,

a kézadatok tjrahasznositasardl szold térvény
szerint Gjrahasznosithaté kézadat tipusokrdl vald
tajékoztatas, a rendelkezésre alld formatumok
megjelolésével

A valtozasokat kdveto 15

‘napon beliil archivumban tartasaval

20.

21.

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis

kozadatok ujrahasznositasara vonatkozo altalanos

szerzdési feltételek elektronikusan szerkeszthetd
| valtozata

A valtozasokat kovetd 15

Az el6z6 allapot torlendd
napon beliil

| A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis
kézadatok tjrahasznositas céljabol torténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képez6
tényezokkel egviitiesen

A viltozasokat kdvetd 15 | Az el6z6 allapot térlendd

napon beliil

Az el6z6 allapot 1 évig

22,

23.

A kozadatok Ujrahasznositasardl sz616 térvény
szerinti jogorvoslati tdjékoztatds ‘

A valtozasokat kovetd 15 | Az eléz6 allapot torlendd

napon beliil

A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotott, a
kozadatok ujrahasznositasardl sz6lo térvény
szerint kotott kizardlagos jogot biztosito
megallapodasok szerz8dg feleinek megjeldlése, a
kizardlagossag id6tartamanak, targyanak,
valamint a megéllapodés egyéb lényeges
elemeinek mezjelslése ‘

A viltozasokat kévetd 15 | Az el6z6 allapot térlendd

napon beliil

| A kdzfeladatot ellatd szerv altal kotott, a '
kozadatok Gjrahasznositasarol szolo térvény
szerint

a kulturdlis kézadatok digitalizalasara
kizéardlagos jogot biztositd megallapodasok
szbvege |

A valtozasokat kovetd 15 | Az elézd allapot torlendd

napon beliil

25.

A kozadatok tijrahasznositasardl szolo térvény
szerinti azon jogszabdly, kdzjogi
szervezetszabalyozd eszkdz, kozszolgaltatasi
szerz6dés vagy mas kotelezd erdvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére
mutaté hivatkozas), amely az Ujrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsathato kozadat
gyljtésével, eldallitasaval, feldolgozasaval €s
terjesztésével Gsszefliggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbdl valo fedezését irja eld a
kozfeladatot ellaté szerv részére

A valtozésokat kovetd 15
napon beliil

| Az eldzb allapot torlendé
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ITI. Gazdalkodasi adatok

l _ Adat | Frissités | Megbrzés i
1. A kozfeladatot ellaté szerv éves koltségvetése, | A valtozasokat kovetden | A kdzzétételt kovetd 10
szamviteli térvény szerint beszamoldja vagy éves | azonnal ‘ évig

k&ltségvetés beszamoldja |

| A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak | Negyedévente A Kkiilon jogszabalyban
létszamara és személyi juttatdsaira vonatkozd meghatarozott ideig, de
‘ Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezet6k és ‘ legalabb 1 évig

vezetd tisztségviselok illetménye, munkabére, és archivumban tartasaval
rendszeres juttatdsai, valamint kéltségtéritése, az ‘

‘ egy¢€b alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtdja

és mértéke Gsszesitve | |
A kozfeladatot elldté szerv altal nyujtott, az | A dontés meghozatalat | A kbzzétételt kovetd 5 ‘

| allamhaztartasrol sz6l6 térvény szerinti kovetd hatvanadik napig évig |
koltségvetési tamogatasok ‘
kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatds ‘
céljara, dsszegére, tovabba a tamogatasi program
megvaldsitasi helyére vonatkozo adatok, kivéve, ‘ |

‘ ha a kdzzététel el6tt a kdltségvetési timogatast ‘
visszavonjak vagy arrél a kedvezményezett

| lemond ‘ ‘

| Az allamhaztartas pénzeszk6zei| A dontés meghozatalat| A kézzétételt kovetd ﬂ
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz tartozé‘kt’»veté hatvanadik napig. | évig

vagyonnal torténé gazdalkoddssal osszefliggd,
‘6tmi11i6 forintot eléré vagy azt meghalado ériékii ‘
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szo]géltatés‘
megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasz-
‘nositésra, vagyon vagy vagyoni értékli jog
atadasdra, valamint  koncesszidba adésra‘
vonatkozé szerzédések megnevezése (tipusa),
targya, a szerz6dést kotd felek neve, a szerz8dés
értéke, hatdrozott idSre kotdtt szerzddés esetében
annak iddtartama, valamint az emlitett adatok
védltozasai, a védelmi és Dbiztonsagi céli
beszerzések adatai és a mindsitett adatok,
tovabbd a Kbt. 9. § (1) bekezdés 5) pontja
szerinti beszerzések, és az azok eredményeként

kotott szerz6dések adatai kivételével
A szerzédés értéke alatt a szerzddés targyaért
kikdtott - altalanos forgalmi adé nélkiil

szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes
ligylet esetén a vagyon piaci vagy kényv szerinti .
értcke  k6ziil a magasabb Osszeget kell
figyelembe venni. Az idészakonként visszatérd -
egy ¢évnél hosszabb idGtartamra kotott —
szerz6déseknél az érték kiszamitisakor az
ellenszolgaltatas egy évre szamitott dsszegét kell
alapul venni. Az egy koltségvetési évben
ugyanazon szerz6d6 féllel kotott azonos targyh
| szerzbdések értékét egybe kell szamitani
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5.

A koncessziordl szold térvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazék
adatai, az elbirdlasrol készitett emlékeztetdk,
palyazat eredménye)

Negyede’verE

A kozfeladatot ellato szerv altal nem
alapfeladatai ellatasara (igy kiilondsen egyesiilet
tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai és
munkavallal6i érdek-képviseleti szervei szamara,
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis,
szocialis és sporttevékenységet segitd szervezet
tamogatasara, alapitvanyok 4ltal ellatott
feladatokkal 6sszefiiggd kifizetésre) forditott,

‘ 6tmillid forintot meghaladd kifizetések

7.
|

| Az Eurdpai Unié timogatasaval megvaldsuld
| fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozé
szerzddeések

Negyecﬂ’:vente

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legaldbb 1 évig

archivumban tartdsaval

| A kiilén jogszabalyban
meghatdrozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

R Negyedévente

8.

Kdzbeszerzési informaciok (éves terv, 0sszegzés
az ajanlatok elbiralasarol, a megkotott
szerzddésekrol)

Negyedévente

LegaléTJb 1 évig
archivumban tartasaval

| Legaldbb 1 évig

archivumbantartasaval
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3. szamu melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyuld igénybejelentés

Az igénylé személy vagy szervezet neve:

Az adatkérés idépontja: .................................

Az adatkérés teljesitésének modja (a megfelels szovegrész alahiizandé):
Az adatokrol szobeli/irasbeli tdjékoztatast kérek

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani

Az adatokrdl mésolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Alulirott ... (n€v) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmertild koltségeket az Onkorményzat részére (a megfeleld szévegrész aldhuzando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alairasaval tudomésul veszem, hogy amennyiben a felmeriils koltségeket nem
vallalom az 4ltalam kért informdciokrol csak olyan formdban és modon kaphatok
tajékoztatdst, ami nem okoz kéltséget a ................. Onkorményzatnak. Tudomaésul veszem,
hogy az igény visszavondsa esetén az adatok eldallitisdval Gsszefiiggésben visszavonasig
felmeriilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szévegrész alahuizando)
személyesen,

postai uton,

e-mail cimen keresztiil veszem 4t.

Kérem biztositani, a kovetkez6 cimen, illetbleg személyes atvételkor a kovetkezd elérési
helyen kérek értesitést:

Telefonszam: .........ooooeeeiiii i,
I

igényld aldirdsa
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4. szamit melléklet

A kozérdekil adatok eloallitasi koltségeinek mértéke
Az Info. térvény 29. § (5) bekezdésében meghatarozottakra €s a kozérdekil adat iranti igény

teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolé 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendeletben foglaltak — a szabalyzat fiiggeléke — szerint kell megallapitani.
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Megismerési nyilatkozat

3. szamu melléklet

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.
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Fiiggelék
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet
a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithato kéltségtérités mértékérol

A Kormdny az informaciés énrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol sz616 2011. évi CXII.
térvény 72. § (1) bekezdés b) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, az Alaptdrvény 15. cikk (1)
bekezdésében meghatarozott feladatkorében eljarva a kovetkezoket rendeli el:

1. § (1) Az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozd koltségeként az alabbi mértékek vehetk
figyelembe:

a) papir alapon nyujtott szines masolat esetén az adathordozo kdzvetlen onkéltsége, de legfeljebb

aa) 130 Ft/masolt A/4-es oldal,

ab) 260 Ft/masolt A/3-as oldal,

b) papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozdé kozvetlen onkoltsége, de
legfeljebb

ba) 12 Ft/masolt A/4-es oldal,

bb) 24 Ft/masolt A/3-as oldal,

¢) optikai adathordozon nytjtott masolat esetén az adathordozé kozvetlen 6nkoltsége, de legfeljebb
580 Ft/adathordozd,

d) elektronikus uton hasznalhaté egyéb adathordozon nyujtott mdsolat esetén az adathordozo
kozvetlen 6nkoltsége.

(2) A masolatkészitéshez sziikséges eszkdzok rendelkezésre allasanak atmeneti vagy tartds hidnya
esetén - az (1) bekezdésben meghatarozott mértéktdl eltérben - az igényelt adatokat tartalmazd
adathordozd koltségeként a kozvetleniil a masolatkészités érdekében felmeriilt, ahhoz feltétleniil
szitkséges, bizonylattal igazolt koltség vehetd figyelembe. Az adatkezelonek az e bekezdésben
meghatarozott mérték alkalmazhatésagat az informaciés Onrendelkezési jogrél é&s az
informacidszabadsagrél szolé 2011. évi CXII. toérvény (a tovabbiakban: Infotv.)) 31. § (2)
bekezdésében meghatarozott bizonyitasi kotelezettség keretében kell igazolnia.

(3) A papir alapon nydjtott masolat kéltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges masolt
oldalak azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a masolt oldalak szama a tizet
meghaladja.

2. § Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd kézbesitési koltségeként legfeljebb az alabbi
mértékek vehetdk figyelembe:

a) az adatigénylé részére postai uton, Magyarorszag teriiletén beliil valo kézbesités esetén a
hivatalos iratokra vonatkozo belfldi postai szolgaltatas dija,

b) az adatigényld részére postai dton, kiilfoldre torténd kézbesités esetén az egyetemes postai
szolgaltatas keretében tértivevény t6bbletszolgaltatassal feladott, konyvelt kiildeményre vonatkozo
postai szolgaltatas dija.

3. § (1) Az adatigénylés teljesitésével dsszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége - az Infotv. 29. § (5)
bekezdés ¢) pontjaban foglalt feltétel teljesiilése mellett - abban a mértékben vehetd figyelembe,
amennyivel az adatigénylés teljesitéséhez szitkséges munkaerd-raforditds id6tartama meghaladja a 4
munkadrat.

(2) Az adatigénylés teljesitésével Osszefiiged munkaer6-raforditasként az igényelt adat
felkutatasahoz, &Osszesitéséhez és rendszerezéséhez, az igényelt adat adathordozojardél masolat
készitéséhez és a masolaton a meg nem ismerhetd adatok felismerhetetlenné tételéhez sziikséges
id6tartam vehet6 figyelembe.

(3) Ha az adatigénylés teljesitésére elektronikus ton keriil sor, a masolat készitéséhez sziikséges
idétartam csak akkor vehetd figyelembe, ha elektronikus formaban rendelkezésre nem allé adat
igénylésére keriilt sor, vagy a masolat készitéséhez sziikséges idotartam révidebb az elektronikus
forméaban rendelkezésre 4116 adat rendelkezésre bocsatisahoz sziikséges idotartamnal.
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4. § (1) A munkaeré-raforditis dsszes koltségét a munkaers-raforditas személyenkeénti kodltségeinek

Osszegeként kell megallapitani.

(2) A munkaer8-raforditds idétartamat személyenként a kerekités szabalyainak megfelel6en egész
orara kell kerekiteni.

(3) A munkaeré-raforditas személyenkénti koltségét akként kell meghatérozni, hogy az adatigénylés
teljesitésében kozremikdds személy altal az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggésben teljesitett
munkadrak szamat meg kell szorozni ¢ személy egy munkadrara esd tényleges munkaerékoltségével,
ahol tényleges munkaerékoltségnek az e személyt megilletd rendszeres szemelyl juttatasok Osszegét

kell tekinteni.
(4) Az adatigénylés teljesitésével sszefiiggd munkaerd-raforditis Gsszes koltségeként legfeljebb

munkaoranként atlagosan 4400 Ft vehet6 figyelembe.

5. § A kozérdeki adat irénti igény teljesitéséért fizetendd koltségtérités megallapithaté mértékébe nem
szamithaté bele az az - adatigénylének visszafizetendd - osszeg, amellyel az Infotv. 29. § 4)
bekezdése alapjan az adatigénylés teljesitését megelézéen megfizetett koltségtérités az adatigénylés
teljesitésének az 1-4. § alapjan meghatarozott tényleges koltségét meghaladta.

6. § A koltségtéritésnek az 1-4. § alapjan meghatirozott mértéke tekintetében az Infotv. 29. § 4)
bekezdése szerint figyelembe veendd 8sszeghatar mértéke 5000 F.

7. § Ez a rendelet a kihirdetését kdvetd 15. napon 1ép hatalyba.
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