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A Tiszaroffi K6zés Onkormanyzati Hivatal, Tiszaroff Kozségi Onkormanyzat, Tiszagyenda
Kozségi Onkormanyzat, Tiszaroffi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat, Tiszagyendai Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat Tiszaroffi Bélcs6de és FézO6konyha, Platinfa Ovoda és Konyha
(tovabbiakban: KOH) szamviteli politikajat a szamvitelrél szolé 2000. évi C. torvény
(tovabbiakban: Sztv.), és az allamhaztartas szamvitelérdl szo16 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Ahsz.) 50. § (1) bekezdése alapjan a kévetkezék szerint hatdrozom meg.

I
A SZAMVITELI POLITIKA CELJA, TARTALMA

1. A szamviteli politika célja

A szamviteli politika célja, hogy rogzitse azokat az Ahsz. szerinti eléirasokat, eljarasokat,
modszereket, amelyek biztositjak a Hivatal sajatossidgainak, adottsagainak, koriilményeinek
leginkabb megleleld szamviteli rendszer kialakitasat, illetve miikodését.

Szamviteli politikdink a szamviteli torvényben megfogalmazott alapelvekre és értékelési
eljarasokra épiil, de figyelembe veszi intézményiink sajatossagait is. Ahol a Sztv. és Ahsz.
valasztasi lehetdséget biztosit, ott a szamviteli politikdban meghatirozasra Kkeriilt az
alkalmazando eljaras.

A szamviteli politikdhoz kapcsoléddan egyes tevékenységek részletes eldirdsait kiilon
szabalyzatok rogzitik, melyek a kévetkezok:

— az eszkozok és forrasok leltarozasi €s leltarkészitési szabalyzata,

— az eszkdzok és a forrasok értékelési szabalyzata,

— az 6nkoltségszamitas rendjére vonatkozo szabalyzat,

— apénzkezelési szabalyzat.

1.1. A szamwiteli politika hatdlya

A szamviteli politika hatalya kiterjed:
- aKozos Onkormanyzati Hivatalra,
- Tiszaroff Kozség Onkorméanyzatara (tovabbiakban: Onkormanyzat),
- Tiszagyenda Kozség Onkormanyzatdra (lovabbiakban: Onkorményzat),
tovabbiakban a telepiilésen miik6do helyi nemzetiségi énkormanyzatra:
- Tiszaroffi Roma Nemzetiségi Onkormanyzatra,

- Tiszagyenda Roma Nemzetiségi Onkormanyzatra,
valamint a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé kéltségvetési szervekre:

- Platanfa Ovoda és Konyha,
- Tiszaroffi Bolcsode és Fozokonyha.

1.2. A szamwiteli politika tartalma

A szamviteli politika a kovetkezd téméakhoz kapcsoldddan tartalmaz eléirasokat:
— A Hivatal tevékenységének bemutatésa,
— A Hivatal altal ellatand¢ feladatok, j6vObeni céljai,
— A szamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata,



— A beszamolasi és konyvvezetési forma,

— A beszamolo készités idépontja, a beszamoloért valo felelésség,

— Az eszk6zok €s forrasok mindsitésének szempontjai,

— Az értékhelyesbités alkalmazasanak szabalyai,

— A fajlagosan kis értékii eszkézok nagysaga,

— A terv szerinti értékcsdkkenés elszamolasanak modja,

— A terven felilli ért€kcsokkenés elszimolasanak, visszairasdnak szabélyai,
— Az eszkozok értékvesztésének, visszairdsinak szabdlyai,

— A bizonylatok kényvekben térténé rogzitésének rendje,

- Az altalanos koltségek szakfeladatokra és az 4ltalinos koltségek tevékenységekre
torténé felosztasanak modja, a felosztashoz alkalmazott mutatok, vetitési alapok.

II.

A HIVATAL ES A HOZZAI}ENDELT SZERVEZETI EGYSEGEK
TEVEKENYSEGENEK BEMUTATASA

1. A Hivatal fobb azonosité adatai, feladatai

Koltségvetési szerv neve, székhelye: Tiszaroffi K6zos Onkormanyzati Hivatal (KOH)
Alapité megnevezése: Tiszaroff és Tiszagyenda Kozség Onkormanyzata
Az alapitas idopontja: 2013, 01,01,

Koltségvetési szerv térzsszama: 410074

Az alapito okirat kelte: 2013, 01..03.

Addszama: 15804886-1-16

KSH szamjele: 15804886-8411-325-16

Allamhéztartasi egyedi azonositdja: 717515

Szakagazati besorolasa: 841105 Helyi énkormanyzatok és tarsulasok

igazgatdsi tevékenysége

A gazdasigi szervezettel rendelkezé KOH-héz hozzérendelt gazdasigi szervezettel nem
rendelkez6 szervezeti egység(ek) besorolasa:

Hozzarendelt Hozzarendelt Hozzarendelés
koltségvetési szerv Székhely koltségvetési szerv dokumentuma
megnevezése eléiranyzatok feletti
rendelkezési
jogosultsiga
Tiszaroff Kozség | 5234 Tiszaroff | teljes jogszabaly szerint
Onkormanyzata Szabadsig (it




2%
Tiszagyenda Kozség | 5233 teljes jogszabaly szerint
Onkormanyzata Tiszagyenda,

Szent Mihaly 1t

2
Platanfa Ovoda  és | 5233 teljes Jogszabaly szerint
Konyha Tiszagyenda,

Ady E. Ut 6.
Tiszaroffi Roma | 5234 Tiszaroff | teljes Jogszabaly szerint
Nemzetiségi Szabadsag  ut
Onkormanyzat 22
Tiszagyendai Roma | 5233 teljes Jogszabaly szerint
Nemzetiségi Tiszagyenda,
Onkorményzat Szent Mihaly 1t

20.
Tiszaroffi Bolcséde és | 5234 Tiszaroff | teljes Jogszabdly szerint
F6z6konyha Szabadsag  ut

22,

A koltségvetési szervek altal ellatott szakfeladatok:
A szakfeladatok tételes felsorolasat a szamlarend tartalmazza.

A Koltségvetési szervek altal ellatott kormanyzati funkeiok:
A kormanyzati funkciok tételes felsorolasat a szamlarend tartalmazza.

2. A koltségvetési szervek gazdilkodidsinak jellemzoi

2.1. A KOH az alaptevékenysége korében AFA levonasra nem jogosité — kozhatalom
gyakorlasara jogosult koltségvetési szerv nem alanya az AFA-nak.

2.2. A Tiszaroff Kozségi Onkormanyzat az alaptevékenysége korében AFA levonasra nem
jogosité — kdzhatalmi és targyi adomentes — tevékenységet, valamint adélevondsra jogositd
adokoteles tevékenységet végez. Nem lakds céljara szolgalé ingatlanok, valamint az
onkormanyzati vagyon hasznositdsa, bérbeadasa tekintetében az adoélevonasra jogosité 5 %o-
0s, 18%-0s és 27 %-os adokdteles tevékenységet végez.

2.3 A Tiszagyendai K6zségi Onkorményzat az alaptevékenysége korében AFA levonasra nem
jogosité — kdzhatalmi és targyi adomentes — tevékenységet, valamint adélevondsra jogositd
adokoteles tevékenységet végez. Nem lakas céljara szolgalé ingatlanok bérbeadasa, valamint
az onkormanyzati vagyon hasznositisa tekintetében az adolevondsra jogositd 5 %-os, 18%-o0s
¢s 27 %-os adokoteles tevékenységet végez.

2.4 Platanfa Ovoda és Konyha az alaptevékenysége korében kozhatalom gyakorléséra jogosult
kozintézmény nem alanya az AFA-nak.



2.5 Tiszaroffi Boleséde és Fozékonyha A Tiszaroff Kézségi Onkorményzat az
alaptevékenysége korében AFA levonasra nem jogositd — kozhatalmi és targyi adomentes —
tevékenységet, valamint addlevondsra jogositd 5 %-0s, 18%-0s és 27 %-os adokiteles
tevékenységet végez.

2.6 Tiszaroffi és Tiszagyendai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat az alaptevékenysége
korében AFA levondsra nem jogositd — kozhatalom gyakorldsara jogosult kéltségvetési szerv
nem alanya az AFA-nak.

3. A ITivatal jovobeni tervei, céljai

Ilosszu tavon a gazdasagi szervezeti feladatokat a Hivatal (KOH) ldtja el. A Hivatalon beliil
miik6do gazdasagi szervezel hatékony mikddése, az informéaciok gyors dramlasa érdekében
komplex informatikai fejlesztésre keriilt sor a Hivatalndl, mely még folyamatban van,
Tiszaroff és Tiszagyenda Kozségi Onkorméanyzatok ASP kozponthoz tirténd csatlakozasa
altal. A hatékony munkavégzést segiti az egységes elvek, szabalyok megfogalmazasa,
rogzitése és alkalmazasa.

4. A kiltségvetési szervek szempontjabdl egyéb "l ény e g e s" informaciok

Az éves koltségvetési beszamoloban kimutatott eszk6zok és forrasok meglétének biztositasat
szolgdlod legfobb dokumentumnak kell tekinteni a tételes, mennyiségi és értékadatokat is
tartalmazo leltart. Az esetleges eltéréseket (beleértve a leltari tobbleteket is) minden esetben
rogziteni kell a szamviteli nyilvantartasban.

A koltségvetési gazdalkodas soran a Hivatal a koltségvetési szervek eszkodzeirdl és azok
allomanyaban bekovetkezett valtozasokrél folyamatosan részletezé nyilvantartast vezet
wennyiségben €s értékben.

A mérlegtételek aldtdmasztdsara, a mérleg fordulonapjiara vonatkozd részletezd
nyilvantartasokat kell késziteni.

A fokonyvi kdnyvelés, a befektetett eszk6zok és a hasznalt, illetve hasznalatban 1év6 egyéb
eszkozok analitikus nyilvantartasa az ASP kézponti gazdalkodasi rendszerrel torténik.

Az Onkormanyzat és intézményei vagyongazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat és
hataskoroket, tovabbad a hasznalataban, kezelésében 1évé vagyon hasznositasanak,
elidegenitésének szabalyait Tiszaroff telepiilésen az ©nkormanyzat vagyonardl és a
vagyongazdalkodas szabalyairdl szolé 7/2013. (IV.24.) szamu 6nk-i rendelete, Tiszagyenda
teleptiilésen az 6nkormanyzat vagyonarol és a vagyongazdélkodas szabalyairél szolé 4/2013.
(IV.08.) szamu oOnk-i rendelete tovabba a felesleges vagyontargyak hasznositdsanak és
selejtezésének szabdlyzata tartalmazza. A felesleges vagyontargyak hasznositasanak és
selejtezésének szabdlyzata hatalya kiterjed valamennyi k6ltségvetési szervre.

Ertékhelyesbités nem keriil alkalmazésra.
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Koltségvetési szervek feladataiban bekiovetkezé valtozasok

A tevékenységiinket az alapito okiratban foglaltak keretein beliil végezhetjiik. Olyan feladatot
nem lehet végezni, amelyet az alapitoé okirat nem tartalmaz.

Szervezeti valtozasok

Valtozasok lehetnek belsd véltozasok, vagy a koltségvetési szervek egészét érintd valtozasok.
Ez utébbi valtozas a feliigyeleti szervt6l indul, igy kiilon szabalyozasi kotelezettségiink nincs.
A belso valtozasok esetén, amely a gazdalkodast is érinti a jegyzo, ill. a koltségvetési szerv
vezetd feladata, hogy a szabalyzatok és belsé utasitdsok modositdsat kezdeményezze a
jegyzOmél és a gazdasagi vezelonél.

11L.
A SZAMVITELI POLITIKA RESZLETES ELOIRASAI

1. A szamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata

A vallalkozas folytatdsdnak elve

A vallalkozas folytatasanak elve azt jelenti, hogy minden koltségvetési szerv folytatja
tevékenységét, vagyonat, anyagi eszkozeit ennek érdekében veszi szamba, mérlegeli a vele
szemben tamasztott kdvetelményeket, tervezi és biztositja az azok teljesitéséhez szikséges
feltételeket. Az alapelv értelmében beszamold elkészitésekor ¢és a konyvvezetés soran abbol
kell kiindulni, hogy a gazdilkodé a belathaté jovOben is fenn tudja tartani miikodését,
folytatni tudja tevékenységét, nem varhaté a muikddés besziintetése vagy barmilyen okbol
torténd jelentés csokkenése. Az alapelv magaban foglalja a szervezeti- és feladatvaltozasok
megfigyelésének sziikségességét is.

A teljesség elve

Az alapelvek figyelembe vétele mellett a kényvvitelben rogziteni kell valamennyi gazdasagi
eseményt, amelynek az eszkozokre és a forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt
hatését a beszamol6oban be kell mutatni az Szt., az Ahsz. illetve a jelen szdmviteli politikdban
eldirtak szerint. Ide kell sorolni azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az adott {izleti
évre vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg fordulonapjat kovetéen, de még a mérleg
elkészitését megel6zden valtak ismertté, masrészt azokat is, amelyek a mérleg fordulonapjaval
lezart koltségvetési év gazdasagi eseményeibdl erednek, a mérleg fordulonapja el6tt még nem
kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését megel6zden ismertté valtak. Biztositani kell, hogy a
gazdasagi események konyvelésének alapjat képez6, az adott koltségvetési évre vonatkozo
bizonylatok hianytalanul, hézagmentesen feldolgozasra keriiljenek. A koltségvetési
szamvitelben a teljesség elve oly modon érvényesiil, hogy figyelembe kell venni azt, hogy a
koltségvetés naptari évre késziil.

A valodisdg elve

A beszamoloban csak olyan tételeket szabad szerepeltetni, melyek valésagban is
megtalalhatoak, bizonyithatoak, kiviilallok altal is megallapithatok. Ennek alapvetd feltétele
az, hogy a szamviteli politikdban, illetve a leltarozasi szabéalyzatban foglalt el6irasok szerint
késziiljon el a beszamolot alatamaszto leltar. A leltarban az eszkdzoket, a kotelezettségeket a
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mindenkor hatilyos értékelési szabalyzatban leirt értékelési elvek, mddszerek alapjan kell
értékelni.

A vildgossdg elve
A beszamolonak értheto, attekinthetd, az Ahsz.-ben eldirt formdban kell késziilni. Az
érthetéség a beszamoloban szerepld informéciok lényeges jellemzéje kell, hogy legyen.

A kovetkezetesség elve

A gazdalkodasarol adott informacid tartalménak €s formajanak, az azt alatdmasztd
konyvvitelnek 4llandonak és Osszehasonlithatonak kell lennie. Ennek az alapelvnek az
érvényesiilését a szamviteli politikdban meghatarozott elirasok betartasaval kell biztositani.

A folytonossdag elve

A kovetkezetesség elvéhez kapesolddva egyrészt azt jelenti, hogy a koltségvetési év, nyit6
adatainak meg kell egyezniiik az el6z6 koltségvetési év megfeleld zard adataival, masrészt azt,
Liogy as egymdst ktveld kollségvelési években az eszkozok és forrdsok értékelése, az
eredmény szdmbavétele altaldban nem valtozik. Ha az el6z6 koltségvetési év értékelési,
szambavételi elveit a torvényben és a szamviteli politikdban szabalyozott médon Hivatalunk
megvaltoztatja, akkor a valtoztatist el6idézd tényezOket, azok szamszerfisitett hatdsait a
kiegészité mellékletben kiilon be kell mutatni.

Az dsszemeéres elve

Az adott iddszak eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott iddszaki
teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfeleld koltségeit (raforditasait) kell
szamitasba venni, fliggetlenill a pénziigyi teljesitést6l. A bevételeknek és a koltségeknek
ahhoz az iddszakhoz kell kapcsoldodniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriiltek. A
koltségvetesi szamvitelben az 6sszemérés elve oly modon érvényesiil, hogy a koltségvetési és
a vallalkozasi maradvany megéllapitasakor a bevételeket és kiad4sokat tevékenységenként
elkiilonitve kell figyelembe venni.

Az ovatossdg elve

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi rcalizalasa
bizonytalan. A targyévi eredmény meghatarozasa soran az értékvesztés elszamolasaval kell
figyelembe venni az eldrelathatd kockazatot és feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az a
koltségvetési év mérlegének fordulonapja és a mérlegkészités id6pontja kozott valt ismertté.
Az értékesokkenéseket, az értékvesztéseket el kell szamolni, fiiggetleniil attol, hogy a
koltségvetési év eredménye nyereség vagy veszteség.

A brutto elszdmolis elve
A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kovetelések és a kitelezettségek egymassal
szemben nem szamolhatok el.

Egyedi értékelés elve

Az eszkOzoket €s a kotelezettségeket a konyvvezetés és a beszamolo-készités soran egyedileg
kell rogziteni és értékelni. Sajatosan érvényesiilhet az egyedi értékelés elve a tartalom
elsddlegessége a forméval szemben, a lényegesség, a koltség-haszon Osszevetése szamviteli
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alapelvek alkalmazasakor, toviabba a csoportosan nyilvantartott, azonos jellemzokkel,
feltételekkel rendelkez6 eszkdzoknél az igynevezett FIFO modszerrel térténd értékelésnél.

Hivatalunknal sajatosan érvényesiilhet az egyedi értékelés a kovetkezd esetekben:

— Vevonként, addsonként kisosszegli koveteléseknél, ahol szdzalékos aranyban is
meghatarozhatd, egy dsszegben elszamolhato, elkiilonitetten kimutathat6. Ebben az
esetben a kovetkezd évi mérleg forduldnapi értékeléskor a vevénként, adésonként
kisosszegli kovetelések — hasonlé mdédon megallapitott — értékvesztésének Osszegét
ossze kell vetni az el6zo évi, ilyen jogeimen elszamolt értékvesztés sszegével és a
csoport szintjén mutatkozd kiilonbdzetet — eldjelének megfeleléen — a korabban
elszamolt értékvesztést noveld értékvesztésként, illetve a korabban elszamolt
értékvesztés visszairasaként kell elszamolni.

— Az Ahsz. 18. § (4) bekezdés szerinti egyszeriisitett értékelési eljaras ala vont
kovetelések esetében.

Idobeli elhatarolds elve

Az olyan gazdasagi események kihatasait, amelyek két vagy tobb tizleti évet is érintenek, az
adott id6szak bevételei, és koltségei k6zott olyan aranyban kell elszamolni, ahogyan az alapul
szolgald idészak és az elszamolasi idoszak kozott megoszlik.

Az id6beli elhatarolas elve a koltségvetési szamvitelben nem alkalmazhatd.

A tartalom elsodlegessége a formdval szemben

Az éves beszamoldban az iizleti tranzakciok bemutatasa azok kozgazdasagi tartalma alapjan
torténik. Ennek érdekében a szamviteli elszamolas soran a szerzodéseket, a megallapodasokat
valds tartalmuk alapjan kell megitélni és nem azok elnevezése, jogi forméja szerint.

Lényegesség elve

Az intézménynél lényegesnek mindsiil minden olyan informacio, amelynek elhagyasa vagy
téves bemutatasa befolyasolhatja a felhasznaloknak a beszamolé alapjan hozott gazdasagi
dontéseit. A 1ényegesség fiigg a tétel vagy tévedés nagysdgatol, ahogyan az az elhagyas vagy a
téves bemutatas adott koriilményei kozott megitélheto.

A kiltség-haszon dsszevetésének elve

A beszamoldban szerepld informaciobol nyerheté haszon — célszerien - haladja meg az
informacio elballitasanak koltségeit. A jogszabalyok altal kotelezden eldirt informaciot
minden esetben szolgaltatni kell.

A koltség-haszon Osszevetésének elvét alkalmazni kell minden olyan esetben, amikor egy
gazdasagi esemény, egy lizleti tranzakcié szamviteli, vagy mas koltségei indokolatlanul
meghaladjak az abbdl szarmazd bevételeket (pl. behajthatatlannak kell mindsiteni mindazon
koveteléseket, amelyeket eredményesen nem lehet érvényesiteni, mert érvényesitésiik
veszteséget eredményez vagy noveli a mar meglévd veszteséget), illetve annak elddntéséhez,
hogy a tobbletinformacié aranyban all-e a raforditott koltségekkel.

2. Beszamolasi és kionyvvezetési forma, a beszamolé-készités idépontja, a szamviteli
politikaért, beszamoloért valé felelosség



2.1. A beszamolo formdja és a kényvvezetés

Az Ahsz.-ben foglalt elbirasok alapjan minden szerv éves beszdmolot készit, valamint
koltségvetési €s pénziigyi konyvvitelt vezet.

2.1.1. Az éves koltségvetési beszdmolo kiltségvetési konyvvezetés adatai alapjin készitett
részei

Az éves koltségvetési beszamolonak a koltségvetési konyvvezetés adatai alapjan készitett
részel a koltségvetés végrehajtasadnak ellendrzését és a zarszamadas elkészitését biztositjak.
Részei:
— akoltségvetési jelentés,
a maradvany kimutatas,

— adatszolgaltatds a személyi juttatisok és a foglalkoztatottak, valasztott
tisztségviselok Osszetételérol,

— adatszolgaltatds a tarsadalombiztositds pénziigyi alapjaibol folydsitott egyes
ellatasok és tamogatasok tervezett 6sszegeirdl és teljesitésérol,

— az dnkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodasahoz kapcsolddé elszamolasok.

2.1.2. Az éves koltségvetési beszamolo eredményszemléletii pénziigyi konyvvezetés adatai
alapjdn készitett részei

Az éves koltségvetési beszamolonak az eredményszemléletli pénziigyi kényvvezetés adatai
alapjan készitett, részei a vagyoni helyzet €s az eredményszemléletii bevételek, koltségek,
raforditasok alakulasat mutatjadk be, valamint a zarszamadas kiegészité informacidinak
elkészitését teszik lehetdvé. Ide tartoznak:

— amérleg,
— az eredmény kimutatas,
— akiegészitd melléklet.

2.2. A mérlegkészités idopontja

A mérlegkészités idépontja a koltségvetési évet kdvetd év februdr 25-e.

A koltségvetési szerv az éves koltségvetési beszamoldja adatait a koltségvetési évet kdvetd év
februar 28-aig —a Ahsz. 7. § (3) bekezdése szerinti esetben a megsz{inés napjat kovetd hatvan
napon beliil - a Kincstar altal mtkddtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe feltolti.

2.3. A szamviteli politikdért valo felelosség

A szamviteli politika fobb irdnyainak meghatarozasaért, az elkészitéséért és az elkésziilt
szamviteli politika jovahagyasaért, annak végrehajtasaért a jegyzo a felelds.

3. A bizonylatok konyvekben torténo rogzitésének rendje
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Minden gazdasagi miveletr6l, eseményrél, amely az eszkozok, illetve az eszkdzok
forrasainak allomanyat vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani (készitenti).
A gazdasagi miiveletek (események) folyamatat tiikr6z6 6sszes bizonylat adatait a konyvviteli
nyilvantartasokban rogziteni kell.

A konyvviteli nyilvantartasokba csak szabalyszeriien kiallitott bizonylat alapjan szabad
adatokat bejegyezni. Szabalyszeri az a bizonylat, amely az adott gazdasagi miiveletre
(eseményre) vonatkozoan a kdnyvvitelben rogzitendd és a mas jogszabalyban el6irt adatokat a
valdsagnak megfeleléen, hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altaldnos alaki és
tartalmi kovetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - eldirdsszertien javitottak.

A fokonyvi kényvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai kozotti egyeztetés
és ellendrzés lehelOségél, figgetleniil az adathordozok [ajlajatol, a leldolgozas (kéeai vagy
gépi) technikajatol, logikailag zart rendszerrel a szamlarendben foglaltak szerint kell
elvégezni.

Az Ahsz. 39. § 1a) bekezdése szerint a koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre
vonatkoz6 gazdasagi események hatasat

a) az elbiranyzatok és a teljesitések tekintetében legkésdbb janudr 31-éig - az Ant.  34.
§ (5) bekezdése szerinti esetben az ott megjeldlt idépontig -,

b) a kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek,
valamint az Avr. 134. § ¢) pontja és 138. § (5) bekezdés c) pontja szerinti adatok
tekintetében a mérlegkészités idépontjaig

kell elszdmolni.

A bevételi és kiadasi elbiranyzatokat, a kdveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érintd gazdasagi események bizonylatainak
adatait a koltségvetési konyvvitel sordn vezetett nyilvantartdsi szamldkon, a sajatos
elszamolasokat érintd gazdasagi események bizonylatainak adatait a pénziigyi konyvvitel
soran vezetett konyvviteli szdmldkon a bizonylatok keletkezését, beérkezését kovetden
haladéktalanul nyilvantartasba kell venni, el kell szamolni.

Az egyéb gazdasigi események bizonylatainak adatait — ha az Ahsz. 53. § (4)-(6) bekezdés
masként nem rendelkezik — a negyedéves konyvviteli zarlat sordn kell a konyvviteli
szamlakon elszamolni.

A bizonylatok kdnyvekben torténd megfelel6 rogzitéséért a gazdasdgi vezetd felelos.

3.1 A Szamviteli elszamolds, az értékelés szempontjabol lényeges, és nem lényeges

Lényeges informaciok azok az informaciok, amelyek hatdsat az éves koliségvetési
beszamoldban és szoveges beszamolo kiegészitd mellékleteiben be kell mutatni.

A KOH munkajanak megszervezésében, végrehajtidsaban az értékelés szempontjabol 1ényeges
informéacionak mindsiil az alapitd okiratok, vagy a szervezeti és miikodési szabalyzatokban



11

megjelolt alaptevékenységek valtozdsa, amennyiben a tevékenységi kor feladatmegsziinés,
vagy szervezet-atalakitds miatt kormanyzati funkcidéval szlikiil vagy boviil.

A szamviteli munka kiemelt szempontja, hogy az alaptevékenységi feladatok végzésére
rendelkezésre 4ll6 kozpénzek és anyagi feltételek rendelkezésre allasardl, felhasznalasanak
hatékonysagardl pontos €s iddbeni informdciét adjon a vezetés részére.

A KOH szervezeti strukturaiban bekovetkezett valtozasok lényeges informaciék, amennyiben
1j szervezeti egység keriil létrehozasra, szervezeti egységbdl kivalas vagy szervezeti egységek
integralasa torténik, illetve szervezeti egységek megsziintetésére keriil sor.

Elozoekben felsorolt informacidkat a szervezeti egységek szabalyzatain is at kell vezetni,
tovabba ennck megfelelden mddositani kell a pénziigyi, szamviteli nyilvantartasokat.

A KOH miikddésében lényegesnek minésiilnek azok a rendkiviili események, amelyek az
alaplevékenységl feladatot ellatd szervezeti egység kiemelt eldirdnyzatait 30 %-os mértékben
megvaltoztatjak. Ilyen esemény lehet kiilonosen:
a. huméner6forras lecstkkenése,
finanszirozéas nem tervezhetd megvaltoztatasa,
program meghibdsodds miatti adatvesztés,
elemi csapas, tlizvész,
megsemmisiilés, elveszés.

o oo o

4. A szamviteli elszamolas, az értékelés szempontjabél jelentés, nem jelentés
4.1. Jelentds osszegii hiba

Jelentds Gsszegll hiba, ha a hiba megallapitasanak évében, az ellendrzések soran ugyanazon
koltségvetési évet érintben megallapitott hibak, hibahatasok egyiittes (el6jeltdl fiiggetlen)
Osszege eléri, vagy meghaladja a koltségvetési év mérlegfodsszegének 2%-at, vagy — ha a
mérlegftosszeg 2%-a meghaladja a szazmillié forintot — a szazmillié forint.

4.2. Kivételes nagysdgii vagy eldforduldsu bevételek

Kivételes nagysagu, vagy el6forduldsu bevételnek tekintjik a kovetkezd jogcimen
megjelend bevételeket:

— Felhalmozasi célu tamogatidsok eredményszemléletii bevételei (B25. Egyéb
felhalmozasi célu tdmogatasok bevételei allamhaztartason beliilrél és a B75. Egyéb
felhalmozasi célu atvett pénzeszkszok (923.)

— Anyagok, aruk nyereségjellegii leltarértékelési kiilonbozete, tobblete (9241.)

— Térités nélkiil atvett részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiilé eszkdzok
piaci — illetve jogszabalyi eltéré rendelkezése esetén jogszabaly szerinti — értékét

(9242.)
— Ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt részesedésnek vagy
értékpapirnak nem mindsiilé eszkdzok piaci — illetve jogszabalyi eltérd

rendelkezése esetén jogszabaly szerinti — értékét (9243.)
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Tarsasagba bevitt értékpapirnak vagy részesedésnek nem mindsiilé vagyontargyak
létesitd okiratban meghatarozott érték és a konyv szerinti érték kozott realizalt
nyereség (ha a létesitd okiratban meghatarozott érték magasabb, mint a
konyvszerinti érték (9244.)

Harmadik személy altal atvallalt és a jogosult altal elengedett kitelezettség (9244.)

Tokekivonassal torténé tokeleszallitisndl a bevont tartds részesedés, vagy a
megszint tartos részesedés nyilvantartds szerinti értéke és az atvett eszkodzok
értéke nyereségjellegli kiilonbozete (ha az atvett eszk6zok nyilvantartas szerinti
értéke nagyobb, mint a bevont, vagy megszint tartos részesedés konyv szerinti
értéke) (9321., 9322.)

Térités nélkul atvett, ajandékként hagyatékként kapott, tobbletként fellelt tartds
részesedések (9323., 9324.)

Térités nélkiil atvett befektetett pénziigyi eszkdzok kozott kimutatott értékpapirok
(9331.)

Ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt befektetett pénziigyi
eszkozok kozott kimutatott értékpapirok (9332.)

Amennyiben a felsorolt tételek Osszege kiilon-kiilon meghaladja a mérleg {66sszeg 2 %-dt,
illetve ha a mérleg f6osszeghez viszonyitott szazalékos érték meghaladja a 50.000 E Ft-of,
kivételes nagysagu, vagy el6fordulast bevételnek kell tekinteni.

4.3. Kivételes nagysagu vagy elofordulasn kiltségek, rdforditisok

Kivételes nagysagu, vagy elofordulast koltségnek, raforditasnak tekintjiik a kovetkezo
jogcimen megjelend tételeket:

Térités nélkiil atadott részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiilé eszkozok
nyilvantartas: értéke (8434.)

A gazdasagi tarsasag tulajdonosandl (tagjanal) a tarsasdgba bevitt, értékpapirnak
vagy részesedésnek nem mindsiild vagyontargyak nyilvantartds szerinti (konyv
szerinti) értékének és a létesitd okiratban meghatérozott értékének a kiilonbozetét,
amennyiben a nyilvantartas szerinti érték a tobb (veszteség) (8435.)
Behajthatatlannak nem  mindstlo, clengedett kovetelés konyv  szerinti értéke
(8435.)

Tartozas atvallalas soran — ellentételezés nélkiil — atvallalt kotelezettség szerzodés
(megallapodas) szerinti 6sszege a tartozast atvallalonal (8435.)

Toékekivonassal torténd tékeleszallitisnal a bevont tartés részesedés, vagy a
megszilint tartos részesedés nyilvantartds szerinti értéke és az atvett eszkozok
érteke raforditas jellegli (veszteség) kiilonbozete (8511, 8512..)

Térités nélkiil atadott tartds részesedések (8513.)

Térités nélkiil atadott befektetett pénziigyi eszkdzok kozott kimutatott értékpapirok
(8521.)
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Amennyiben a felsorolt tételek Osszege kiilon-kiilén meghaladja a mérleg foosszeg 5%-dt,
illetve ha a mérleg f66sszeghez viszonyitott szazalékos érték meghaladja a 50.000 E Ft-ot,
kivételes nagysagu, vagy el6fordulasu koltségnek, raforditasnak kell tekinteni

4.4. Nem jelentds dsszegif hiba

Nem jelentds 6sszegili hiba, ha a hiba feltirasanak évében, a kiilonb6zé ellendrzések soran,
egy adott lizleti évet érintden (évenként kiilén-kilon) feltart hibdk és hibahatdsok —
eredményt, sajat tokét noveld-csdkkentd — értékének egyiittes (elGjeltél fiiggetlen) Gsszege
nem haladja meg a jelentds Gsszegli hiba 4. 1. pont szerinti értékhatarat.

5. Az eszkozok és forrasok mindsitésének szempontjai

Az eszkdzdk mindsitését a kovetkezd szempontok alapjan kell elvégezni:
— amindsitést eszkdzcsoportonként, illetve eszkdzonként kell végrehajtani,
— az 4llandéan ismétlodd eszkozbeszerzéseknél vizsgilni kell az elhasznalodas,
selejtezés gyakorisagat,
— egyes eszkdzcsoportokat fizikai jellemzdik alapjan konkrétan ki lehet zarni akar a
befektetett eszkozok, akar a forgdeszkdzok korébol.
— az egyes eszkdzok mindsitését a szdmviteli bizonylatokon irasban kell régziteni.

Az eszkdzok mindsitése: a gazdasdgi vezetd feladata.
5.1. Eszkozok
5.1.1. Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkiézok

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozként csak olyan cszkdzt lehet kimutatni,
amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartdsan, legalabb egy éven — a
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok esetén a mérleg forduldnapjat kovetd koltségvetési
¢ven — til szolgalja.
A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozok kozott a sajat tulajdonaban allo, a
pénziigyi lizing keretében atvett és a vagyonkezelésbe kapott nemzeti vagyonba tartozo
befektetett eszkozoket ¢s forgoeszkozoket, valamint a beruhazasok és felujitasok értékét
kell kimutatni.
A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozok kozott kell kimutatni az immaterialis
javakat, a targyi eszkozoket, a befektetett pénziigyi eszkdzoket és a koncesszidba,
vagyonkezelésbe adott eszk6zoket.

5.1.1.1. Immateridlis javak

Vagyoni értékii jogok
Vagyoni értékii jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutatni, amelyek nem
kapcsolédnak ingatlanhoz. Ilyenek kiilonosen: a bérleti jog, a hasznalati jog, a vagyonkezel6i

jog, a szellemi termékek felhasznalési joga, a licencek, tovabba a koncesszios jog, a jatékjog,
valamint az ingatlanhoz nem kapcsol6doé egyéb jogok.
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Szellemi termékek

Szellemi termékek kozé sorolandok:
a) az iparjogvédelemben részesiilé alkotdsok (kiilondsen: szabadalom, hasznalati minta,
formatervezési minta, know-how, védjegy, foldrajzi arujelzd, kereskedelmi név),
b) a szerz6i jogvédelemben részesiild szerz6i miivek és szomszédos jogok (kiilondsen:
szoftvertermékek, miiszaki tervek),
c) a jogvédelemben nem részesiilé, de titkossaguk révén monopolizalt szellemi javak,
figgetleniil attol, hogy hasznalatba vétele megtértént vagy sem.

Immaterialis javak értékhelyesbitése
Av iinmaterialis javaknal nein kerdll alkalinazasta éitékhelyesbités.
5.1.1.2. Targyi eszkozok

A targyi eszkozoket az alabbi bontasban kell részletezni:
a) az ingatlanok és a kapcsolodo vagyoni értéki jogok,
b) gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek,
¢) tenyészallatok,

d) beruhazasok, felyjitasok,
e) a targyi eszkozok értékhelyesbitése.

Ingatlanok és a kapcsolodé vagyoni értékii jogok

Az ingatlanok kozott kell kimutatni a rendeltetésszeriien hasznélatba vett foldteriiletet és
minden olyan anyagi eszkozt, amelyet a folddel tartds kapcsolatban 1étesitettek. Az ingatlanok
kozé sorolando: a foldteriilet, a telek, a telkesités, az épiilet, az épiiletrész, az egyéb épitmény,
az Uzemkordn kiviili ingatlan, illetve ezek tulajdoni hanyada, tovabba az ingatlanokhoz
kapcsolodd vagyoni értékii jogok, fiiggetlentil attol, hogy azokat vasaroltdk vagy a véllalkozo
allitotta eld, illetve azok sajat tulajdon( vagy bérelt ingatlanon valosultak meg. Az ingatlanok
kozott kell kimutatni a bérbe vett ingatlanokon végzett és aktivalt beruhdzast, feltjitast is.

Az ingatlanokhoz kapcsolodd vagyoni ériékn jogok kiilongsen: a foldhasznalat, a
haszonélvezet és hasznalat, a bérlet1 jog, a szolgalmi jog, az ingatlanok rendeltetésszerti
hasznalatdhoz kapcsolddd — jogszabalyban nevesitett — hozzéjarulasok, dijak (vizik6zmi-
fejlesztési hozzajarulas, villamos energia halozati csatlakozasi dij, gazhalozati csatlakozasi
dij) megfizetése alapjan szerzett hasznalati jog, valamint az ingatlanhoz kapcsolodd egyéb
jogok.

Gépek, berendezések, felszerelések és jarmitvek

A gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek kozott kell kimutatni:

a) a rendeltetésszerlien hasznélatba vett, iizembe helyezett, a tevékenységet szolgalé — igy
kiilonosen egészségiigyi, oktatasi, hiradas-technikai, kornyezetvédelmi, kutatasi célu szamitas-
¢s tigyvitel-technikai — eszkozoket,

b) a rendeltetésszerlien haszndlatba vett, iizembe helyezett forgalmi rendszammal ellatott
kozuti jarmiiveket, a vizi és légi személy- és druszallitd eszkozoket, €s
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¢) az a) és b) pont szerinti eszk6zokon végzett és aktivalt beruhazasokat, felujitasokat.

Tenyészallatok

Tenyészallatok kozott kell kimutatni azokat az allatokat, amelyek a tenyésztés, a tartds soran
levalaszthaté terméket (szaporulatot, mas levalaszthato allati terméket) termelnek, és a tartasi
koltségek ezen termékek értékesitése, vagy az egyéb (igateljesitmény, Orzési feladat,
lovagoltatas) hasznositas biztositja a tartasi koltségek megtériilését, fiiggetleniil attol, hogy
azok meddig szolgdljak az intézmény tevékenységét.

Beruhazasok

A beruhazéasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszertien hasznélatba nem vett, iizembe nem
helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jaundvek és a tenyészallatok
bekertilési értékét, tovabba a mar hasznalatba vett, valamint a mérlegben nem szerepeltethetd
targyi  eszkdzok  bovitésével, rendeltetésének  megvaltoztatdsaval, atalakitasaval,
Clettartamanak, teljesitoképességének kozvetlen novelésével dsszefiiggdb munkak — még nem
aktivalt — bekertilési értékét.

Feldjitasok

Felujitas az elhasznalodott targyi eszkoz eredeti allaga (kapacitasa, pontossaga) helyreallitasat
szolgald, id6északonként visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jar, hogy az
adott eszkdz élettartama megnovekszik, eredeti miiszaki &llapota, teljesit6képessége
megkozelitéen vagy teljesen visszadll, az eléallitott termékek mindsége vagy az adott eszkdz
hasznalata jelent6sen javul és igy a felujitas potlolagos raforditisabol a jovoben gazdasagi
elényok szdrmaznak. Felujitas a korszertisités is, ha az a korszer( technika alkalmazasaval a
targyi eszkdz egyes részeinek az eredetitél eltéré megoldasaval vagy kicserélésével a targyi
eszkOz lizembiztonsagat, teljesitoképességét, hasznalhatdsdgat vagy gazdasagossagat noveli
A targyi eszkdzt akkor kell felujitani, amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett
karbantartds mellett a targyi eszkdz oly mértékben elhasznalddott (szerkezeti elemei
eloregedtek), amely elhasznalddottsdg mar a rendeltetésszerii hasznélatot veszélyezteti.

Nem minostl felujitasnak az elmaradt és felhalmozodé karbantartds egy idében vald
elvégzése, fliggetleniil a koltségek nagysagatal.

5.1.1.3. Befektetett pénziigyi eszkozok

A befektetett pénziigyi eszkozokon beliil kell kimutatni a tartds részesedéseket, a tartds
hitelviszonyt megtestesitd  értékpapirokat és a befektetett pénziigyi eszkozok
értékhelyesbitését.

Tartos részesedések

A mérlegben a tartds részesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést jelentd befektetéseket
kell kimutatni, amelyeket abbél a célbdl szereztek, hogy tartos jovedelemre (osztalékra,
kamatra) tegyenek szert, vagy befolydsolasi, iranyitasi, ellendrzési lehetdséget érjenek el. A
tartos részesedéseken beliil el kell kiilloniteni az allam jegybanki részesedéseit (tartds
részesedések jegybankban), a tartds részesedéseket nem pénziigyi vallalkozisban, a tartds
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részesedéseket pénziigyi  vallalkozasban, a helyi ©Onkormanyzatok, nemzetiségi
onkormanyzatok tarsuldsokban vald részesedéseit (tartds részesedések tarsulasokban),
valamint az egy¢b tartos részesedéseket.

Tartos hitelviszonyt megtestesité értékpapirok

Az egyéb tartos részesedések kozott kell kimutatni
a) anonprofit gazdasagi tarsasagban fenndllo tartés részesedéseket,

b) az olyan nemzetkdzi szervezetekben fenndlld tartds részesedéseket, amely
szervezetekhez Magyarorszag téke-hozzajarulast teljesitett, €s

c) - a befektetési jegyek kivételével - a nem gazdasdgi tarsasagban, tarsulasban,
nemzetkdzi szervezetben fennalld tulajdoni részeseddst jelentd tartds befektetéseket.

A mérlegben a tartos hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozott kell kimutatni az olyan
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat, amelyek lejarata, bevaltasa a mérleg
fordulonapjat kovetd koltségvetési évben még nem esedékes, és azokat a mérleg
fordulonapjat kivetd koltségvetési évben nem szandékoznak értékesiteni.

A tartés hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozott el kell kiiloniteni az
allamkotvényeket és a helyi 6nkormanyzatok kétvényeit.

5.1.1.4. Koncesszidoba, vagyonkezelésbe adott eszkoziok

A mérlegben a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozdk kozott a tulajdonosnak,
tulajdonosi joggyakorlé szervezetnek azokat a nemzeti vagyonba tartozd befektetett
eszkozoket ¢és azok értékhelyesbitését kell kimutatnia, amelyek lizemeltetését
allamhaztartdson kiviili szervezetnek, személynek koncesszios szerzodéssel atadta, vagy
amelyckre dllamhaztartason kiviili szervezettel, személlyel vagyonkezeldi szerzodést kotott.
Az 4atadaskor az eszkdz bruttd értékét és elszamolt értékcsokkenését, értékvesztését,
értékhelyesbitését a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkozok kozé kell atvezetni.

A koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok kozott el kell kiiloniteni a koncesszidba,
vagyonkezelésbe adott immaterialis javakat, targyi eszkozoket és tartds részesedéseket, tartos
hitelviszonyt megtestesito értékpapirokat.

5.1.2. Nemzeti vagyonba tartozo forgoeszkozok

A nemzeti vagyonba tartozé forgdeszkozok kozott a tevékenységet egy éven beliil szolgalo -
készleteket, értékpapirokat - eszkozoket lehet kimutatni.

5.1.2.1. Készletek

A készleteken beliil kell kimutatni:
— avasarolt készleteket,
— az atsorolt, kvetelés fejében atvett készleteket,
— az egyéb készleteket,
— a befejezetlen termelést,
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— félkész termékek, késztermékek értékét, és
— andvendék-, hiz6 és egyéb allatokat.

5.1.2.2. Ertékpapirok

Az ¢értékpapirokon beliil kell kimutatni a nem tartds részesedéseket és a forgatisi célu
hitelviszonyt megtestesito értékpapirokat.

Nem tartos részesedések

A nem tartos részesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést jelent$ befektetéseket kell
kimutatni, amelyeket egy ¢ven beliil értékesiteni szandékoznak.

Forgatasi célu hitelviszonyt megtestesito értékpapirok

A mérlegben a forgatasi célu hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kozott a befektetési
jegyeket, valamint az olyan hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat kell kimutatni, amelyek
lejarata, bevaltasa a mérleg forduldnapjat kovetd koltségvetési évben esedékes, vagy azokat a
mérleg fordulénapjat kovetd koltségvetési évben értékesiteni szandékoznak. A forgatasi célu
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozott el kell kiiloniteni a karpotlasi jegyeket, a
kincstarjegyeket, az dllamkotvényeket, a helyi dnkormanyzatok kotvényeit €s a befektetési
jegycket.

5.1.3. Pénzeszkiozok
A mérlegben a pénzeszkozok kozott kell kimutatni a lekstott bankbetéteket, a pénztarakat,
csekkeket, betétkonyveket, valamint a forintszamlakat és a devizaszamlakat.

5.1.3.1. Lekotott bankbetétek

A mérlegben a lek&tott bankbetéteken beliil kell kimutatni a betét elhelyezésének évén tuli
lejarati forint és deviza lekotott bankbetéteket és az éven beliili lejarati forint és deviza
lek6tott bankbetéteket.

5.1.3.2. Pénztdarak, csekkek, betétkinyvek

A mérlegben a pénztarak, csekkek, betétkonyvek kozott kell kimutatni a forint- és
valutapénztarakban kezelt készpénzt, valamint a pénzforgalmi betétkényvekben kezelt
pénzeszkozoket, a csekkeket és az elektronikus pénzt.

5.1.3.3. Forintszamlak és devizaszamlak

A mérlegben a forintszamldk és a devizaszdmlak kozott kell a szdmlatulajdonosnak
kimutatnia a Kincstarban és a Kincstaron kiviil forintban és devizaban vezetett fizetési és
més bankszamlai - ideértve az Avr. 145. § (3) bekezdése szerinti alszamlékat és a Kincstéar
altal a tarsadalombiztositasi tAmogatasokhoz, eurdpai unids vagy mas nemzetkozi forrasbol
finanszirozott tamogatdsi programokhoz vagy mas lebonyolitasi, fejezeti elszamoldsi,
technikai feladatokhoz, illetve a finanszirozasi bevételek és kiadasok teljesitéséhez vezetett
szamlakat is - egyenlegét.
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5.1.4. Kovetelesek

A mérlegben a kovetelések kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsoloddan
vezetett nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott kiveteléseket kell kimutatni mindaddig, amig
azokat pénziigyileg vagy egyéb modon nem rendezték, az Aht. 97. §-a szerint el nem engedték
vagy behajthatatlan kdvetelésként le nem irtak.

A mérlegben a koveteléseket koltségvetési évben esedékes kovetelések és koltségvetési évet
kovetoen esedékes kovetelések, ezen beliil a kdltségvetési bevételek kiemelt eldiranyzatai és
finanszirozasi bevételek szerinti tagolasban kell kimutatni. A mérlegnek a kovetelések kozott
lartalmaznia kell az Ahsz. 48. § (8) bokezdése szerinti kovetelés jellegli  sajdtos
elszdmolasokat is.

Egyéb sajatos elszamolasok

A mérlegben az egyéb sajatos elszamoldsok kozott a kovetkezd elszamolasokat kell
kimutatni:

a) az altalanos forgalmi ado elszamolésai kézott az eldzetesen felszamitott €s az atharitott
- az alapjaul szolgalo igyletnek megfelel6 kiveteléssel vagy kotelezettséggel szemben
-, valamint a forditott ad6z4s ald tartozé altalanos forgalmi adot kell elszamolni,

b) a decemberben kifizetett december havi illetményeket, munkabéreket - ideértve az
egyebként a K1101. Torvény szerinti illetmények, munkabérek rovaton elszdmoland6
mas kifizetéseket is - a koltségvetési évet kovetd év januar honapjaig, és

¢) az utalvanyok, bérletek és mas hasonlo, készpénz-helyettesitd fizetési eszkdznek nem
minésiild eszkozok beszerzését a foglalkoztatottak, ellatottak részére torténd
kiadasaig, tamogatasként torténé atadasaig, tovabbértékesitéséig, a hianyzo,
megsemmisiilt, érvénytelenitett utalvanyok, bérletek, és mdas hasonld, készpénz-
helyettesité fizetési eszkoznek nem minésiilé eszk6ézok allomanybdl torténd
kivezetéséig.

5.1.5. Aktiv idobeli elhataroldasok

A mérlegben az aktiv id6beli elhatarolasokon beliil kell kimutatni az eredményszemléletii
bevételek aktiv idébeli elhatarolasat, a koltségek, raforditasok aktiv idobeli elhatarolasat €s
a halasztott raforditasokat.

Eredményszemléletii bevételek aktiv idobeli elhatarolasa

Az eredményszemléleti bevételek aktiv idébeli elhataroldsa kozétt az olyan jaro
eredményszemléletii bevételeket kell kimutatni, amelyek csak a mérleg forduloénapja utin
esedékesek, de a mérleggel lezart idoszakra szamolandok el.

Koltségek, riaforditasok aktiv idébeli elhatarolasa
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A koltségek, raforditdsok aktiv idébeli elhatéroldsa kozott a mérleg forduldnapja elétt
felmeriilt, elszamolt olyan Gsszegeket kell kimutatni, amelyek kéltségként, raforditasként csak
a mérleg fordulonapjat koveto idoszakra szadmolhatok el.

Halasztott raforditasok

Halasztott raforditasként kell kimutatni az ellentételezés nélkiili tartozasatvallalas sordn - a
tartoz4satvallalas beszadmoladsi idészakaban - a véglegesen atvallalt és pénziigyileg nem
rendezett kotelezettség egyeb raforditasként elszamolt megallapodas szerinti sszegét.

Az elhatarolast az atvallalt kotelezettségnek a megallapodas szerinti pénziigyi rendezésekor, a
teljesitésnek megfeleléen kell az egyéb raforditasokkal szemben megsziintetni.

5.2. Forrdsok

A forrasok kozott kell kimutatni a sajat t0két, a kotelezettségeket, a kincstéari szdmlavezetéssel
kapcsolatos elszamolasokat €s a passziv idébeli elhatarolasokat.

5.2.1. Sajat toke

A sajat tokén beliil kell kimutatni:
a) anemzeti vagyon indulaskori értékét és valtozasait,
b) anemzeti vagyon valtozasait,
¢) az egyeb eszkozok indulaskori értékét €s valtozasait,
d) a felhalmozott eredmeényt, az eszk6zok értékhelyesbitésének forrasat és
e) ameérleg szerinti eredményt.

5.2.1.1. Nemzeti vagyon induldskori értéke

A mérlegben a nemzeti vagyon induldskori értékeként a 2014. januar 1-jén meglévd, a
nemzeti vagyonba tartozd eszkozok bekeriilési értékének forrasat kell kimutatni. Ez a
mérlegsor csak az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti esetben, vagy torvény, kormanyrendelet,
miniszteri rendelet eldirasa alapjan valtozhat.

5.2.1.2. Nemzeti vagyon vdltozdsai
A nemzeti vagyon valtozasai kozott a 2014. januar 1-jét kovetden a nemzeti vagyonba tartozo

befektetett eszkizok és forgdeszkozok Ahsz. 15. § (2)-(3a) bekezdése, az Ahsz. 16/A. § és az
Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti jogcimeken elszamolt véltozasait kell kimutatni.

5.2.1.3. Egyéb eszkozok induldskori értéke és valtozdsai

A mérlegben az egyéb eszkozok indulaskori értéke €s valtozasaiként
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a) a 2014. januar 1-jén meglévé — az Ahsz. 2014. januar 1-jén hatalyos rendelkezései
szerint nem idegen — pénzeszkozok forrasat — ide nem értve a tulajdonosi joggyakorlo
szervezeteket —,

b) anemzeti vagyonba nem tartozé egyéb eszk6zok 49/A-49/B. § szerinti valtozasait, és

c) a kozponti kezelést elbiranyzatokhoz kapcsolddd fizetési szamlak egyenlegének év
végi nullara csokkentését a kozponti kezelési eloiranyzatokkal kapcsolatos
beszamolasi ¢és konyvvezetési feladatokat ellato szervezeteknél, valamint a
Kincstarban a kozponti kezelésii eldiranyzatokhoz és a finanszirozasi kiadasok,
bevételek kezeléséhez kapcsolédoan vezetett technikai, lebonyolitadsi, beszedési €s
finanszirozasi szamlak - a Kincstar bels6 szabalyzataban foglalt rend szerinti - év végi
egyenlegének Gsszevezetését
kell kimutatni

5.2.1.4. Felhalmozott eredmény

A felhalmozott eredményként az el6zd koltségvetési évek felhalmozott eredményét kell
kimutatni. A mérlegsor a mérlegben negativ eldjellel is szerepelhet.

5.2.1.5. Az eszkozok értékhelyesbitésének forrdsaként

Az eszkozok értékhelyesbitésének forrasaként az elszamolt értékhelyesbités osszegét kell
kimutatni. Az eszkdzok értékhelyesbitése és az eszkozok értékhelyesbitésének forrasa
kizarolag egymassal szemben és azonos &sszegben valtozhat.

5.2.1.6. Mérleg szerinti eredményt

A mérleg szerinti eredményt az eredmény-kimutatisban ilyen cimen kimutatott Gsszeggel
egyezoen kell szerepeltetni.

5.2.2. Kotelezettségek

A kotelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsolodoan vezetett
nyilvanlattadsi  szamldkon nyilvautattott végleges kotelezeltségvallalasokal, mds [izelési
kotelezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg ki nem egyenlitették, el
nem engedték vagy egyéb modon nem rendezték.

A mérlegben a kotelezettségeket koltségvetési évben esedékes kotelezettségek és
koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek, ezen beliil a koltségvetési kiadasok
kiemelt el6iranyzatai €s finanszirozasi kiadasok szerinti tagolasban kell kimutatni. A mérleg a
kotelezettségek kozott tartalmazza az Ahsz. 48. § (10) bekezdése szerinti kitelezettség jellegii
sajatos elszamolasokat is.

5.2.2.1. Kételezettség jellegii sajdtos elszamoldsok

A kotelezettség jellegli sajatos elszdmolasok kozott kell elszamolni:



b)

g

h)

21

a kapott elélegeket az eléleggel torténd elszamolasig, visszatéritéséig, amelyek a
kapott talfizetésekbél, a téves és visszajard befizetésekbél - ideértve az Ahsz. 40. §
(2) bekezdés b) pontja és (3) bekezdése szerint visszatéritendd koltségvetési
bevételeknek az Ahsz. 40. § (4) bekezdése szerint elszamolt dsszegét is -, valamint
az egyéb kapott eldlegekbdl - igy kiiléndsen a termékértékesités vagy
szolgaltatasnyujtas soran a vevOktdl kapott, altalanos forgalmi adot nem tartalmazo
elélegekbdl, valamint az utdlagos elszamolasra atvett pénzeszk$z6kbol - allnak,

a tamogatas tovabbadasa céljabol mas szervezet fizetési szamlajara folydsitott
Osszegeket a fogadd szervezetnél a folydsitott Osszeg felhasznalasaig vagy
visszatéritéséig,

a mas altal beszedett, de mds szervezetet megilletd - bevételként e szervezetnél

elszdmolandd  Gsszegeket a bevételt beszedd szervezetnél a jogosult részére torténd
tovéabbutalasig, vagy - jogszabaly felhatalmazasa alapjan - azok felhasznalasaig,

a helyi onkorményzat nettdé finanszirozasa soran a forgotdke elszamolasat,

~visszapotlasat annak felhasznalasaig a Kincstarnal,

a nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozokkel kapcsolatos kotelezettség
jellegli sajatos elszamoldsokat, ezen beliill a vagyonkezelésbe vett eszkozokkel
kapcsolatos visszapotlasi kotelezettséget a vagyonkezel6nél a visszapdtlasi
kotelezettség megsziinéséig vagy pénzben torténd teljesitésének megallapitasaig,
valamint a gazdasdgi tarsasagok alapitdsa, jegyzett tokéjének emelése soran a
létesité okiratban vagy annak modositasaban szerepeltetett, de a tarsasag
rendelkezésére még nem bocsatott nem pénzbeli vagyoni hozzajarulasokat az atadas
id6pontjaig,

nem tarsadalombiztositds pénziigyi alapjai forrasaibdl finanszirozott ellatasok és a
tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai egymas kozotti elszamolasai kifizetésének
megtéritésére vonatkozo kotelezettséget a finanszirozd szervezetnél annak
megtéritéséig,

a korengedményes nyugdijazasrdl szolo 181/1996. (XII. 6.) Korm. rendelet 1. § (2)
bekezdése alapjan a munkaltatd 4ltal a Nyugdijbiztositiasi Alapnak megfizetett
hozzéjarulast a nyugdijfolyositas évéig,

a letétre, megorzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkozoket, valamint a szerz6dés
megerositésével, szerzédésszegéssel kapcsolatban nem  véglegesen kapott
pénzbiztositékokat - igy kiilonosen foglald, kotbér - a kapott pénzeszkiz
visszaadasaig vagy bevételként torténd elszamolasaig,

i)az egyéb sajatos kotelezettség jellegli sajatos elszamolasokat, ezen beliil

ia) nemzetkdzi timogatdsi programok pénzeszkozeiként az Aht. 20. § (1) bekezdése
szerinti, még fel nem hasznalt pénzeszkdzoket, és az Eurdpai Unidtol vagy mas
nemzetk6ézi szervezetektdl érkezé olyan tamogatasokat, amelyek végso
kedvezményezettje valamely éallamhdztartdson kiviilli szervezet, személy, és a
koltségvetésben bevételként és kiadasként nincsenek megtervezve,

ib) az Allamadéssig Kezel6 Kozpont Zartkor(len Mikodd Részvénytarsasagnal
elhelyezett fedezeti betétek kozott a Gst. 3. § (1) bekezdés g) pontja szerinti,
kiilfoldi pénzintézetek altal, szarmazékos miiveletek kiilonbozeteként elhelyezett
fedezeti betétek Osszegét.
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5.2.3. Passziv idobeli elhataroldsok

A mérlegben a passziv idébeli elhatarolasokon beliil kell kimutatni az
eredményszemléleti bevételek passziv idobeli elhatarolasat, a koltségek, raforditasok
passziv idGbeli elhatarolasat €s a halasztott eredményszemléletii bevételeket.

A mérlegben az eredményszemléletli bevételek passziv id6beli elhatdroldsa kozott a
mérleg fordulonapja eldtt a pénziigyi szamvitelben elszamolt olyan eredményszemléletii
bevételeket kell kimutatni, amelyek a meérleg forduldnapja utdni id8szak
eredményszemléletli bevételét képezik.

Az eredményszemléletit bevélelek passziv idobeli elhatarolasa kozotl kell kimutatni az
Szt. 44. § (2) bekezdése szerinti timogatasokat is azzal, hogy azon az egységes rovatrend
B16. Egyéb mukdodési céli tdmogatisok bevételei allamhdztartdson belillrdl és B6S5.
Egyéb mikodési célu atvett pénzeszkozok rovataihoz kapcsoléddan vezetett
nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott bevételeket kell érteni.

A mérlegben a koltségek, raforditdsok passziv idébeli elhatdroldsa kozoétt a mérleg
fordulénapja el6tti id6szakot terheld olyan koltségeket, raforditasokat kell kimutatni,
amelyek csak a mérleg fordulénapja utani idészakban meriilnek fel, keriilnek
szamlazasra.

5.2.3.1. Halasztott eredményszemléletii bevételek

A passziv id6beli elhatarolasokon beliil a halasztott eredményszemléletli bevételek kozott kell

kimutatni a rendkiviili bevételként elszamolt

a) felhalmozasi célra — visszafizetési kotelezettség nélkiil — kapott, pénziigyileg rendezett
tamogatas véglegesen atvett pénzeszkoz dsszegét,

b) elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kotelezettség Osszegét, amennyiben
az a kOlelezellség (erhére beszerzell eszk0z0khdz kapesolodik (legleljebb a kapesolodd
eszk6zok nyilvantartas szerinti értékében),

¢) térités nélkiil (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszk6zok, tovabba az ajandékkeént, a
hagyatékként kapott, a tobbletként fellelt eszkdzok piaci — illetve jogszabaly eltérd
rendelkezése esetén a jogszabaly szerinti — értékét.

A tamogatisonként, a véglegesen atvett pénzeszkdzonként, a térités nélkil atvett
eszkdzonként kimutatott halasztott bevételt a fejlesztés sordn megvaldsitott eszkédz, az
elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kotelezettséghez kapcsolddod eszkoz,
illetve a térités nélkiil atvett eszkoz (ideértve az ajandékként, a hagyatékként kapott, a
tobbletként fellelt eszkdzoket is) Szt. 47-51. § szerint meghatarozott bekertilési értékének,
illetve bekeriilési értéke aranyos részének koltségként, illetve raforditasként elszdmolasakor
kell megsziintetni. Meg kell sziintetni a fejlesztési tdmogatas miatt kimutatott halasztott
bevételt a tAmogatas visszafizetésekor is.

6. Az eszkozok értékelési szabalyai

6.1. Bekeriilési érték meghatdrozdsa
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Az eszkozok ¢€s forrasok értékelésénél figyelembe kell venni a kovetkezd jogszabalyi
eldirasokat:

— az  Ahsz. 15, 16. és a 16/A. §-dban foglaltakat a bekeriilési érték
megallapitdsanal,

— az Ahsz. 17., 18. és 19. §-dban foglaltakat az eszkozok értékcsskkenésének,
értékvesztésének ¢és értékhelyesbitésének megallapitisanal,

— az Ahsz. 20. és 21. §-aban foglaltakat a mérlegtételek értékelésénél,

— bekertilési érték megallapitasahoz: Szt. 47. § (9) bekezdésében, Szt. 48. § (7)
bekezdésében, Szt. 49. § (5) bekezdésében, Szt. 50. § (1), (2), (4) és (6)
bekezdésében, , Szt. 51. § és az Szt. 62. § (2) bekezdeseben foglaltakat,
az eszkozok értékcsokkenésének, értékvesztésének és crtékhelyesbitésének
megéallapitdsdhoz: Szt. 52. § (1), (2). (5), (6) és (7) bekezdésében, az Szt. 53. §
(1) bekezdés b) €s ¢) pontjdban, az Szt. 54-56. §-okban, az Szt. 57. § (2)
bekezdésében, az Szt. 58. §(1), (2), (3), (5), (6). (7), (8) és (9) bekezdésében,
az Szt. 57. § (3) bekezdésében foglaltakat,

— amérlegtételek értékelésénél: az Szt. 46. §-aban, az Szt. 60. § (5) bekezdésében
foglaltakat.

6.2. Maradvdnyérték meghatdrozdsa

A huszonotmillié forint bekeriilési érték alatti gépek, berendezések, felszerelések,
jarmuvek terv szerinti értékcsokkenése megallapitasa sordan nem lehet maradvanyértéket
meghatarozni.

Maradvanyértéket kell megallapitani a kovetkez6 esetekben:
— ingatlannal (értékhatartol fiiggetlentil),
— 25 millié Ft bekertilési értéket meghaladé gépeknél,
— tenyészallatoknal.

6.3. Terv szerinti értékcsokkenés elszamoldsdnak szabdlyai

Az immaterialis javak, targyi eszk6zdk utan terv szerinti értékcsokkenést kell elszamolni.
Az értékesckkenésre az Ahsz. 17. § (2)-(4) bekezdésben foglalt eltérésekkel az Szt. 52. §
(1), (2) és (5)-(7) bekezdését kell alkalmazni.

A kisértékli immateridlis javak bekeriilési értéke a beszerzést, a kisértéki targyi eszkdzok
bekeriilési értéke az tizembe helyezést, hasznalatba vételt kovetden, legkésdbb az Ahsz.
53. § (6) bekezdés d) pontja szerinti elszamolasok soran terv szerinti értékcsékkenésként
egy 0sszegben elszdmolando.

A terv szerinti értékcsdkkenés elszamoldsanak részletes szabalyait az értékelési szabalyzat
tartalmazza.

6.4. Terven feliili értékcsékkenés elszamoldsdanak szabdlyai
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Terven feliili értékcsokkenést kizarolag év kozben az Szt. 53. § (1) bekezdés b) €s ¢) pontjai
alapjan lehet elszadmolni.

6.5. Ertékvesztés elszamoldsa

Az értékvesztés elszamolasanak részletes szabdlyait az értékelési szabalyzat rogziti.

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozok és forgoeszkozok kozott kimutatott
részesedések, értékpapirok, készletek €s kovetelések értékvesztésének elszamoldsa soran
akkor kell a kiilonbozetet jelentds Osszeglinek tekinteni, ha az értékvesztés Osszege
meghaladja a bekeriilési érték 10%-4t, de legalabb a szazezer forintot.

7. Kis értéki készletek, kovetelések, behajthatatlan kovetelések
7.1. Fajlagosan kis értékii készletek nagysdaga

Az egyes eszkdzcsoportokat fizikai jellemzdik alapjan kizarjuk akar a befektetett eszkozok,
akar a forgoeszkozok korébol.

Pl étkeztetésnél a térékeny eszkdzoket éven belillinek minésitjiik, fliggetlentil attél, hogy a
teljes poharkészlet egy éven belul nem 100%-osan cserélodik, vagy a textilidk sem
keriilnek a befektetett eszkdzok korébe, mivel erre az egyes targyi eszkoz kategoridk
fogalom-meghatarozasa nem ad lehetdséget.

7.2. Kis dsszegii kivetelések mindsitése

Kis 6sszegli kivetelésnek tekinti azt a kovetelést, melynek 6sszege nem haladja meg 100.000
forintot.

7.3. Behajthatatlan kévetelés

A bchajthatatlansag tényét a kovetkezok szerint kell megallapitani:

a) a szamvitelr6l sz6lo 2000. évi C. toérvény (a tovabbiakban: Szt.) 3. § (4) bekezdés 10. pont
a)-d), f) és g) alpontja szerinti kovetelés azzal az eltéréssel, hogy nem tekinthetd
behajthatatlannak a kovetelés, ha a végrehajtas kozvetleniil nem vezetett eredményre €s a
végrehajtast sziineteltetik,

b) - a kozponti koltségvetésrdl szold torvényben meghatarozott kis osszegli kovetelések
tekintetében - az olyan kovetelés, amelynél a fizetési meghagyasos eljarassal vagy a
végrehajtassal kapcsolatos raforditdsok nincsenek ardnyban a kovetelés varhatéan
behajthato 6sszegével, és

c¢) az olyan kovetelés, amelynél az ados nem lelhet6 fel, mert a megadott cimen nem talalhatd
¢s a felkutatasa igazoltan nem jart eredménnyel.

A behajthatatlansag tényét és mértékét bizonyitani kell.

8. Immateridlis joszag, targyi eszkoz iizembe helyezésének dokumentalasa
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Mind a sajat elé4llitasi, mind a kiils6 szallit6tél beszerzett immaterialis Joszag és targyi
eszkdz lizembe helyezésérdl (hasznélatbavételérél) a szabalyzat . sz. mellékletét képezd
tartalommal {izembe helyezési okményt kell kiallitani.

Az lizembe helyezési okmanynak a kévetkezd adatokat kell tartalmaznia:

G3nyilvantartds éve, eszk6z megnevezése és azonosité szama,

o3iktatdszam,

oglizembe helyezési okmany kelte, szama,

3allomanyba-vételi bizonylat szdma,

©3a beruhdzas megvaldsitisanak modja,

3az eszkoz lizemeltetésének helye,

G3az Uzembe helyezés idopontja.

Az tizembe helyezés megtorténtének dokumentéalasaért a gazdasdgi vezetd felelos

Az lUzembe helyezési okményokrél évszammal ellatott nyilvantartast kell vezetni a szabalyzat
2. sz. mellékletében talalhaté tartalommal.

Az lizembe helyezési okmanyok nyilvantartasdnak vezetéséért a gazdasdgi vezetd felelds.

9. A leltarozds sorin talilt eltérések kompenzalisinak, a kalé elszimoldsinak szabalyai

a) Kompenzicio alkalmazisa

A raktari készletek leltdrozdsa sordan azok az eltérések kompenzalhatok, ahol a
kompenzéland6 készletek felhaszndldsa azonos célu, igy a raktari bevételezésnél, kiad4snal,
felhasznalasnal, leltarozasnal &sszetéveszthetdek. Természetesen a kompenzalds azonos
mennyiségre terjedhet ki. A raktiri készletek leltarozasa sordn, ha az eltérés az adott
készletesoport értékéhez (mennyiségéhez) viszonyitva az 5 %-of nem haladja meg a hidny és
tébblet kompenzalhatd.

A leltarozas sordn a kompenzalasrol tételes jegyzékonyvet kell késziteni.

b) Kalé elszimolasa

A kal6 azoknal a készletféleségeknél szdmolhaté el, melyek az id6jarés, a koriilmények, a
homérséklet hatdsira megromolhatnak, mennyiségiik csokkenhet, hasznalhatatlanna
valhatnak. A raktdri készletek leltdrozdsa soran az elszdmolhaté kalo egy-egy
készletcsoporton beliill a mennyiségi egységben meghatarozott mennyiség 5 %-it nem
haladhatja meg.

10. A mérlegben értékben nem szereplé, hasznalt és hasznalatban 16vé eszkbzok és
forrasok leltarozisanak médja

A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban 1évé készletekrdl mennyiségi
nyilvantartast kell vezetni.
A mérlegben €rtékkel nem szerepld egyes eszkdzok és forrdsok a kovetkezok lehetnek:
a) Koveteléseknél:
= biztos jovobeni kovetelések;
= fiiggd kovetelések (pl. le nem zart peres ligyek miatti kovetelések,
kapott biztositékok, fedezetek);
b) Kotelezettségeknél:
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= fiiggd kotelezettségek (pl. le nem zart peres iigyek miatti
kotelezettségek, biztositékokkal, fedezetekkel kapcsolatos fliggd
kotelezettség);
= biztos jovobeni kotelezettség;
c) Befektetett eszk6zoknél:
= nullaig leirt, de hasznalatban 1év6 eszkozok;
= lizemeltetésre, kezelésre atvett eszk6zok;
= bérbe vett eszk$zok;
= mennyiségi nyilvantartisban 1évé eszkozok (kordbbi kis értékii targyi
eszkozok);
d) Készleteknél:
— mennyiségi nyilvantartasban 1évé eszkézék (pl  hasznalatban léve
készletek).
Az ilyen eszkozdk és forrasok leltarozasat, tényleges szambavételét a leltirozasi
szabalyzatban leirt idék6zonként és modon kell elvégezni.

11. Az altalanos koltségek felosztasi modszerei

2018. januar 01-t6] alkalmazando:

A felmeriiléskor kodzvetleniil szakfcladatokra terhelhetd (elszdmolhatd) koltségeket a 7.
Szakfeladatok koltségei szamlaosztilyban, a kozvetetten elszdmolhato koltségeket a 6.
Altalanos koltségek szamlaosztalyban kell elszamolni.

A 6. szamlaosztalyban azokat a koltségeket kell kényvelni, amelyekrol a felmertilésiikkor csak
azok felmeriilési helye allapithat6 meg. Ezek a felmeriilési helyek olyan teriiletileg vagy
fogalmi szempontbol koriilhatarolt, felelés vezetd irdnyitdasa alatt miikodo szervezeti
egységek, melyek t6bb szakfeladattal allnak kapcsolatban.

A 6. szamlaosztalyban a kozvetett (altalanos) koltségek kozott kell kimutatni
— a karbantarté részlegek koltségeit,
— a javito, karbantarté mihelyek koltségeit,
— az egyéb kisegito részlegek (komyha) koltségeit,
— a szakmai egységek (egészségiigyi egységek, kulturalis egységek,) koltségeit,
— a szakagazatok altalanos koltségeit,
— akozponti iranyitas koltségeit.

A 6. szamlaosztalyban kényvelt altalanos koltségeket - mivel azok a szakfeladatok érdekében
meriilnek fel - kiilonb6z6 mutatoszamok, vetitési alapok segitségével fel kell osztani a
tevékenységek (szakfeladatok) kozott.

A kozvetett koltségek szakfeladatokra torténd felosztasa negyedévenként torténik.

A 6. kozvetett (altalanos) koltségek szamlaosztalyban elszamolt kozvetett koltségeket a
szamlacsoportok jellegétdl fiiggden a kovetkezok szerint osztjuk fel:

— a karbantartd részleg koltségeinek felosztasa naturalis mutat6 alapjan torténik;

— az egyéb kisegitd részlegek koltségeinek felosztasa
= a konyhanal az étkezést igénybe vevok 1étszdma alapjan torténik;



27

a szakmai egységek koltségeinek felosztdsa a szakmai egységre jellemzé naturdlis mutato
alapjan torténik;
szakagazatok kozvetett koltségeinek felosztasa kozvetlen anyagkiadas alapjan torténik;

épiiletek fenntartdsa koltségeinek felosztasa az egyes szak-feladatok altal igénybe vett
négyzetméter alapjan torténik;

a kozponti iranyitas koltségeinek felosztasa a koltségviseld szamlikon elszamolt Osszes
koltség aranyaban torténik.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

A szamviteli politika 2020. februar 28. napjan lép hatélyba, egyuttal hatdlyon kiviil keriil a
2018. november 12-t61 hatalyos szamviteli politika.

A koltségvetési szervek vezeldinek kell gondoskodni, hogy a szdmnviteli politikaban foglalt
eldirasokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a megismerési nyilatkozaton
alairasukkal igazoljak.

Az érintett dolgozék munkakori leirdsaban szerepeltetni kell a szdmviteli politikaban
nevesitett felelésségi, hatds és jogkordket, melyek elkészitéséért a koltségvetési szervek

vezetol a felelosek. T e

Tiszaroff, 2020. februar 28.  .f

-
aszparjan Karen
=l z

Zaradék:

Alulirott, Vankéné Jekli Aniké polgarmester, Tiszaroff Kozségi Onkormanyzat nevében
nyilatkozom, hogy Tiszaroffi K6zos Onkormanyzati Hivatal Szamviteli Politika szabalyzatat
jovahagyom.

Tiszaroff, 2020. méarcius 1. “\ PN \
(& gy =) ﬂ_m;uq\u\kﬁ
\= | °° @] Vankoné Jekli ani
\7y, &/ &/ polgarmester

N2 2

Alulirott, Nagy Janos Tiszaroffi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat elncke, a Tiszaroffi Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat nevében nyilatkozom, hogy a Tiszaroffi K6zds Onkorményzati
Hivatal Szamviteli Politika szabalyzatat jovahagyom.

Tiszaroff, 2020. marcius 1.
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agy T4 0s
elnok

Alulirott, Szabéné Bota Henrietta Tiszaroffi Bolcséde és Fézokonyha vezetbje, a Tiszaroffi
Boélcséde és Fozdkonyha nevében nyilatkozom, hogy a Tiszaroffi K6z6s Onkormanyzati
Hivatal Szamviteli Politika szabélyzatat jovahagyom.

Tiszaroff, 2020. mércius 1.~ .~ "!

5
o A \

= hadions' Bt Lomcebta
zJ Szaboné Bota Henrietta
; §/ mb.intézményvezetd

-, 3 -
x4, ?:’f;‘t"nf?!"‘?;;/

Alulirott, Pisok Istvan polgarmester, Tiszagyenda Kozségi Onkorményzat nevében
nyilatkozom, hogy a Tiszaroffi Kézés Onkormanyzati Hivatal Szamviteli Politika szabalyzatat
jovahagyom.

Tiszaroff, 2020. marcius 1.
j lr‘ I\ h B ‘—%’—,,
F&F 5 Pis6k Istvén
\\ff"f ey / Polgarmester

Alulirott, Fehér Gdabor Tiszagyendai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke, a
Tiszagyendai Roma Nemzetiségi Onkormdanyzat nevében nyilatkozom, hogy a Tiszaroffi
K&z6s Onkorményzati Hivatal Szamviteli Politika szabalyzatat jévahagyom.

Tiszaroff, 2020. marcius 1.
= ( .
e 5 LQQ 6L

Fehér Gabor
elnok

Alulirott, Balogh Edina vezeté, Tiszagyendai Platanfa Ovoda és Konyha nevében
nyilatkozom, hogy a Tiszaroffi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Szamviteli Politika szabalyzatat
jovahagyom.
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Tiszaroff, 2020. marcius 1.
%CLQLL?SP £ Acun
Balogh Edina
vezetd
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1. sz. melleklet

intézmény neve

Uzembe helyezési okmany
beszerzett, illetve eloallitott
immaterialis javakrol, targyi eszkozokrol

Iktatészam: .............. 1202.. Uzembe helyezési okmany szama: ..........

L.
A beszerzés, eloallitas azonosito adatai

2. A beruhazas megvalositasa:

— sajat elBAllitast ....vvveneen L]

— Kkiils® szallitétol beszerzett ......[ ]

2. Beruhdzd (lizemeltetd) megnevezése €s CIME: .....oooeiviniiiiiiiiii e,

3. Beruhazo (lizemeltetd) KSH azonositoja .......ooueieiiiiiiiiiiiiiieie e

4, Kz esrkozlizenelteteretiel BEIVE: ..o v siiirinssih sinitine i S i MR e Sen s

5. A beruhazas jellege:

— 1) eszk0z l1étesitése; DESTZErzese .ovvne svunnsnes []
= meplevB BOVHEEE o ininssmaveressii s L]

6. Az eszkbz clédllitisanak, beszerzésénelk céljar ..o o e
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IL.
A beszerzés, eléallitas koltség-eldirdnyzatara €s iizembe

helyezésére vonatkozé adatok

1. A beszerzés, eldallitas koltség-eldiranyzata

Adatok: ezer forintban !

Koltsegvets.?b’e n jovahagyatt A beszerzés, eloallitas tényleges kiltsége
eldiranyzat
2. Az aktivéalasig nem szdmlazott, illetve pénziigyileg nem rendezett érték: ............ E Ft.

3. Uzembe helyezett immaterialis joszag, targyi eszkoz kapacitdsa (miszaki jellemz6i)

lzemeltetd szervezet vezetdje tizembehelyezést végzd/k/ alairasa

Megjegyzés:

Az tizembe helyezési okmany mellett ki kell allitani az dallomdnyba vételi bizonylatot is!

-3
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3. szamu melléklet
Megismerési nyilatkozat

A szamviteli politikdban foglaltakat megismertem. Tudomdasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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Megismerési nyilatkozat

A szamviteli politikdban foglaltakat megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas

Dhroerl R FTf | MTFRpS  [Rew. 0n o | Dyt Hlin_




