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BESZERZESI SZABALYZAT

A Tiszaroffi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal (énkorményzati hivatal, a helyi énkorméanyzat,
helyi 6nkormanyzat jogi személyiséggel rendelkezd tarsulasa, tovabba a helyli nemzetiségi
Odnkormanyzat, valamint a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat jogi személyiségli tarsuldsa altal
alapitott koltségvetési szerve, beszerzési szabalyzatit az allamhaztartasrol szolo 2011. évi
CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.), a kozbeszerzésekrél szolé 2015. évi CXLIIL torvény
(tovabbiakban: Kbt.), a kizbeszerzésekrol szold 2015. évi CXLIIL. toérvény (tovabbiakban:
Kbt.), a kozbeszerzési ¢értékhatarok alatti értékii beszerzések megvalositasaval és
cllendrzésével kapesolatos szabalyokrol sz0lo  459/2016. (XII. 23.) Korm. rendelet
(lovabbiakban: Kbt.vr.) az allamhaztartasrdl sz610 torvény végrehajtasarol rendelkezd
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) és az allamhéztartis szamvitelérol
sz616 4/2013. (L. 11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) eléirdsai, valamint a gazdasagi
szervezet ligyrendjében foglaltak alapjan a kovetkezok szerint hatdrozom meg.

I
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy a Tiszaroffi Kozés Onkorményzati Hivatal meghatirozza a
kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések altalanos szabalyait, az eljarasi és dokumentacios
részletszabalyokat, az egyes jog- és hataskdrok gyakorlasanak rendjét. A beszerzésekhez
kapcsolodoan biztositva legyen a verseny tisztasaga €s nyilvanossaga, az esélyegyenldség €s
az egyenld banasmod az ajanlattevok szamara.

1.1. A szabalyzat hatalya

A szabélyzat hatdlya kiterjed a Tiszaroffi K&z6s Onkormanyzati Hivatalra, tovédbba a
telepiilésen miikodé Tiszaroff Kozségi Onkorményzatira, Tiszagyenda Kozségi
Onkorméanyzatéra, a telepiilésen miikodé Tiszaroffi Roma Nemzetiségi Onkormdnyzatra,
illetve Tiszagyendai Roma Nemzetiségi Onkormanyzatra.

2. A szabailyzat jogszabalyi és egyéb forrasai:

— az allamhaztartasrol szold 2011, évi CXCV. térvény,
— akozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL torvény,

— a kozbeszerzési értékhatarok alatti értékii beszerzések megvalositasaval és
ellenérzésével kapcsolatos szabalyokrol szolo 459/2016. (XII. 23.) Korm. rendelet,

— az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl rendelkez6 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet,

— az allamhaztartas szervezetei szamvitelérdl szolo 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet,
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— a Tiszaroffi K6zos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata,

— a Tiszaroffi Kézos Onkormanyzati Hivataliigyrendje.
3. Ertelmezé rendelkezések

Ajanlatkéré: Adott szervezet nevében eljaro személy.

Ajanlattevé: Az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd
gazdasagi tarsasadg, akinek az ajanlatkér6 az ajanlat kérését kozvetleniil
megkiildi, illetve az ajanlatkérés alapjan a beszerzés targyaban ajanlatot nyujt
be.

Beszerzés: A Kbt-ben, illetve a jelen szabalyzatban meghatarozott értékhatart el nem érd
arubeszerzés, szolgaltatas megrendelés.

II.
A BESZERZESEK ELJARAS RENDJE

1. A beszerzési eljaras

A beszerzési eljards megkezdése eldtt a kozbeszerzési értékhatarokat és a becsiilt érték
szamitdsara vonatkozo Kbt.-ben meghatarozott rendelkezéseket kell figyelembe venni.
Amennyiben megallapitast nyer, hogy a beszerzeés értékhatara eléri az egymillio forintot, de
nemzeti értékhatdrok alatt van, abban az esetben a Beszerzési szabalyzatban meghatarozottak
szerint kell eljarni, ennek végrehajtasaért az adott szervezet vezetdje a felelds.

A beszerzési eljarast legalabb harom ajanlattev6tdl torténd, irdsban foglalt arajanlat
bekérésével kell megkezdeni. Az ajanlatkérés torténhet:

— postai levélben,
c-mailben,

— faxon,

—~  személyesen.

Ajanlatkérésre az adott szervezet vezetdje, vagy az altala felhatalmazott személy jogosult.

A szabalyzat szerinti egyes beszerzések megvalositdsakor killonos koriiltekintéssel kell
figyelembe venni a Kbt. 19. § (2)-(3) bekezdése szerinti részekre bontas tilalmat.

Az ajanlatkérd az ajanlattevoknek koteles ugyanazon ajanlatkérést megkiildeni— az egyenl6
esély biztositasa érdekében —, abban adatmodositas nem végezhetd. A beszerzés targyat ugy
kell meghatarozni, hogy annak alapjan az ajanlattevok megfelel6 ajanlatot tehessenek és a
benyljtott ajanlatok  Osszehasonlithatok legyenek. Az ajanlatkérés nem mindsiil
megrendelésnek (kotelezettségvallalasnak). Az ajanlattételi hataridét ugy kell megallapitani,
hogy az ajanlattevok egyenld eséllyel megfeleld ajanlatot tehessenek.

A beszerzés targyaval oOsszefliggésben az ajanlatkérésnek legalabb az alabbiakat kell
tartalmaznia:

a) a szerv megnevezését, cimét;

b) a beszerzés targyanak pontos meghatarozasat, fobb adatait;



d) a teljesités helyét, hataridejét, az ellenszolgaltatissal kapcsolatos
kikotéseket, feltételeket;

e) az ajanlat benyujtasanak maodjat, hataridejét;
f) az ajanlat elbiralasanak szempontjait;

g) a szerzOdéskotés feltételeit (amennyiben a beszerzés létrejotte
szerzOdéskotést igényel).

A beszerzés targyaval Osszefiiggd ajanlatkérés dokumentumat az 1. szamu melléklet
tartalmazza.

Nem sziikséges irasban harom ajanlattevotdl arajanlatot kérni amennyiben:
— abeszerzés egyedi értékhatara nem éri el az egymillio Ft-ot,
— abeszerzés azonnali teljesitésével anyagi kar elézheté meg,

— annak siirgdssége indokolt.

A Kbt .vr. 3. § (1) bekezdése alapjan a Kbt. 4. § (3) bekezdésében foglalt eloirs ellenére nem
kotelez6 harom ajanlatot bekérni, ha

a) a beszerzés targya a Kbt.-ben meghatarozott kivételek korébe tartozik [Kbt. 9-14. §,
111. §], azzal, hogy a Kbt. 9. § (1) bekezdés a) és b) pontja esetében az
Orszaggytilés illetékes bizottsaga altal torténd mentesités nem sziikséges;

b) a beszerzés targya a Kbt.-ben - vagy a Kbt. 6-7. §-a szerinti ajanlatkérék esetében a
kozszolgaltatok kozbeszerzéseire vonatkozd sajatos kozbeszerzési szabalyokrol
sz0l6 Korm. rendeletben - meghatarozott hirdetmény nélkiili targyaldsos eljarasban
lenne beszerezhetd;

c) a beszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak rovid ideig allnak fenn, és az
ellenszolgdltatas a piaci arakhoz képest lényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvez6
feltételek igénybevétele az ajanlatok bekérésére vonatkozo e rendelet szerinti
szabdlyok alkalmazasa esetén meghitsulna;

d) a beszerzeés targya igazsagiligyi szakértdi megbizas, vagy kdzbeszerzési eljarasokhoz,
palyazatokhoz kapcsolodo szakmai birdlobizottsagi tag megbizésa;

e) a szerzddés targya koziizemi szolgaltatdsok (kiilondsen viz, gaz, villamos energia,
héenergia), vagy internet szolgaltatas megrendelése;

[) az ajanlatkérd piackutatds eredményeképpen igazolhatdo mdédon meggy6z6dott arrdl,
hogy az adott piacon haromnal kevesebb gazdasagi szereplé lelhetd fel, igy
potencialis versenyhelyzet nincs az adott beszerzési targy tekintetében;

g) a szerzddés targya egyedi gyartasu aru beszerzése, feltéve, hogy az aru egyediségét a
gyarto igazolja;

h) a fizetési kotelezettség elozetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre, konferenciara
torténd jelentkezéssel kapesolatos;

1) a szerzodést kiilfoldon kell megkotni vagy teljesiteni;

j) a szerzOdés targya repilildjegy vasarlasa, illetve utasbiztositasi szolgaltatas
megrendelése;

k) a beszerzés kozfoglalkoztatasi program keretében torténik;
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1) aszerz6dés targya személyhez kotott, bizalmi jellegli szolgaltatas teljesitése;

m) a szerzGdés targya allami vezetSk hivatali tevékenységéhez kapcsolodo, bizalmi
jellegli szolgéltatasok beszerzése (killondsen beszédiro, fotos, személyi
kommunikacids tandcsado, személyi tolmacsolas);

n) a szerzbdés targya allami vezetok képzésére, oktatdsara vonatkozo, vezetbi és
személyiségfejlesztési tanacsadasi szolgaltatas;

0) aszerz6dés targya veszélyes hulladék megsemmisitése,
p) aszerzédés tirgya emberi eroforras kezelési tanacsadas,

q) a szerzddés targya olyan a Kbt.vr. hatilya ald tartozd kordbbi szerzédéshez
kapesolado  kiegészitd  Arubeszersés, szolgaltatas megrendelés  vagy  Cpitési
beruhazas, amelynek értéke nem haladja meg az eredeti szerzédés értékének otven
szézalékat, és az alapszerzédésben szerz6dd partnertdl torténd beszerzés szakmai
vagy gazdasagossdgi szempontbdl indokolt, feltéve, hogy beszerzes teljes becsiilt
értéke nem éri el a nemzeti kozbeszerzési értékhatarokat.

Az ajanlatkérd eltekinthet atlol, hogy a szer26dést a hdrom ajanlatot benyujtd gazdasagi
szerepld valamelyikével kdsse meg, ha a benyujtott drajanlatok magasabbak az interneten
clérhetd és osszehasonlithaté moédon kivélaszthatd alacsonyabb vételari, az ajanlatkérés
targyaval megegyezd 4runil, vagy szolgéltatasnal. Ebben az esetben az ajanlatkérd az
interneten tértént dsszehasonlité vizsgalat credményét dokumentalja, a szerzOdést pedig az
interneten tortént dsszehasonlitd vizsgalat eredményeként alacsonyabb érat ajanlé gazdasagi
szereplével koti meg.

Az ajanlatok kérésére felhatalmazott az ajanlatok beérkezését kovetben tdjekoztatja a
kotelezettségvallalasra jogosultat az adott szerv szaméra legkedvez6bb ajanlatrol. Ennek
alapjan a kotelezettségvallalo dont a beszerzés végrehajtasarol.

A beszerzés végrehajtasarol sz6l6 dontés soran a

a) legalacsonyabb Osszegll ellenszolgaltatast, vagy
b) az 6sszességében legelénydsebb ajanlatot

kell figyelembe venni. Amennyiben az Osszességében legeldnyGsebb ajanlat keriil
kivalasztasra, annak okat irasban a dontéshozonak indokolni kell.

Az ajanlatok a kifizetés dokumentumét képezik. Ezeket a szamlak mell¢ csatolni kell.

Az ajanlatkérd sziikség esetén — a beszerzés targyanak jellegére, bonyolultsagira is
figyelemmel — a beszerzési eljarasban megfelel6 szakértelemmel és tapasztalattal rendelkezd
kiilsé szakért6t kérhet fel kdzremiikodésre.

2. Osszeférhetetlenség

A beszerzések el6készitésében (ajanlatok kérése) és az ajanlatok elbiraldsiban részt vevd
személy, (szakértd) esetében az Gsszeférhetetlenségre vonatkozéan a Kbt. 25. §-dban foglalt
eloirasokat kell alkalmazni.

3. Adatszolgaltatas az ajanlattevokrol



III.
EGYEB RENDELKEZESEK

A szerz6déskotést megelozben az ajanlattevétél a gazdalkodasi szabalyzatban foglalt
eldirasok szerint atlathatdsagi nyilatkozatot kell bekérni.

A pénzligyi kihatassal biré beszerzések kapcsan a kotelezettségvallalas, pénziigyi
ellenjegyzés, a teljesités igazolasa, az érvényesités, utalvanyozas végrehajtasi szabalyait a
Belsd szabalyzat tartalmazza.

A beszerzések végrehajtasanak szabalyszeriségét a FEUVE keretében ellendrizni kell.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

A Beszerzési szabalyzat 2020. februar 28. napjan lép hatilyba és ezzel egyidejlileg a 2018.
junius 1.-i Beszerzési szabalyzata hatalyat veszti.

A mindenkori kozbeszerzési értékhatart elérd, vagy azt meghaladd beszerzések rendjét a
Kozbeszerzési szabalyzat tartalmazza.

A Tiszaroffi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal vezetdjének kell gondoskodni, hogy a Beszerzési
szabalyzatban foglalt el6irdsokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a
szabalyzat 2. szdmu mellékletében szerepld megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak
a hatalybalépés napjaval egyidejtileg.

Tiszaroff, 2020. februar 27.
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Zaradék:

Alulirott, Vankoné Jekli Aniké polgarmester, Tiszaroff Kozségi Onkormdanyzat nevében
nyilatkozom, hogy a Tiszaroffi Kozos Onkormanyzati Hivatal a Beszerzési szabalyzatarol
sz010 szabalyzatat jovahagyom.
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Alulirott, Nagy Janos Tiszaroffi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, a Tiszaroffi Roma
Nemzetiségi Onkorméanyzat nevében nyilatkozom, hogy a Tiszaroffi K6z6s Onkorményzati
Hivatal Beszerzési szabalyzatat jévahagyom.

Tiszaroff, 2020. marcius 1.
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Alulirott, Pisdék Istvan polgarmester, Tiszagyenda Kozségi Onkormanyzat nevében
nyilatkozom, hogy a Tiszaroffi K&zds Onkormanyzati Hivatal Beszerzési szabalyzatat
jovahagyom.

Tiszagyenda, 2020. marcius 1.
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Alulirott, Fehér Gabor Tiszagyendai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, a
Tiszagyendai Roma Nemzetiségi Onkormanyzul nevében nyilatkozom, hogy a Tiszaroffi
Kozos Onkorményzati Hivatal Beszerzési szabélyzatat jovahagyom.

Tiszagyenda, 2020. marcius 1.
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1. szami melleklet

.............................................

cime
Targyv: Ajanlat kérése
Ao (szerv megnevezése) Beszerzési szabalyzatianak alapjan a

................................ (beszerzés targyanak pontos meghatdrozdsa, f6bb adatai, datuma)
A beszerzés teljesités helye a polgarmesteri hivatal/intézmény. A beszerzés targyaért fizetett
ellenszolgaltatas 8 banki napon beliil atutalasra keriil. A beszerzés targyaban az ajanlatot e-
mailben/tasen (stb,) 201 8. tho, niip) Kell & coasconmi i o insv s e grasi s i ezzel
megbizott ligyintézdje részére eljuttatni. Az ajanlat elbirdldsa sordn a legeldnydsebb
arajanlatot benyujto keril kivalasztasra.

A szerzodéskotés feltételei: (amennyiben indokolt)

Kelt,ooooooviiiiiiiiinn. év .....ho.....nap

(beoszids)
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Beszerzési szabélyzat

Megismerési nyilatkozat

2. szamu melléklet

A Beszerzési szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.
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Neév Beosztas Kelt Alairas
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Beszerzeési szabdlyzat

Név

Beosztas

Kelt

Alairas
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