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BELSO SZABALYZAT

a kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolas,
érvényesités, utalvinyozas rendjéral

Ervényes: 2020. februdr 28 -t61



A Tiszaroffi Kozos Onkormanyzati Hivatalnak (tovdbbiakban: KOH) a
kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazoldsa, €érvényesités,
utalvanyozas rendjérél szolé Belsé Szabalyzatat az é&llamhaztartasrol szolé 2011. évi
CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht), az allamhédztartdsi torvény végrehajtisardl
rendelkezd 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovédbbiakban: Avr)) és az 4llamhéztartas
szamvitelérdl szold 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) el6irasai,
valamint a gazdasagi szervezet iigyrendjében foglaltak alapjan a kovetkezdk szerint
hatdrozom meg.

I

ALTALANOS RESZ
1. A szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy a KOH meghatirozza a mikddéséhez, gazdalkodasihoz
kapcsolédd, a jogszabalyban nem szabalyozott kérdéseket. Meghatarozza a
kotelezettségvallalas és a pénziigyi ellenjegyzés, a teljesités igazolasa, az érvényesites, €s
az utalvanyozas, atlathatosigi nyilatkozat eljarasi és dokumentécios részletszabalyait, az
egyes jog- és hatdskoroket, a helyettesités, illetve a hataskorok atruhdzisinak rendjét, az
chhez rendelt feleldsség viselését, az adatszolgaltatisok rendjével kapcsolatos belsd
cléirasokat.

2. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatalya kiterjed:
- a Tiszaroffi K6z6s Onkorményzati Hivatalra,
- Tiszaroff K6zségi Onkormanyzatra (tovdbbiakban: Onkormanyzat),
- Tiszagyenda Kézségi Onkormanyzatra (tovabbiakban: Onkormanyzat),
- valamint a Tiszaroffi &s Tiszagyendai Roma Nemzetiségi Onkorményzatra
(tovabbiakban: Nemzetiségi Onkorményzat)

3. A szabailyzat jogszabalyi és egyéb forrasai:
az dllamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (tovébbiakban: Aht.);
a szamvitelrdl szol6 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Sztv.);

az allamhaztartasi torvény végrehajtasardl rendelkez6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.);

az allamhaztartas szamvitelérél sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.);
a KOH Szervezeti és Miikodési Szabalyzata (tovabbiakban: SzZMSz);

a KOH gazdasagi szervezet ligyrendje.



4. Ertelmezé rendelkezések

- Kotelezettségvdllalds

A kiadasi el6iranyzatok, és - ha jogszabdly azt lehetévé teszi — az Aht. 49. § szerinti
lebonyolité szerv szdméra a Kormany rendeletében meghatirozottak szerinti rendelkezésre
bocsatott Osszeg terhére fizetési kotelezettség vallalasarol sz6ld - igy kiilondsen a
foglalkoztatésra irdnyuld jogviszony létesitésére, szerzédés megkotésére, koltségvetési
tdmogatas biztositdsdra irdnyulod - szabalyszerlien megtett jognyilatkozat. Az dllamhéztartas
dnkorményzati alrendszerében tobb év vagy a koltségvetdési éven tili év kiadasi
elbiranyzata terhére kotelezettségvallalasra az irdnyitd szerv altal megallapitott, ennek
hidnydban a kéltségvetési év kiaddsi elSirdnyzataival megegyezd Osszegli kiadasi
clbiranyzatok szabad eléirdnyzatdnak meértékéig keriilhet sor, amelynek fedezetét a
kételezettséget vallalonak a tervezésekor biztositania kell.

— Pénziigyi ellenjegyzés

Kotelezetiséget vallalni a Kormany rendeletében foglalt kivételekkel csak pénziigyi
ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékessépét megelézden, frasban lehet. A
pénziigyi ellenjegyzének a Kormany rendeletében foglalt kivételekkel meg kell gy6zddnie
arrdl, hogy a szabad eldirdnyzat rendelkezésre 4ll, a tervezett kifizetési idépontokban a
pénziigyi fedezet biztositott, és a kotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkod4sra vonatkozo
szabalyokat.

— Teljesités igazoldsa
A teljesités igazolasa soran ellenérizhet okméanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell:
— akiadasok teljesitésének jogossagat,
— 0Osszegszertségét,
— ellenszolgaltatist is magaban foglalé kotelezettségvallalds esetében — ha a

kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatds teljesitését koévetden
esedékes — annak teljesitését.

~ E'rvényes;’te’s
Kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan — az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti
esetben annak hidnydban is — az érvényesitonek ellendriznie kell:
® az §sszegszerliséget,
e afedezet meglétét

e ¢&s azt, hogy a megel6z6 iligymenetben az Aht., az 4llamhéztartdsi szémviteli
korményrendelet és e rendelet el6irasait, tovabbd a belsé szabalyzatokban
foglaltakat megtartottak-e.

—  Utalvanyozds
A kiadasok utalvanyozasa az érvényesitett okmany alapjan torténik.

Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesilell pénztarbizonylatra rivezetett,
mas esetben kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet.



II.

AKOTELEZETTSEGVALLALAS RENDJE

1. Kotelezettségvallalds dltalanos szabalyai

A koltségvetési év kiadasi elbiranyzatai terhére kotelezettségvallaldsra az azokat terheld
korabbi kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csékkentett Gsszegl
eredeti vagy modositott kiadasi el6iranyzatok (tovabbiakban: szabad eléirdnyzat) mértékéig
keriilhet sor.

Kotelezettségvallalasra tébb év, vagy a koltségvetési éven tili kiadési eldirdnyzat terhére az
allamhéztartds 6nkorményzati alrendszerében az iranyitd szerv altal megallapitott, ennek
hidnydban a koltségvetési év kiadasi elbirAnyzataival megegyezd Osszegl kiadasi
eléiranyzatok szabad eloiranyzatinak mértékéig keriilhet sor, amelynek fedezetét a
kotelezettséget vallalonak a tervezésekor biztositania kell.

Kotelezettséget vallalni:

- az Onkormanyzat nevében kiadéasi el8irAnyzatai terhére a polgarmester vagy az
altala irasban felhatalmazott személy,

- a Hivatal nevében kiadasi el6iranyzatai terhére a jegyz0, vagy az altala irasban
felhatalmazott, a Hivatal alkalmazasaban allo személy,

- a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd énkormanyzati intézmény nevében az adott
koltségvetési évre vonatkozo koltségvetési rendeletben szdméra meghatarozott
kereteken beliil a kiadasi eldiranyzatai terhére az intézmény vezetdje, vagy az altala
irasban felhatalmazott, az intézmény alkalmazéasaban 4116 személy,

- a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a kiadasi el6iranyzatai terhére az elndk vagy
az altala irasban felhatalmazott személy jogosult.

2. Kotelezettségvillalisra felhatalmazas médja

A felhatalmazés, illetve a felhatalmazads visszavondsa minden esetben csak irdsban
torténhet.
Az irdsos felhatalmazéas dokumentumanak a kovetkezoket kell tartalmazni:

Oa felhatalmazo nevét, beosztasat,

Oa felhatalmazott nevét, beosztasat,

Oa felhatalmazas kezd6 idépontjat,

[la felhatalmazas feltételeit,

Oa felhatalmazo alairasat,

Oa felhatalmazott 4ltal a felhatalmazas tudomasul vételének

alairassal torténd igazolasat.

Az irdsos felhatalmazds visszavondsarol szold dokumentumnak a kovetkezdket kell
tartalmazni:

Oa felhatalmazast visszavond nevét, beosztasat,

Oa felhatalmazott neveét, beosztasat,

Oa felhatalmazas visszavonasanak idépontjat,

Oa felhatalmazast visszavono alairasat,

(a felhatalmazott altal a visszavonas tudomasul vételének alairassal

torténo igazolasat.

A Tiszaroff Kozségi Onkorményzat polgarmesterének kotelezettségvallalasra torténéd
felhatalmazasat (és a felhatalmazasok visszavonasait) az 1.1 szdmii melléklet tartalmazza.



A jegyzd Kkotelezettségvallalasra torténd felhatalmazasait (és a felhatalmazasok
visszavonasait) a 1.3. szdmiui melléklet tartalmazza.

Tiszagyenda Kozségi Onkormanyzat polgirmesterének kotelezettségvallalasra torténd
felhatalmazasait kotelezettségvallalasra torténd felhatalmazasat (és a felhatalmazasok
visszavonasait) a 1.2. szdmu melléklet tartalmazza.

A Tiszaroffi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat elnokének kotelezettségvallaldsra torténd
felhatalmazasait (és a felhatalmazasok visszavonasait) a 1.4. szdmii melléklet tartalmazza.
A Tiszagyendai Roma Nemzetiségi Onkorményzat elnokének kotelezettségvallalasra
torténd felhatalmazasait (és a felhatalmazdsok visszavonasait) a 1.5. szdma melléklet
tartalmazza.

A kotelezettségvallaldsra jogosultak nevét, beosztasat, és a felhatalmazottak aldirdsanak
mintajat a szabélyzat 2.1-2.5 szdmii. mellékletek szerinti nyilvantartasok tartalmazzak
kéltségvetési szervenként.

A kotelezettségvallalasra felhatalmazottakrol késziilt nyilvantartdsok folyamatos naprakész
vezetéseért a jegyzd a felelds.

3. Elozetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylé kifizetések

Nem kell frasbeli kitelezettségvallalas:
— ¢rtéke a szazezer forintot nem éri el,

— a fizetési szdmlakrol a szdmlavezetd altal leemelt dij, juttatés, a kiilfoldi
pénzértékben véllalt kotelezettség arfolyamvesztesége, vagy

— az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek
mindsiil.

A kotelezettségvallalasok teljesitésére (érvényesités, utalvanyozas) és nyilvantartasira
vonatkozd szabalyokat az elézetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld kifizetések
esetén is alkalmazni kell.

A szabdlyzatban meghatdrozoll elézetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld
kifizetések esetén a kotelezettségvallalas dokumentuma az alapbizonylat (pl. szamla,
szamlakivonat, végrehajthaté birdsagi végzés). A bizonylaton — a szdmlakivonat megfelel
tételénél — az elbzetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylo Kkifizetéseket az
érvényesitonek . JKN” jel6léssel kell ellatni.

Egyéb esetekben a kotelezettségvallalas csak i{rdsban torténhet a szabalyzatban
meghatarozott alapjan.

Nem irdsban vallalt kotelezettségvallalasok dokumentumai:
— szamla,
— szémldaval egy tekintet ald es6 okirat.

4. frasban vallalt kotelezettségvallalas dokumentumai:
e kinevezési okirat,
e szerzOdes,
e megallapodas,
e megrendelés,
e apalyazati Gton odaitélt tdimogatasrol szol6 dontés (szerzodés) alairt dokumentuma.



5. Kdtelezettségvallalas kozbeszerzési eljaras esetében

A kozbeszerzésekrol szold 2015. évi CXLIIL toérvény (a tovabbiakban: Kbt.) szerint a
kozbeszerzési eljarast meginditd hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas — a Kbt. 53. §
(5) és (6) bekezdése alapjan meginditott kozbeszerzési eljaras, valamint a Kbt. 104. §-a
alapjan meginditott olyan kézbeszerzési eljaras, amelyben a keretmegallapodés .6nmagaban
fizetési kotelezettséget nem keletkeztet kivételével —, a palyazati kiirds, tovabba minden
olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt kitelezettség, amely feltételesen,
valamely személy nyilatkozatatdl fiiggd fizetési kotelezettséget tanusit, a (3) bekezdésben
foglalt kivételekkel kitelezettségvallalasnak tekintendo.

6. A kotelezettségvallalas nyilvantartisa

A kotelezettségvallalast kévetdéen gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérdl és a
kotelezettségvallalas  ¢értékébol az adott ¢évet terheld rész 1ckotésérdl az  Crintett
eldiranyzatok szabad keretének terhére. A lekotést koltségvetési beszamolo |, Beszdmolo a
KI1-K8. Koltségvetési kiaddsok eldirdnyzatinak teljesitésérél” (rlap rovataival
Osszhangban kell végrehajtani.

A nyilvantartést a kovetkezdk szerint kell kialakitani:

A/ A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartdsdnak egyedi
jelleglinek kell lennie.

B/ A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartdsa torténhet
fizikailag elkiiloniilt nyilvantartdsokban is (pl. személyi juttatdsok nyilvantartasa,
ellatasok nyilvantartasa, szerzodések, megrendelések nyilvantartdsa, altalanos forgalmi
ad6 nyilvantartasa, tdmogatasok nyilvantartasa stb.), ha biztositott azok adatainak a 05.
szamlacsoportban torténd folyamatos nyilvantartdsba vétele.

C/ A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartiasa tartalmazza
legalabb a kovetkezdket:

a) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kitelezettség sorszdmat, az azt tanusito
dokumentum megnevezését, iktatdszamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre
vonatkozé adatokat, kivéve, ha a pénziigyi ellenjegyzés nem sziikséges,

b) a kotelezettségvallalast, mas fizetési kotelezettséget tandsitdé dokumentum
megnevezését, iktatd- vagy érkeztetd szamat, keltét,

¢) ajogosult azonositisahoz és a pénziigyi teljesitéshez sziikséges adatokat,

d) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség targyat, osszegét (értékét)
az egységes rovatrend rovatai szerint,

e) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség évek szerinti megoszlasat,
a koltségvetési évben a pénziigyi teljesitési hataridoket datum szerint, hogy
abbol az Aht. & Avr. szerinti finanszirozasi, likviditasi terv sszeallithatd
legyen,

f) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség mddosulasait (pl. fizetési
hataridé valtozasa, utdlag kapott engedmények stb.), az azokat tanusito
dokumentum megnevezését, iktatoszamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre
vonatkozo adatokat, ha pénziigyi ellenjegyzés sziikséges,

g) a pénziigyi teljesitések datumat, Osszegét, egységes rovatrend szerint
besoroldsdt, az utalvanyozas Avr. 59. § (2) bekezdése szerinti
dokumentumanak azonositasahoz sziikséges adatokat,
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h) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség végleges vagy nem
végleges jellegét, végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
esetén annak modosuldsai, a pénziigyi teljesitési adatok konyvviteli
szamlakon torténd elszdmoldsdnak idépontjait és a konyvviteli szamlak
megnevezeéset,

1) devizaban fennallé kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség esetén a
kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség és annak modosulasai (ide
értve az Aatértékelést is) Osszegét a forint mellett devizdban is, a
nyilvantartasba vételi arfolyamot, a mérlegfordulonapi arfolyamot, a
Stabilitdsi tv. szerinti addssagot keletkeztetd tigylet esetén az allamaddssag
szamitasa soran alkalmazand¢ arfolyamot,

j) valtoval kivaltott kitelezettség esetén a valto kibocsatasanak €s a lejaratanak
1dejét, a valtoval kivaltott kotelezettség Gsszegét, a valtoban foglalt kamatot,
a valtoé bemutatdsaval, lejarataval, kifizetésével kapcsolatos adatokat, €s

k) az esetleges egyéb megjegyzéseket.

D/ Egyes sajatos kotelezettségvallaldsok, mas fizetési kitelezettségek esetén kiilon adatok
nyilvantartdsa is sziikséges a jogszabalyokban eldirt kotelezettségek teljesitéséhez, a
kovetkezok szerint:

a) a koltsegvetést tamogatasok ¢s mas hasonlo, ellenérték neélkiili
kifizetéseknél az elszdmolds (beszdmolds) hataridejét, annak teljesitésére,
elfogadasara vonatkozo adatokat, az esetleges visszafizetési kotelezettség
eléfrdsa esetén a kovetelések nyilvantartasaval vald kapcsolatot, az
elvégzett ellendrzéseket,

b) a visszatéritendo tdmogatasok és mas adott kélcsonok esetén a kovetelések
nyilvantartasaval val6 kapcsolatot,

c) kozbeszerzési kotelezettség esetén a kozbeszerzési dokumenticiok
megnevezéset, iktatoszamat, keltét,

d) termék vagy szolgaltatds beszerzése esetén a kapott szamlak adatait oly
modon, hogy abbdl az altalanos forgalmi ado bevallasi kotelezettségnek
eleget lehessen tenni, €s

e) felhalmozasi kiadasok esetén a beszerzett eszkdzok tekintetében az
immateridlis javak, targyi eszkozok nyilvantartasaval valo kapesolatok
lefrasat.

E/ A fiiggd kotelezettségekrol kiilon nyilvantartist kell vezetni mindaddig, amig az
végleges kotelezettségvallaldssd, mas fizetési kotelezettséggé nem valtozik vagy meg
nem sziinik. A nyilvantartds legaldbb a C/ a)-f) pontban foglaltakat tartalmazza.

Mind az irasban, mind a nem irasban vallalt kotelezettségekr6l analitikus nyilvantartast kell
vezetni. A nyilvantartas céljara az ASP gazdalkodési szakrendszer szamitgépes programot
kell hasznalni. Az irasbeli kotelezettségvallalasra ra kell vezetni a kotelezettségvallalds
ASP gazdalkodasi szakrendszer altal generalt nyilvantartasi szamat.

Azokban az esetekben, melyeknél a Gazdalkodéasi szabalyzat nem ir el6 irasbeli
kotelezellségvallalast, az Ahsz. el6irasainak megfelelden kell kotelezettségvallaldsként
nyilvantartisba venni.

A tobb évet érinté kotelezettségvallalasok dokumentdldsanal a kovetkezok szerint kell
eljarni:



— hatdrozatlan idejii kotelezettségvallalas esetében — ha tobb évet érint — a targyévi
koltségvetés terhére kifizetend6 kiaddsok mellett a targyévet kovetd harom év
kotelezettségvallalasat is dokumentdlni kell és nyilvantartisba kell venni (pl.
hatarozatlan id6re k6tdtt munkaszerz6dés, kinevezési okirat, kozmudijak, stb.),

— hatdrozott idejii kotelezettségvéllalas esetében — ha tobb évet érint —
kételezettségvallalas §sszegét meg kell bontani a kovetkez6k szerint

targyévi eloiranyzat terhére vallalt targyévi kotelezettség,
= targyévi elbiranyzat terhére vallalt kovetkezo évi kotelezettség,
= targyévben a kovetkez0 évi eldiranyzat terhére vallalt kotelezettség,

= targyévben a tovabbi évek elGiranyzata terhére vallalt kotelezettség,

- A végleges kotelezettségvallalas dokumentuma a tdmogatasi szerzOdésnek,
megallapodasnak megfelelden kiallitott Utalvdny.
A végleges kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételét kovetéen az Utalvdnyt minden
esetben ki kell nyoimntatni €s a kitelezettségvallalonak alairasaval el kell latnia.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartisdnak naprakész vezetéséért a KOH, a liszaroffi
Roma Nemzetiségi Onkorményzat és Tiszaroff Kozségi Onkormanyzat esetén a jegyzo,
Tiszagyenda Kozségi Onkorményzat és Tiszagyendai Roma Nemzetiségi Onkorményzat
esetében a KOH Tiszagyendai Kirendeltség aljegyzije a [elels.

A kotelezettségvallaldsok nyilvantartdsat — érvényességét — minden honapot kovetd 15-éig
feliil kell vizsgalni, melynek végrehajtisaért a KOH, a Tiszaroffi Roma Nemzetiségi
Onkorméanyzat és az Tiszaroff Kozségi Onkormanyzata esetén a jegyzd a Tiszagyenda
Kozségi Onkorményzat és Tiszagyendai Roma Nemzetiségi Onkormaényzat esetében a
KOH aljegyzéje a felelds.

Abban az esetben, ha a kotelezettségvallalas teljesitése valamilyen oknal fogva meghiusult,
varhatéan nem Kkeriil teljesitésre, vagy részleges teljesitése megtortént és tovabbi teljesités
mar nem lesz, Ugy gondoskodni kell a nem teljesitett kotelezettségvallalasok
visszavonasanak dokumentaldsardl és a nyilvantartdsban torténod feljegyzésérdl, melynek
elvégzésérl a KOH, a Tiszaroffi Roma Nemzeliségi Oukormauyzal és Tiszatofl Kozségi
Onkormanyzat esetén a jegyz6, Tiszagyenda Kozségi Onkormanyzat és Tiszagyendai Roma
Nemzetiségi Onkorményzat esetében a KOH Tiszagyendai Kirendeltség aljegyzdje a
felelOs.

A kotelezettségvallalas visszavonasanak dokumentdlasara a 3. szdmiu melléklet szerinti
bizonylatot kell hasznlni.

IIl.
A KOTELEZETTSEGVALLALAS PENZUGYI ELLENJEGYZESENEK RENDJE

Kotelezettséget vallalni — az Avr.-ben foglalt kivételekkel — csak pénziigyi ellenjegyzés
utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megel6zden, irasban lehet.

A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére a KOH vezetéje, vagy az éltala irdsban
felhatalmazott, a KOH alloménydba tart6z6 koztisztviselék jogosultak: 4.1.-4.2 szami
melléklet. A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak nevét, beosztasat és a felhatalmazottak
alairdsanak mintajat jelen szabalyzat 5. szdmii melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.
A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultakrdl késziilt nyilvantartds folyamatos vezetéséért a
Jegyzo a felelos.



A pénziigyi ellenjegyzének a pénziigyi ellenjegyzést megelozéen meg kell gy6zddnie arrdl,

hogy: ,

1. a) a sziikséges szabad el6iranyzat rendelkezésre all, a befolyt vagy a megtervezett és
varhat6an befoly6 bevétel biztositja a fedezetet,

2. b) akifizetés idépontjaban a fedezet rendelkezésre 4ll, és

3. c)akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodéasra vonatkozd szabalyokat.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentumén a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak €s a pénzlgyi ellenjegyzés tényére torténdé utalas megjeldlésével, az arra
jogosult személy alairasaval kell igazolni.

A pénziigyi ellenjegyzé feladata elldtdsdhoz — amennyiben jogszabdly masként nem
rendelkezik — sziikség szerint szakértét vehet igénybe.

Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében, illetve
az 53/A. §-4dban eldirtaknak, a pénziigyi ellenjegyzonek errél irasban tajékoztatnia kell a
kotelezettségvallaldt, illetve a kitelezettséget vallalo szerv vezettjét és gazdasagi vezet6jét.
Ha kotelezettséget vallalo szerv vezetdje az irdsos tajékoztatds ellenére irasban
ellenjegyzésre utasitja a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyz6jét, az koteles az
utasitasnak eleget tenni és e tényrol koltségvetési szerv esetén az iranyitd szerv vezetdjét
haladéktalanul irdsban értesiteni. Az irdnyitd szerv vezetGje a tajékoztatas kézhezvételétol
szamitoll nyole munkanapon beliil - helyi Onkormdanyzali, illelve helyi nemzeliségi
onkormanyzati koltségvetési szerv esetén a képviseld testiilet soron kovetkez6 iilésén —
kételes megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges felelésségre vonast.

IVv.

A TELJESITES IGAZOLAS RENDJE

A teljesités igazoldsira jogosult személyeket az Onkormanyzatok esetében a
polgarmesterek, a KOH esetében a jegyz6, a Nemzetiségi Onkormanyzat esetében az elnsk
irasban jeloli ki. Az irasbeli kijeloléseket és visszavonasokat a 6.1.-6.4. szdmu melléklet
tartalmazza.

A teljesités igazolasara jogosultak nevét, beosztdsat, a jogosultsig korét, és a
felhatalmazottak aldirdsdnak mintajat jelen szabéalyzat 7.1-7.4. szamu melléklete szerinti
nyilvantartdsok tartalmazzak.

A teljesités igazoldsara jogosultakrol késziilt nyilvantartasok folyamatos €s naprakész
vezetéséért a jegyzo a felelOs.

A teljesitést az igazolas datuménak és a teljesités tényére torténd utalds megjelolésével, az
arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

Abban az esetben, ha nem sziikséges elozetes irasbeli kotelezettségvallalas a
teljesitésigazolast nem kell elvégezni.

A teljesités igazolasa érvényesités és utalvanyozas el6tt torténik.

A teljesités igazoldsa soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell:
— akiadasok teljesitésének jogossagat,
— Osszegszeriiséget,
— cllenszolgéltatast is magaban foglald kotelezettségvallalas esetében — ha a kifizetés

vagy annak egy része az ellenszolgaltatds teljesitését kovetoen esedékes — annak
teljesitését.



A kifizetés jogossaginak ellendrzése akkor torténik meg, ha a kifizetés alapjat képezd
bizonylaton (szamlan), szerzédésen, megrendelésen, megéllapodason, vagy mas visszterhes
maganjogi kotelem esetében, illetve annak visszaigazoldsaban meghatarozott megbizottal
(szallitéval) megegyezd személy, illetve szervezet szerepelt, €s azt a teljesités igazoldsara
jogosult személy elfogadta, az egyezdséget aldirasaval és az igazolas datumanak, valamint
az Avr.-ben és a Gazdalkoddsi szabalyzatban meghatirozott igazoldsi kotelezettség
végrehajtasdnak megjelolésével igazolta.

A kifizetés osszegszeriiségének ellenérzése akkor torténik meg, ha a kifizetés alapjéat
képezo bizonylaton (szamlan) szereplé kiadas Osszege megegyezett a szerzddésen,
megrendelésen, megallapodason, vagy mas visszterhes maganjogi kételem esetében, illetve
annak visszaigazoldsdban meghatarozott 6sszeggel, €s ezt a teljesités igazoldsara jogosult
személy elfogadta, az egyezGséget alairdsaval és az igazolds datumanak, valamint az Avr.-
ben és a Gazdalkodasi szabilyzatban meghatérozott igazoléasi kotelezettség végrehajtasdnak
megjelolésével igazolta.

A szerzOdés, megrendelés, megallapodds, vagy mas visszterhes maganjogi kételem
esetében annak szakmai teljesitésének ellendrzése akkor torténik meg, ha a kifizetés
alapjat képezd bizonylaton szerepld termék vagy szolgiltatds megnevezése megfelel a
szerz0dés, megrendelés, megillupodds, vagy mas visszterhes iaganjogi kotelem targyaval,
és azt a szakmai teljesités igazolasara jogosult személy ellendrizte, valamint a feladat
elvégzését alairasaval és az igazolds datumanak, valamint az Avr.-ben és a Gazdalkod4si
szabalyzatban meghatarozott igazolasi kotelezettség végrehajtasdnak megjeldlésével
megjeldlésével igazolta.

Nem kell a teljesités igazolasat elvégezni, annak kotelezettségét teljesiteni a koltségvetés
teljesitése kapcsan keletkezett bevételek esetében.

A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalas megjelélésével, az
arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

V.

AZ ERVENYESITES RENDJE

Ervényesitésre a kijelolt személy jogosult. Az eurépai uniés forrasbol biztositott
koltségvetési timogatasok esetén a kézremiik6do szervezet alkalmazasaban allo személy is
kijel6lhetd az érvényesitési feladatok ellatasara. A kijeldlést irasba kell foglalni.

Az érvényesitésre kijelolést a 8.1-8.2. szdmu melléklet tartalmazza.

Az érvényesitésre jogosultak nevét, beosztasat, és aldirdsanak mintdjat e szabalyzat 9.
szdmu melléklete tartalmazz. Az érvényesitésre jogosultakrol késziilt nyilvantartas
folyamatos €s naprakész vezetésérdl gazdasdgi vezetd felelOs.

Az érvényesités az okmanyok utalvanyozasa eldtt torténik. Az érvényesitésnek tartalmaznia
kell:

— az érvényesitésre utald megjeldlést,
— az érvényesités datumat,

— az érvényesito alairasat.
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A KOH Bels6 Szabalyzataban a bevételekre kiilon teljesités igazolast nem irt el6, azonban
a fentieket az érvényesités soran abban az esetben is sziikséges vizsgalni.

Amennyiben az érvényesité az Avr. 58. § (1) bekezdésben megjeldlt jogszabalyok,
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az utalvanyozonak. Az
érvényesités nem tagadhatd meg, ha ezt kovetben az utalvanyozd erre irdsban utasitja. A
tovébbi eljarasra a pénziigyi ellenjegyzésnél eldirt szabalyokat kell alkalmazni.

VL.

AZ UTALVANYOZAS RENDJE
1. Utalvanyozasra felhatalmazottak kore

Utalvanyozéasra:

- az Onkormanyzat ncvében a polgirmester vagy az altala frasban felhatalmazott
személy.

- KOH nevében a jegyzé, vagy az é&ltala irisban felhatalmazott, a Hivatal
alkalmazasaban allo személy,

- agazdasagi szervezettel nem rendelkezé énkormanyzati intézmény nevében az adott
koltségvetési évre vonatkozd koltségvetési rendeletben szamaéara meghatirozott
kereteken beliil a kiadasi eléiranyzatok terhére az intézmény vezet6je, vagy az éltala
irasban felhatalmazott, az intézmény alkalmazasaban allo személy,

- a Nemzetiségi Onkorményzat nevében az eclndk, vagy az altala irdsban
felhatalmazott személy jogosult.

2. Utalvanyozasra felhatalmazas médja

Az utalvanyozasra torténd felhatalmazas csak irdsban torténhet, a felhatalmazasokat (és
visszavonasokat) a 10.1.-10.4. szdmui mellékletek tartalmazzak.

Az utalvanyozdsra jogosultak nevét, beosztasat, valamint aldirasanak mintajat jelen
szabalyzat 11.1.-11.4. szimu mellékletek szerinti nyilvantartisok tartalmazzak. Az
utalvanyozasra jogosultakrol késziilt nyilvantartasok folyamatos és naprakész vezetésért a
Jegyzo felelos.

3. Utalvanyozas moédja

Utalvanyozni csak az érvényesitett okmanyra ravezetett vagy kiilén irasbeli rendelkezéssel
(a tovabbiakban: utalvany) lehet. A kiilon irasbeli rendelkezésként elkészitett utalvanyon
fel kell tiintetni:

a) az ,utalvany” szot,

b) a koltségvetési évet,

c) a befizet6, kedvezményezett megnevezését, cimét,
d) a fizetés id6pontjat, modjat, Gsszegét, devizanemét,

e) a bevétel, kiadas egységes rovatrend ¢s kormanyzati funkcié szerinti szamat
€s megnevezését, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel)
érintett pénzeszkoz éallamhéztartisi szdmviteli kormanyrendelet szerinti
konyvviteli szdmldjanak szamat és megnevezését,

f) a kotelezettségvallalds nyilvantartasi szamat,
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g) az Avr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.
A bevételi és kiadasi pénztirbizonylatra ravezetett rendelkezésen az el6zéek szerinti
adatokat kell feltiintetni azzal, hogy az okméanyon mar szereplé adatokat nem kell
megismételni.

Nem kell utalvdnyozni:

a) a termék értékesitésébdl, szolgaltatds nydjtasabol — szamla, egyszertsitett
szamla, szamlat helyettesité okirat, készpénzatutalds alapjan — befolyo,
valamint a kozigazgatasi hatosagi hatarozaton alapul6 bevétel beszedését,

b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezet6 altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadéasokat,

c) az ecurdpai unids forrasokbol nyujtott tamogatdsok jogszabdly szerinti
lebonyolitasi szamlarol torténd kifizetését, €s

d) a fedezetkezel6i szamlarol, valamint — a fedezetkezel6i szédmlara torténd
alutalas eselén — az épilleldi fedezetbiztositasi szamlarol 16rténd kifizetéseket.

A kiilfoldi devizanemben utalvanyozott 6sszeg forintértékét a terhelési értesité alapjan kell
figyelembe venni.

VIL

AZ OSSZEFERHETETLENSEG SZABALYAI

A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasiagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasigi esemény
tekintetében nem Ichet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a
teljesitést igazolo személlyel.

Kotelezettségvallalsi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasara iranyulo feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykonyv (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti kozeli hozzatartozdja, vagy maga javara 1atna
el.

A kotelezettséget vallald szerv a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvinyozasra jogosult személyekrél €s alairas-mintajukrol -
elektronikus alairds alkalmazasa esetén a hasznalt tanusitvanyokrél és az elektronikus
alairdshoz kapcsolddd tantsitvany nyilvanos adatairdl - a belsd szabalyzatdban foglaltak
szerint naprakész nyilvantartast vezet.

VIIL.

A PENZUGYI-GAZDASAGI FELADATOKAT ELLATO SZEMELYEK

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsdoktatdsban
szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel
és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie. Az ellendrzési jogkordkre
adott meghatalmazas soran ennek meglétét a jegyzo ellendrizni koteles.

IX.
A FELHATALMAZAS ES A VISSZAVONAS DOKUMENTUMAINAK
MEGORZESE
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A felhatalmazasrél, kijelolésrél €s visszavonasrdl rendelkezé dokumentumot utdlag is
ellendrizhet6é formaban a szamvitelr6l szold 2000. évi C. térvény 169. § (2) bekezdésében
foglalt eldirdsokkal dsszhangban 8 évig meg kell érizni. Az eléviilési id6 a kotelezettség-
vallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés felhatalmazasarol, valamint a szakmai teljesités
igazolaséra, érvényesitésre sz016 kijel6lés visszavondsanak id6pontjatdl kezdddik.

X.

ADATSZOLGALTATASI ES ELEMI BESZAMOLO KESZITESI FELADATOK

— 1. Beszamolasi kotelezettség, zarszamadas

A beszamolasi kitelezettség teljesitése sordn figyelembe kell venni az Avr. 169-170. §-a
altal, valamint az Ahsz. altal eldirtakat. Az éves koltségvetési beszamolo készitési
kotelezettségnek az Ahsz.-ben foglalt mdédon és hataridére kell eleget tenni.

— 1.1. Idékozi koltségvetési jelentés

Az 1d6kozi koltségvetési jelentést
— akaltségvetési év elsd harom honapjardl aprilis 20-4ig,
— azt kdvetOen havonta targyhot kévetd honap 20-aig,
— akoltségvetési év tizenkét honapjarol a koltségvetési évet koveto év februar
5-¢éig a Kincstar altal miikodtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe
tolti fel.

Az onkorméanyzati szintli idokozi koltségvetési jelentést az Igazgatdsaghoz torténd
megkiildés hatarnapjaig kell Osszeallitani, melynek elvégéséért és az Igazgatésaghoz
torténd tovabbitadsaért a gazdasdgi vezetd felelos.

— 1.2. Id6kozi mérlegjelentés

Az id6kozi mérlegjelentést az eszkozok és forrdsok alakuldsarél negyedévenként, a
fokonyvi kivonat allomanyi szamlainak adataibol. vagy az azt alatdmaszto
nyilvantartasokbol kell elkésziteni.

Az id6kézi mérlegjelentést — az Avr. 170. § (3)-(7) bekezdésben meghatirozott
kivétellel - a targynegyedévet kovetd honap 20. napjaig, a negyedik negyedévre
vonatkozoan gyorsjelentésként a targynegyedévet kiovetd év februar 5-éig, az éves
jelentést az éves koltségvetési beszamold benyujtdsanak hataridejével megegyezben
kell a Kincstar altal miikddtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe feltdlteni.

Az id6kozi mérlegjelentés készitésére kotelezettek az éves elszdmoldsokra
vonatkozdan a koltségvetési évet kovetd év julius 15-€ig, az éves konszolidalt
elszamolasra vonatkozdan a koltségvetési évet kovetd év november 15-éig a
részesedések és a részesedések utdni osztalékok alakuldsdra vonatkozo
adatszolgdltatast juttatnak el az irdnyitd szervhez. Az irdnyité szerv 6t napon beliil
tovabbitja az adatokat feldolgozasra az Igazgatosagnak.

A koltségvetési szerveknek a negyedévenkénti idOkozi mérlegjelentésiiket a
targynegyedével kovetd honap 20 -ig kell megkildeni a polgarmesteri hivatalba a
gazdasagi vezet0 részére.

A polgarmesteri hivatal 1d6kozi mérlegjelentésének Osszedllitasaért, valamint annak,
az intézményi 1d6koézi mérlegjelentésekkel egyiitt az Igazgatdésaghoz torténd
tovabbitdsaért a gazdasagi vezeto felelos.
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— 1.3. Az éves elemi beszamolé tartalma, beszimolé készitéssel kapcsolatos
feladatok
Az éves koltségvetési beszamold kiltségvetési konyvvezetés adatai alapjan készitett részei:
— akoltségvetési jelentés,
— amaradvény kimutatés,
— adatszolgaltatdis a személyi juttatdsok ¢és a foglalkoztatottak, valasztott
tisztségviselOk Gsszetételérol,
— adatszolgaltatds a tarsadalombiztositds pénziigyi alapjaibol folyositott egyes
ellatdsok €s tamogatasok tervezett 6sszegeirdl és teljesitésérol,
— az 6nkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodasahoz kapcsolddo elszamolasok.

Az eredményszemléletii pénziigyi konyvvezetés adatai alapjan készitett beszdmolo részei:
— amérleg,
— az eredménykimutatas és
— akiegészito melléklet.
Az intézményi beszamolok elbirdlasaért, felilvizsgalataért és jovahagyasaért, valamint az
intézmények irdsbeli értesitéséért gazdasdgi vezetd a felels.
Az éves beszamolo6t a fékonyvi kivonat adataibol — év végi, december 31-ei fordulénapot

figyelembe véve — kell elkésziteni. A fékonyvi kivonat Gsszeallitasa el6tt a kovetkezoket
kell biztositani:

— aleltar készitése és atvezetése a konyvelés adatain,

— az elbirdanyzatok egyeztetése az irdnyitd szervvel a kiemelt eldirdnyzatokra, az
iranyitoszervi és sajat hataskorli dtcsoportositasokra vonatkozodan,

— ¢év végi zarlati munkak elkészitése,

— amérleg Osszeallitasa a mérlegtételek értékelésével.

Az év végi zarlati munkak soran a kovetkezoket kell elvégezni:

a) az Ahsz. 53. § (5) és (6) bekezdésben, valamint az Ahsz. 48. § (7) bekezdésében
foglalt feladatokat,

b) a leltari kullonbozetek elszamolasat, az eltérések okainak kivizsgalasat,

c) az eszkozok értékelését, az Ahsz. 53. § (6) bekezdés e) pontja szerinti kivétellel
az értékvesztés elszamolasat és annak visszairasat, az esetleges terven feliili
értékcsokkenés visszairasat, értékhelyesbités elszamolésat,

d) a kilfoldi pénzeszkozre sz0lo eszkozok €s  forrdsok, valamint a
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kitelezettségek mérleg fordulonapjan térténd
atértékelését, a kovetelések ¢s a kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek esetén az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoloddan vezetett
nyilvantartasi szamlakon és a konyvviteli szamlakon egyarant,

e) a behajthatatlan kovetelések elszamolasat,

f) azidobeli elhatarolasok elszamolasat,

g) a zar6 befejezetlen termelés készletre vételét,

h) az 5. szamlaosztaly 51-56. szamlacsoport kényvviteli szamldinak atvezetését a 8.
szamlaosztaly konyvviteli szamlaira,

i) a 6. szamlaosztalyban konyvelt altalanos koéltségek felosztasat a 7. szdmlaosztaly
konyvviteli szamldira a 691. Altalanos koltségek A4tvezetési szamla
kézbeiktatasaval,

j) az 571. Sajat termelésti készletek dllomanyvéltozasa és 572. Sajat elddllitasu
eszkozok aktivalt értéke konyvviteli szamlainak atvezetését a 492. Mérleg szerinti
eredmény elszdmolasa konyvviteli szamlara,
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k) a 8. és 9. szamlaosztaly konyvviteli szamlainak lezarasat a 492. Mérleg szerinti
eredmény elszamolésa kdnyvviteli szamlaval szemben,

1) a6-o0s szamlaosztaly konyvviteli szamlainak lezarésat a 691. Altalanos koltségek
dtvezetési szamla konyvviteli szamlaval, a 7. szamlaosztily konyvviteli
szdmlainak lezarasat az 591. Koltségnem atvezetési szamla konyvviteli szdmlaval
szemben,

m) a 492. Mérleg szerinti eredmény elszamoldsa konyvviteli szamla 4tvezetését a
416. Mérleg szerinti eredmény konyvviteli szdmlara,

n) az 1-4. szdmlaosztaly konyvviteli szdmlak lezardsat a 493. Zarémérleg szdmla
konyvviteli szamlaval szemben, és

0) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolédéan az eldirdnyzatok nyilvantartdsi
szamlainak lezéarasat a 001. El6iranyzat nyilvantartasi ellenszamla nyilvantartasi
szamlaval szemben, valamint a teljesités nyilvantartasi szamlainak lezarasat és -
ezzel egyezd dsszegben - a kivetelések vagy kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek nyilvantartasi szdmlainak korrigalasat a megfelelé nyilvantartdsi
ellenszamlaval szemben.

Az éves beszamol6 Osszeallitasaért és az Igazgatdsighoz hataridore torténd tovabbitasaért
gazdasdgi vezetd a felelos.

Az éves elemi beszamolo részét képezi a normativ hozzajarulasokkal torténd elszamolas.

Az allami tdmogatasokkal valo elszamolas érdekében a tényleges mutatdszdmoknak az
intézményekt6l — irasban, az intézményvezet6 altal alairt formaban — torténé begyljtéséért
gazdasdgi vezetd a felelos.

A tényleges mutatdszamokra vonatkoz6 adatszolgéltatas hataridejét ugy kell kialakitani,
hogy annak ellenérzése a beszdmold elkészitéséig megtdrténhessen. Az intézmények altal
szolgaltatott adatokat a beszamolo végleges sszedllitdsa, az Igazgatosag részére t6rténd
leadasa el6tt februdr 28-ig dokumentalt moédon ellendrizni kell.

A mutatészamok ellenérzéséért gazdasdgi vezetd a felelds. A dokumentalt ellenérzéskor az
ellendrzést végzd aldirdsival igazolja a mutatoszamok feliilvizsgalatanak elvégzését a
bizonylaton. '

Az allami koltségvetéssel torténd elszamolds pénziigyi teljesitéséért gazdasdgi vezetd” a
felel0s.

Az intézmények koltségvetési maradvanyanak szabalyszerti kimunkéldsanak ellenorzéséért,
feliilvizsgalataért gazdasagi vezetd a felelos.

A koltségvetési szervek gazdalkodasukrél éves elemi beszamoldt készitenek. Az elemi
beszamol6 elbirdlasaért, feliilvizsgalataért és jovahagyasaért, valamint az intézmények
irasbeli értesitéséért gazdasdgi vezetd a felelOs.

A koltségvetési szerv vezet6je a belsd kontrollrendszer mindségét értékeli és a
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belso ellenérzésérél szolo 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet 11. § (1)-(2) bekezdése szerint nyilatkozatot tesz, az €ves elemi
koltségvetési beszamoloval egyiittesen megkiildi az irdnyité szervnek. A kozolt adatok
valodisagaért a koltségvetési szerv vezetdje a felelds.

A helyi 6nkormanyzati koltségvetési szerv vezetdje a nyilatkozatot az éves koltségvetési
beszamoldval egyiitt killdi meg az iranyitd szerv vezetdjének. A vezetdi nyilatkozatot a
polgarmester a zarszamadasi rendelet tervezetével egylitt terjeszti a képviselo-testiilet elé.

1.4. Zarszamadas
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A zarszamadasi rendelettervezet elkészitéséért a jegyzo felelds.

A zarszdmadast az Osszehasonlithatosig érdekében a koltségvetési rendelettel azonos
szerkezetben kell 6sszeallitani.

Az oOnkormanyzat zarszdmaddsdnak &sszeallitdsdval kapcsolatban az intézményeknek
adatszolgaltatasi kotelezettségiik wvan. A sziikséges informéciok tartalmat és az
adatszolgdltatasra vonatkozo hataridot a jegyzod évenként kiadasra keriilé — zarszamadassal
s beszdmold készitésével kapcsolatos — rendelkezése szabalyozza.

XI.
ATLATHATOSAGI NYILATKOZAT

1. Atlathatésagi nyilatkozat bekérése

A szabalyzat hatdlya ald tartozé koltségvetési szervek minden olyan szervezet
képvisel6jétél akivel szerzédést kotnek, vagy akivel szerzddéses kapcsolatban allnak
(akiktdl rendszeresen szereznek be terméket, vagy szolgaltatast, ért€ékhatdrra valo tekintet
nélkiil) kotelesek irasban atlathatosagi nyilatkozatot kérni.

A nyilatkozatok bekéréséért: a szervezet vezetdje felelos.

A szabdalyzat értelmében szerzédésnek mindésiil a visszterhes szerz6dés és a polgari jogi
szerzodeés.

Visszterhes szerzodés: amelyben bizonyos szolgaltatds nyujtdsa fejében valamilyen
(pénzbeli, dologi, vagy egyéb) ellenszolgaltatas jar.

Polgdri jogi szerzodés: a szerz6dés kotelem 1étrehozadsanak alapja két vagy tobb jogalany
egybehangzd akaratnyilatkozata, amely joghatdst valt ki, kotelezettséget és jogosultsagot
jelent.

A Szerzddés formadi lehetnek:

— szobeli,
— irasbeli,

— rautald magatartdssal torténd szerzodes (pl. bolti vasarlas).
2. Atlathatésdgi nyilatkozatok nyilvantartisa

A szervezetektdl bekért és altaluk megkiild6tt nyilatkozatokrdl naprakész nyilvantartast kell
vezetni. A nyilvantartas adatait negyedévente feliil kell vizsgalni.

A nyilvantartds  vezetéséért és  negyedévenként  torténd  feliilvizsgalataért
kotelezettségvallalds nyilvantartaséért felelds személy a felelds.

3. Kifizetések teljesitésének rendje

A kiadasi elbiranyzatok terhére nem kothetd olyan jogi személlyel, jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezettel érvényesen visszterhes szerzodés, illetve létrejétt ilyen
szerz0dés alapjan nem teljesithetd kifizetés, amely szervezet nem minosiil atlathato
szervezetnek.
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A kifizetés alapjaul szolgald bizonylaton — a teljesités igazoldsat, az érvényesitést

megel6ézéen — (szdmla, megallapodas, szerz6dés, stb.) — az atlithatd szervezetek
nyilvantartdsira alapozva — minden esetben meg kell gy6zédni arrdl, hogy a

kedvezményezett 4tlathatd szervezet atlathatosagi nyilatkozata rendelkezésre adll-e,
amennyiben nem haladéktalanul gondoskodni kell annak beszerzésérdl.

ZARO RENDELKEZESEK
A szabdlyzat 2020. februar 28. napjan 1ép hatalyba, egyuttal hatdlyat veszti a 2018.
november 12-t61 hatilyos, a kotelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités

igazoldsa, érvényesités, utalvanyozas rendjérdl szolod, tobbszér modositott Belsd
Szabdalyzat.

....

.// v % ‘*@/ﬁ‘
Tiszaroff, 2020. februar 28. f 4 7 %:’;_
dr.’rG@z’ﬁarj@g_then 5
\ ¥ Je gyzo
Zaradék: T T €

Alulitoll, Vaukoné Jekli Aniké polgarmester, Tiszaroflf Kézségi Onkormanyzat nevében
nyilatkozom, hogy a Tiszaroffi K&éz6s Onkorményzati Hivatal kételezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolasa, érvényesités, utalvanyozas rendjérél szol6 Bels6d
szabalyzatardl sz616 szabalyzatat jovahagyom.

- L \\

el
) , . ZaeEG PON
Tiszaroff, 2020. rnarcu:;_s.-'I..,,‘-f"L {eN\

\ P:' Fviba
I SUERIvTTT

\%, ) polgarmester

Roma Nemzetiségi Onkormanyzat nevében nyilatkozom, hogy a Tiszaroffi Kozos
Onkormanyzati Hivatal kotelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzes, teljesités igazolasa,
érvényesités, utalvanyozas rendjérol szolo Belso szabalyzatat jovahagyom.

Tiszaroff, 2020. marcius 1. / .5

> ¢ : { ..,_\
G I \
I‘\\-i:'_ ‘:" M E
P & { -
ey s ag%fv Yénos

elndk

Alulirott, Pisok Istvan polgarmester, Tiszagyenda Kozségi Onkormanyzat nevében
nyilatkozom, hogy a Tiszaroffi Kozos Onkormanyzati Hivatal kotelezettségvallalds,
pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolasa, érvényesités, utalvanyozas rendjérdl szol6 Belsd
szabalyzatat jovahagyom.
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Tiszaroff, 2020. marcius 1.

T y
= | Pisok Istvan
.~/ polgarmester

Alulirott, Fehér Gébor Tiszagyendai Roma Nemzetiségi Onkorményzat elndke, a
Tiszagyendai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat nevében nyilatkozom, hogy a Tiszaroffi
Ko6z6s Onkorményzati Hivatal kotelezettségvéllalds, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités
igazolasa, érvényesités, utalvanyozés rendjérél sz616 Belso szabalyzatat jévahagyom.

Tiszaroff, 2020. méarcius 1.
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1.1 szamu melléklet

FELHATALMAZAS

kitelezettségvallalasi feladatok ellatasara

Felhatalmazom .......cccocooiiviviiiieccecicceeeee et , hogy tavollétemben, illetve
akadalyoztatdsom vagy Osszeférhetetlenség esetén Tiszaroff Kozségi Onkormdnyzata
tekintetében a  kotelezettségvallalasi  feladatokat  2020.  februar 28-t61 a
kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolas, érvényesités, utalvanyozas
rendjér6l sz616 BELSO SZABALYZAT-nak megfeleléen lassa el.

Tiszarolt, s sssssensmmangs s

Vankoné Jekli Aniko
polgérmester

A Tiszaroffi Kozds Onkorményzati Hivatal 2020. februar 28-t61 hatalyos, a
kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolas, érvényesités, utalvanyozas
rendjérél szolé BELSO SZABALYZAT-it megismertem. Munkdm sordn az abban
foglaltaknak megfelelden jarok el.

Tiszaroff, ...................... TP
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1.2. szami melléklet

FELHATALMAZAS

kotelezettségvallalasi feladatok ellatasara

Felhatalmazom ..ﬁﬁ.?{fu.’.ﬁ):.....1sﬁ;T.UfSEMME...ﬁ!ﬁ?.‘?&@‘ﬂk!ﬁf.‘.@f&? hogy tavollétemben, illetve
akadalyoztatdsom vagy Osszeférhetetlenség esetén Tiszagyenda Kozség Onkormanyzata
tekintetében a  kotelezettségvallalasi  feladatokat  2020.  februar 28-t61 a
kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolas, érvényesités, utalvanyozas
rendjérdl sz616 BELSO SZABALYZAT-nak megfelelen lassa el.

Tiszagyenda, . 040 0%, 4.

Pisok Istvan
polgarmester

A Tiszaroffi K&zés Onkormanyzati Hivatal 2020. februar 28-t61 hatélyos, a
kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzes, teljesités igazolas, érvényesités, utalvanyozas
rendjérél sz6l6 BELSO SZABALYZAT-it megismertem. Munkidm sordn az abban
foglaltaknak megfelel6en jarok el.

Tiszaroff, . Aolo. O 2
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1.3. szama melléklet

FELHATALMAZAS

kotelezettségvallalasi feladatok ellatasara

Felhatalmazom Balogh Henrietta aljegyzoét, hogy tavollétemben, illetve akadalyoztatdsom
vagy Osszeférhetetlenség esetén a Tiszaroffi K6z6s Onkorméanyzati Hivatal tekintetében a
kotelezettségvallalasi feladatokat 2020. februar 28-t6l a kotelezettségvéllalds, pénziigyi
ellenjegyzés, teljesités igazolds, érvényesités, utalvanyozés rendjérél szél6 BELSO
SZABALYZAT-nak megfeleléen lassa el.

Tiszaroff, ...

dr.Gaszparjan Karen
jegyzo

A Tiszaroffi Koz6s Onkormanyzati Hivatal 2020. februar 28-t61 hatalyos, a
kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolas, érvényesités, utalvanyozas
rendjérél sz6l6 BELSO SZABALYZAT-at megismertem. Munkdm sordn az abban
foglaltaknak megfeleléen jarok el.

Tiszaroff, ...ooovi i
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1.4. szamu melléklet

FELHATALMAZAS

kotelezettségvallalasi feladatok ellatasara

Felhatalmazom ...............cIn6Kkhelyettest, hogy tavollétemben, illetve akadalyoztatisom
vagy Osszeférhetetlenség esetén a Tiszaroffi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében
a kotelezettségvallalasi feladatokat 2020. februdr 28-t6l a kotelezettségvallalas, pénziigyi
ellenjegyzés, teljesités igazolas, érvényesités, utalvanyozds rendjérdl szolo BELSO
SZABALYZAT-nak megfeleléen l4ssa el.

Tiszaroft, ooemmemmsrsmamsnms

elndk

A Tiszaroffi Kozds @nkormé.nyzati Hivatal 2020. februar 28-t61 hatalyos, a
kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolas, érvényesités, utalvanyozas
rendjérdl szol6 BELSO SZABALYZAT-it megismertem. Munkdm sordn az abban
foglaltaknak megfelel6en jarok el.

Tiszaroff, .....covvviviiinnnn.
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1.5. szamu melléklet

FELHATALMAZAS

kotelezettségvallalasi feladatok ellatasara

1
Felhatalmazom M’.’Q‘?'@i.@fﬂ[{élnﬁkhelyettest, hogy tavollétemben, illetve akadalyoztatdsom
vagy Osszeférhetetlenség esetén a Tiszagyendai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
tekintetében a  kotelezettségvallalasi  feladatokat  2020.  februar 28-t61 a
kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolés, érvényesités, utalvanyozas
rendjérél sz616 BELSO SZABALYZAT-nak megfelelden lassa el.

Tiszaroff, Lo o .

A Tiszaroffi Ko6zés Onkormanyzati Hivatal 2020. februar 28-t61 hatalyos, a
kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolas, €rvényesites, utalvanyozas
rendjérél sz6l6 BELSO SZABALYZAT-it megismertem. Munkdm sordn az abban
foglaltaknak megfeleléen jarok el.

Tiszaroff, . /042, 09, X
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2.1. szamu melléklet

NYILVANTARTAS
Tiszaroff Kézség Onkormsnyzata nevében kotelezettségvallaldsra jogosult
személyekrol

Kitelezettségvallalo

neve beosztisa alairasa
Vankoné Jekli Anikéd polgarmester
dr. Katona Géabor Alpolgarmester
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2.2. szamu melléklet

NYILVANTARTAS

Tiszagyenda Kozség Onkormanyzata nevében kotelezettségvallalisra jogosult

személyekrol
Kotelezettségvallalé
neve beosztisa alairasa
Pisok Istvan polgarmester P
Hajnal Istvanné alpolgarmester
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2.3. szamni melléklet

NYILVANTARTAS
a Tiszaroffi K6zoés Onkormanyzati Hivatal nevében kotelezettségvallalisra jogosult
személyekral

Kotelezettségvallalé

neve beosztasa aldairasa
dr.Gaszparjan Karen jegyzo
Balogh Henrietta aljegyzo x%ﬁ i ffL .'mbt fﬂbefD\_/
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2.4. szamu melléklet

NYILVANTARTAS
Tiszaroffi Roma Nemzetiségi Onkormanyzata nevében kotelezettségvallalasra
jogosult személyekrol

Kotelezettségvallalo

neve beosztasa alairasa

Nagy Janos elnck

elnokhelyettes
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2.5. szamu melléklet

NYILVANTARTAS
Tiszagyendai Roma Nemzetiségi Onkormdnyzata nevében kitelezettségvallalisra
jogosult személyekral

Kotelezettségvallalo

neve beosztasa alairasa
Fehér Gabor elndk L \
D \U rYQ‘}@ (+
" Z
ML 0 ed elndkhelyettes ( Mg . J
Ly o) (FREd Uy LO& j'}/?g
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3. szamu melléklet

-----------------------------------------

(szerv megnevezése)

Kotelezettségvallalds
visszavonasi bizonylat

A szamu kotelezettségvallalasbol az alabbi
kiadasi jogcimeken, az aldbbi dsszegeket visszavonjuk:

Kiadasi jogcim Osszeg (Ft)

A visszavont kételezettségvallalasbol:

az el6z6 évek maradvanya terhére vallat kitelezettséget:

targyévi koltségvetési eldiranyzat terhére vallat kotelezettséget (tAmogatas, bevétel):

targyévet kovetd évek eldiranyzata terhére vallalt kotelezettséget (tAmogatés, bevétel),:

csOkkenti.

............... L2018V o WO Lomap

kotelezettségvallalo pénziigyi ellenjegyzé
A kotelezettségvallalas visszavonasanak nyilvantartasba vétele ......... szdmon megtortént.
.............. o B i O it s e ik it s DD

................................

aldairas

29



4.1. szama melléklet

KIJELOLES

pénziigyi ellenjegyzdi feladatok elldtisara

Kijelolom ........coooiviiiiiiinnn. iigyintézét, hogy Tiszaroff Kozségi Onkormanyzat,
Tiszaroffi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat, a Tiszaroffi Bolcséde és Fézékonyha, a KOH
tekintetében pénziigyi ellenjegyzoi feladatokat 2020. februar 28-t61 a koételezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolas, érvényesités, utalvanyozas rendjérdl szold
BELSO SZABALYZAT-nak megfeleléen ldssa el.

TSRO e smnenserses srens

A Tiszaroffi Kézés Onkormanyzati Ilivatal 2020. februar 28-t61 hatalyos, a
kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolas, érvényesités, utalvanyozas
rendjérél sz616 BELSO SZABALYZAT-at megismertem. Munkdm sordn az abban
foglaltaknak megfeleléen jarok el.

Tiszaroff, ...
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4.2, szamu melléklet

KIJELOLES

pénziigyi ellenjegyzdi feladatok ellatisara

105 AE 1L 1 R—— iigyintézot, hogy Tiszagyenda Kozség Onkorményzata, és
Tiszagyenda Ko6zség Ovodai Intézménye tekintetében pénziigyi ellenjegyzdi feladatokat
2020. februar 28-t6l a kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolas,
érvényesités, utalvanyozas rendjérél szol6 BELSO SZABALYZAT-nak megfeleléen lassa
el.

Tiszaroft; sem s smsmenaas

jegyzb

A Tiszaroffi Ko6zos Onkorméanyzati Hivatal 2020. februar 28-t61 hatélyos, a
kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolds, érvényesités, utalvanyozas
rendjérél szol6 BELSO SZABALYZAT-4t megismertem. Munkdm soran az abban
foglaltaknak megfelel6en jarok el.

Tiszaroff, ...

megbizott
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5. szamu melléklet

NYILVANTARTAS
a pénziigyi ellenjegyzésre jogosult személyekral

Pénziigyi ellenjegyzo

neve beosztasa aldirdsa

Tiszaroff Kozség Onkormdnyzata esetében

gazdasagi vezeto

pénziigyi ligyintézo

Tiszaroffi Koz6s Onkormdnyzati Hivatal esetében

gazdasagi vezetd

pénziigyi ligyintézo

Tiszagyenda Kozség Onkormdnyzata esetében

Gazdasagi vezeto

Pénziigyi ellenjegyzo

liszaroffi Roma Nemzetiségi Onkormadnyzat esetében

gazdasagi vezetod

Tiszagyendai Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat esetében

gazdasagi vezetd
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6.1 szamu melléklet

KIJELOLES

teljesités igazolasi feladatok ellatisara

Kidjel8Ibm: ..cucnvimsses vereeenens, Tiszaroff Kozségi Onkorményzata tekintetében
a teljesités 1gazolas1 feladatokat 2020 februar 28-t6] a kotelezettségvallalas, pénziigyi
ellenjegyzés, teljesités igazolds, érvényesités, utalvanyozas rendjérél szélé BELSO
SZABALYZAT-nak meglelelen lassa el.

Jogosultsagi kére: teljes kort.

TIZaT0HE: oo cmmnnarnsessies

Vankoné Jekli Aniko
polgérmester

A Tiszaroffi Koézos Onkormanyzati Hivatal 2020. februar 28-t61 hatalyos, a
kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolas, érvényesités, utalvanyozas
rendjérél szolé BEI.SO SZABALYZAT-at megismertem. Munkam soran az abban
foglaltaknak megfelelden jarok el.

Tiszaroff, .. ..cooviiiiiiii
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0.2. szami melléklet

KIJELOLES

teljesités igazolasi feladatok ellatasara

Kijelslom Balogh Henrietta aljegyzét, hogy a Tiszaroffi Kozos Onkormanyzati Hivatalnal a
teljesités igazolasi feladatokat tavollétemben, illetve akadalyoztatisom vagy
Osszeférhetetlenségem esetén 2020. februar 28-t01 a kotelezettségvallalas, pénziigyi
ellenjegyzés, teljesités igazolds, érvényesitds, utalvinyozas rendjér6l sz6l6 BELSO
SZABALYZAT-nak megfelelen lassa el.

Tiszaroff, JZJOULQ oL W

dr.Gaszparjan Karen
jegyz6

A Tiszaroffi Ko6zés Onkorményzati Hivatal 2020. februar 28-t61 hatélyos, a
kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolas, érvényesités, utalvanyozas
rendjérél szélé6 BELSO SZABALYZAT-at megismertem. Munkdm sordn az abban
foglaltaknak megfelelSen jarok el.

Tiszaroff, ..4010, 04 .

LI?D Jwék, WL‘L&/}’T Uﬁk/
'h Henrietta
aljegyzo

Balog
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6.3. szami melléklet

KIJELOLES

teljesités igazolasi feladatok ellitdsira

Kijelblom ... clndkhelyettest, hogy tavollétemben,
illetve akaddlyoztatdsom vagy Osszelérhetetlenségem  esetén  a  Tiszaroffi Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a teljesités igazolasi feladatokat 2020, februar 28-
t6l a kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolas, érvényesités,
utalvényozas rendjérél sz616 BELSO SZABALYZAT-nak megfelelSen l4ssa el.
Jogosultsagi kore: teljes kora.

Tiszaroff, ......................

............................

A Tiszaroffi Ko6zos Onkorményzati Hivatal 2020. februar 28-t61 hatilyos, a
kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolas, érvényesités, utalvanyozas
rendjérél sz6l6 BELSO SZABALYZAT-it megismertem. Munkam sordn az abban
foglaltaknak megfeleléen jarok el.

Tiszaroff, .. ...,
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6.3.A szamu melléklet

KIJELOLES

teljesités igazolasi feladatok ellatasara

Kijelslom .....M! U\J’é&%' ..... @?‘Lf‘d ................ elnékhelyettest, hogy tavollétemben,
illetve akadalyoztatisom vagy Osszeférhetetlenségem esetén a Tiszagyendai Roma
Nemzetiségi Onkorméanyzat tekintetében a teljesités igazolasi feladatokat 2020. februdr 28-
tol a kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolads, érvényesités,
utalvanyozas rendjérdl sz616 BELSO SZABALYZAT-nak megfeleléen 1assa el.
Jogosultsagi kore: teljes korti.

Tiszaroff, . AQ#0.. O 3. .

T%\MLJGB# ......

elnok

A Tiszaroffi Kozos Onkorményzati Hivatal 2020. februdar 28 t61 hatdlyos, a
kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolds, érvényesités, utalvanyozas
rendjérél szolé BELSO SZABALYZAT-4t megismertem. Munkdm sordn az abban
foglaltaknak megfeleléen jarok el.

Tiszaroff, Ao, Ox. ¥
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6.4 szamu melléklet

KIJELOLES

teljesités igazolasi feladatok ellatasara

Kijelolom Vﬁ@ﬁblmalqu(ﬁﬂq}mk%ﬁ?fﬂ Tiszagyenda Kozségi Onkorményzata
tekintetében a teljesités igazolasi feladatokat 2020. februar 28-t6l a kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolds, érvényesités, utalvanyozids rendjérdl szolo
BELSO SZABALYZAT-nak megfeleléen lassa el.

Jogosultsagi kore: teljes korti.

Tiszaroff, . £OLL. O &J.

Pisdk Istvan
polgarmester

A Tiszaroffi Ko6zds Onkorméanyzati Hivatal 2020. februar 28-t61 hatilyos, a
kételezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolas, érvényesités, utalvanyozas
rendjérdl sz6l6 BELSO SZABALYZAT-it megismertem. Munkdm sorin az abban
foglaltaknak megfelelden jarok el.

Tiszaroff, amgl.o g5 .
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7.1. szamn melléklet

NYILVANTARTAS

Tiszaroff Kozség Onkormainyzata nevében teljesités igazoldsra jogosultakrol

Név Beosztas Jogosultsdg kire Aldiras
Vankoéné Jekli polgarmester teljes kord
Aniko
dr Katona Gabor | alpolgarmester teljes kortl
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7.2. szami melléklet

NYILVANTARTAS
Tiszaroffi Kozés Onkormanyzati Hivatal nevében teljesités igazolisra jogosultakrol

Név Beosztas Jogosultsig kire Alairas
dr.Gaszparjan jegyzd teljes kora
Karen
Balogh Henrietta aljegyzo teljes kori @)u,w@n\, Huw AR
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7.3. szamil melléklet

NYILVANTARTAS
a Tiszagyenda Kozségi Onkorminyzata nevében teljesités igazolisra jogosultakrol

Név Beosztas Jogosultsag kire Alairas
Pisék Istvan polgarmester teljes kori g il T
Hajnal Istvanné Alpolgarmester teljes korll
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7.4. szamu melléklet

NYILVANTARTAS
a Tiszaroffi Roma Nemzetiség Onkormanyzat nevében teljesités igazoldsra
jogosultakrol
Név Beosztas Jogosultsag kire Alairas
Nagy Janos Llnck teljes kord
Elngk helyettes teljes kort
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7.4.A szama melléklet

NYILVANTARTAS
a Tiszagyendai Roma Nemzetiség Onkormanyzat nevében teljesités igazoldsra
jogosultakrél
Név Beosztis Jogosultsag kore Aldirds
Fehér Gébor Elnsk teljes kord 34T (46 0k
MIbs) EEp () Elnok helyettes teljes kori ﬁhﬁfgf;, g/"/,?,,j
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8.1. szami melléklet
Kijelolés

érvényesitési feladatok ellatasara

Kijelslém Dienes Timeat a Tiszaroffi Koézés Onkorményzati Hivatal pénziigyi
figyintézojét, hogy az érvényesitési feladatokat Tiszaroff Kozségi Onkorményzatdnal és
koltségvetési szerveinél, valamint a Tiszaroffi Roma Nemzetiségi Onkormanyzatnal 2020.
februar 28-t61 a Kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolas,
érvényesités, utalvanyozis rendjérél sz6l6 BELSO SZABALYZAT-nak megfeleléen lassa
gl

Tiszaroff, 2020. marcius 1.

dr.Gaszparjan Karen
jegyz6

A Tiszaroffi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés,
teljesités igazolds, érvényesités, utalvanyozas rendjérdl szol6 BELSO SZABALYZAT-4t
megismertem. Munkam sordn az abban foglaltaknak megfeleléen jarok el.

Tiszaroll, 2020. wdrcius 1.

Dienes Timea
pénziigyi ligyintézo
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8.2. szamu melléklet
Kijelolés

érvényesitési feladatok ellatasara

Kijel6lom Nagyné Magyar Moénika Katalint a Tiszaroffi K6zos Onkormanyzati Hivatal
pénziigyi ligyintéz6jét, hogy az érvényesitési feladatokat Tiszgyenda Kozségi
Onkormanyzaténél és koltségvetési szervénél 2020. februar 28-t6] a Kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolas, érvényesités, utalvanyozas rendjérdl szo6lo
BELSO SZABALYZAT-nak megfelelden lassa el.

Tiszarofl, 2020. marcius 1.

dr.Gaszparjan Karen
jegyzd

A Tiszaroffi K6z6s Onkorményzati Hivatal Kﬁtelezettségvéllaiés, pénziigyi ellenjegyzés,
teljesités igazolas, érvényesités, utalvanyozas rendjérol szolé BELSO SZABALYZAT-at
megismertem. Munkdm sordn az abban foglaltaknak megfelelden jarok el.

Tiszaroff, 2020. marcius 1.

Nagyné Magyar Monika Katalin
pénziigyi ligyintézo
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NYILVANTARTAS
az érvényesitésre jogosultakrol

9. szami melléklet

Név

Beosztas

Jogosultsig kire

rr

Alairas

Vamosné Eva

teljes koril

teljes kora
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10.1. szamu melléklet

KIJELOLES

utalvanyozasi feladatok ellatasara

Kijelolom .......... ceveeeeneeee alpolgdrmestert, hogy tavollétemben, illetve
akadélyoztatdsom vagy osszeferhetetlenseg esetén Tiszaroff Kozségi Onkormanyzata
tekintetében az utalvanyozasi feladatokat 2020. februar 28-t6l a kételezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolas, eérvényesités, utalvanyozas rendjérol szold
BELSO SZABALYZA T T-nak megfeleléen 1assa el.

Tiszaroff, ...ooovviii

Vankoné Jekli Aniko
polgarmester

A Tiszaroffi Ko6zos Onkorméanyzati Hivatal 2020. februar 28-t6l hatalyos, a
kotelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolas, érvényesités, utalvanyozas
rendjérél szolo BELSO SZABALYZAT-at megismertem. Munkém soran az abban
toglaltaknak megtelelden jarok el.

Tiszaroff, ....cooovviii
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10.2. szamu melléklet

KIJELOLES

utalvanyozasi feladatok ellatasara

(
Kijelﬁlémﬁﬁ?ﬁ?ﬁ}:..i.s‘.jitfﬁ[!‘.).!\)f alpolgirmestert, hogy  tavollétemben, illetve
akadalyoztatdsom vagy Osszeférhetetlenség esetén Tiszagyenda Kozség Onkorményzata
tekintetében az utalvanyozasi feladatokat 2020. februar 28-t61 a kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolas, érvényesités, utalvanyozds rendjérdl szo6lo
BELSO SZABALYZAT-nak megfelelen lassa el. '

Tiszaroff, . 2040, 04 ¥d:

Pisok Istvan
polgarmester

A liszarottt Ko6z8s Onkorményzati Hivatal 2020. februar 28-t6l hatalyos, a
kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolas, érvényesités, utalvanyozas
rendjér8l szol6 BELSO SZABALYZAT-at megismertem. Munkim soran az abban
foglaltaknak megfelel6en jarok el.

Tiszaroff, .. X242, O
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10.3. szamua melléklet

KIJEOLES

utalvanyozasi feladatok ellatasara

Kijelslom Balogh Henrietta aljegyzét, hogy tdvollétemben, illetve akadalyoztatisom vagy
Osszeférhetetlenség esetén a Tiszaroffi Kozos Onkorméanyzati Hivatal tekintetében az
utalvanyozasi feladatokat 2020. februar 28-t61 a kotelezettségvallalas, pénziigyi
ellenjegyzés, teljesités igazolds, érvényesités, utalvanyozas rendjérél szél6 BELSO
SZABALYZAT nak megfeleléen lassa el.

Tiszaroff, 2020. 03. 1.

dr.Gaszparjan Karen
jegyzo

A Tiszaroffi Ko6zés Onkorményzati Hivatal 2020. februar 28-t61 hatilyos, a
kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolas, érvényesités, utalvanyozas
rendjérél sz616 BELSO SZABALYZAT-at megismertem. Munkdm sordn az abban
foglaltaknak megfelelden jarok el.

Tiszaroff, 2020. marcius 1.

Balogh Henrietta
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10.4. szamu melléklet

KIJELOLES

utalvinyozasi feladatok ellatasara

Kijelolom ...eInokhelyettest, hogy tavollétemben, illetve
akadalyoztatasom vagy osszeferhetetlenseg esetén a Tiszaroffi Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat tekintetében az utalvinyozisi feladatokat 2020. februar 28-t81 a
kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolds, érvényesités, utalvanyozas
rendjérél sz616 BELSO SZABALYZAT-nak megfeleléen lassa el.

Tiszaroff, ..o,

A Tiszaroffi Kozos Onkormanyzati Hivatal 2020. februar 28-t61 hatalyos, a
kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolas, érvényesités, utalvanyozas
rendjérél sz6lé6 BELSO SZABALYZAT-it megismertem. Munkdm sordn az abban
foglaltaknak megfelelOen jarok el.

Tiszaroff, ...,

Felhatalmazott
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10.4.A szamu melléklet

KIJELOLES

utalvinyozasi feladatok ellatiasara

Kijel5lom H.”.L.’fé.?l....@,ﬁ:@......elntikhelyettest, hogy  tavollétemben, illetve
akadalyoztatdsom vagy Osszeférhetetlenség esetén a Tiszagyendai Roma Nemzetiségi
Onkorményzat tekintetében az utalvanyozasi feladatokat 2020. februdr 28-t61 a
kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolas, érvényesités, utalvanyozas
rendjérél szolo BELSO SZABALY 2A I-nak megfelelden lassa el.

Tiszaroff, wio. 0y. .

A Tiszaroffi Ko6zds Onkorméanyzati Hivatal 2020. februdr 28-t61 hatélyos, a
kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolas, érvényesités, utalvanyozas
rendjérél sz616 BELSO SZABALYZAT-at megismertem. Munkdm sordn az abban
foglaltaknak megfelelden jarok el.

Tiszaroff, ... 40, .0k W,

Felhatalmazott
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11.1. szamu melléklet

NYILVANTARTAS

Tiszaroff Kozségi Onkormanyzata nevében utalvinyozisra jogosult személyekrol

Utalvanyozasra jogosult

neve beosztasa alairasa
Vankone Jekli Anikéd polgarmester
dr.Katona Gabor alpolgarmester

5l




11.2. szamwu melléklet

NYILVANTARTAS

Tiszagyenda Kozségi Onkorményzata nevében utalvinyozisra jogosult személyekral

Utalvanyozdsra jogosult

neve beosztisa aldirasa
Pisok Istvan polgarmester .5_,-—74—‘; -
Hajnal Istvanné alpolgarmester
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11.3. szamu melléklet

NYILVANTARTAS
a Tiszaroffi Kozos Onkorményzati Hivatal nevében utalvinyozisra jogosult

személyekrol

Utalvinyozaisra jogosult

neve beosztasa alairasa
dr.Gaszparjan Karen jegyzd
Balogh Henrietta aljegyz &j)m#‘/ i otr—

a3




11.4. szamu melléklet
NYILVANTARTAS

a Tiszaroffi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat nevében utalvinyozasra jogosult
személyekrol

Utalvanyozasra jogosult

neve beosztasa aldirasa

Nagy Janos elnok

elndkhelyettes
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11.4.A szamu melléklet
NYILVANTARTAS

a Tiszagyendai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat nevében utalvinyozisra jogosult
személyekrol

Utalvanyozasra jogosult

neve beosztiasa alairasa

r - s ' e R R
Fehér Gabor elnok &&m A@Q) (L
W/

elnokhelyettes b om. .
Migde  cFroed &\m 3 % K
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Megismerési nyilatkozat

12. szami melleklet

A Belsé szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomdasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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Beosztas

Kelt

Alairas
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